Na temelju odredbi Clanka 7., Clanka 9., te Clanka 12. Zakona o sustavu
unutarnjih financijskih kontrola u javhom sektoru (,Narodne novine® broj 141/06) i
Clanka 33. Statuta Grada Buzeta ((,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 3/13. —
procCiSceni tekst), Gradonacelnik Grada Buzeta dana 23. prosinca 2015. godine
donosi

UPUTE
ZA SURADNJU S PRORACUNSKIM
KORISNICIMA GRADA BUZETA

1. CILJ UPUTE

Ovom se Uputom ureduje nacin suradnje izmedu Grada Buzeta i njegovih
proracunskih korisnika vezano uz jaCanje sustava unutarnjih kontrola i koordinaciju
aktivnosti u cilju ucinkovite provedbe:

- Zakona o proratunu (,Narodne novine“ broj 87/08, 136/12 i 15/15),
provedbenih propisa i uputa

- Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ broj 139/10 i 19/14),
provedbenih propisa i uputa

- Zakona o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javhom sektoru (,Narodne
novine“ broj 141/06), provedbenih propisa i uputa

2. PRORACUNSKI KORISNICI GRADA BUZETA

Na temelju ¢lanka 6. Pravilnika o utvrdivanju proracunskih i izvanproracunskih
korisnika drzavnog proracuna i proracunskih i izvanprora¢unskih korisnika proracuna
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave te o nacinu vodenja Registra
proracunskih i izvanproraunskih korisnika (,Narodne novine“ broj 128/09 i 142/14)
ministar financija objavljuje podatke iz registra proracunskih i izvanproracunskih
korisnika (,Narodne novine® broj 73/14).

Prema tim podacima Grad Buzet u svojoj nadleznosti ima utvrdene sljedecée
proracunske korisnike:

1. Pucko otvoreno uciliSte Buzet

2. Dom za starije osobe Buzet,

3. Djedji vrti¢ "Grdelin" Buzet,

4. Javna vatrogasna postrojba Buzet

3. PLANIRANJE PRORACUNA

Metodologija za izradu prijedloga financijskog plana odnosno proracuna
jedinice lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave propisana je Zakonom o
proracunu i podzakonskim aktima kojim se regulira provedba Zakona, ponajprije
Pravilnikom o proraCunskim klasifikacijama i Pravilnikom o proraéunskom
racunovodstvu i racunskom planu.



Proracunski korisnici u skladu sa ¢lankom 13. Zakona o proracunu duzni su
pristupiti izradi svojih financijskih planova, te su odgovorni za zakonito i pravilno
planiranje i izvrS§avanje proracuna odnosno financijskog plana.

ProraCunski korisnik u financijskom planu treba iskazati sve svoje prihode i
rashode. Prijedlog financijskog plana proracunskog korisnika jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave za razdoblje u skladu sa ¢lankom 29. Zakona o
proracunu sadrzi:

- procjene prihoda i primitaka iskazane po vrstama
- plan rashoda i izdataka

- razvrstane prema proracunskim klasifikacijama

- obrazlozenje prijedloga financijskog plana.

Clankom 39. Zakona o proraéunu utvrdeno je da se proradun donosi na razini
podskupine (tre¢oj razini raCunskog plana), a projekcije se donose na razini skupine
(druga razina racunskog plana).

Prijedlog financijskog plana proracunskog korisnika potrebno je popuniti i
dostaviti nadleznom upravnom odjelu. Obrazac je objavljen na Internet stranici
Ministarstva financija. Osim financijskog plana koji se dostavlja na propisanom
obrascu potrebno je izraditi i plan rashoda po pozicijama Konsolidiranog proracuna
Grada Buzeta. Kompletnu dokumentaciju ovjerenu od €elnika proracunskog korisnika
potrebno je dostaviti u nadlezni upravni odjel.

Upute za izradu proracuna proracunskih korisnika i prilozi s obrascima
dostaviti ¢e pismenim putem Upravni odjel za financije i gospodarstvo Grada Buzeta.

Po usvajanju Konsolidiranog prorauna Grada Buzeta od strane Gradskog
vije¢a Grada Buzeta, svi proracunski korisnici su obvezni usvojiti svoje financijske
planove do 31.12. tekuce godine za narednu godinu.

5. 1ZVRSAVANJE PRORACUNA

ProraCunski korisnici Grada Buzeta povezani su web aplikacijom Lokalnha
riznica proracuna.

Do uvodenja jedinstvenog raCuna za sva plac¢anja (Riznica Grada Buzeta)
proracunski korisnici zadrzavaju svoje ziro raCune te vrSe plaéanja preko tih Ziro
racuna. ProraCunskim korisnicima se iz proracuna odobravaju sredstva iz izvora Kkoji
se ostvaruju u proraCunu. Za ostale izvore financiranja prihodi se ne uplaéuju u
proracun, niti se vrse isplate proracunskim korisnicima, vec se ovi prihodi i rashodi u
proracunu evidentiraju samo knjizno..

Isplate proraCunskim korisnicima vrSe se sukladno Odluci o izvrS§avanju
proracuna Grada Buzeta za tekuéu proracunsku godinu.

ProraCunski korisnici sredstva smiju troSiti iskljuivo do iznosa planiranih
sredstava te ako se tijekom godine pojavi potreba za poveCanim sredstvima s
odredene pozicije, duzni su nadleznom odjelu podnijeti zahtjev za izmjenom
financijskog plana (ako se radi o izmjeni unutar trec¢e razine ekonomske klasifikacije i
unutar istog programa) ili zahtjev za preraspodjelu sredstava (ako se radi o
prerasporedivanju sredstava izmedu razli€itih programa ili izvan okvira tre¢e razine
ekonomske Klasifikacije).

Ako postoji potreba za izmjenom ukupno planiranih sredstava (smanjenje ili
uvecCanje) tada je to omoguceno provoditi unutar lzmjena i dopuna Konsolidiranog



proraCuna Grada Buzeta o cCijem provodenju je nadlezni upravni odjel duzan
obavijestiti proracunske korisnike iz nadleznosti.

6. 1ZVJESTAVANJE — KONSOLIDIRANO IZVJESCE

ProraCunski korisnici jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
financijske izvjeStaje dostavljaju nadleznoj jedinici lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave, nadleznom podrucnom uredu Drzavnog ureda za reviziju, te
podru¢nom uredu FINA-e.

Obveza izrade konsolidiranog financijskog izvjeS¢a definirana je dva puta
godiSnje i to za razdoblje 01. sije€nja — 30. lipnja i 01. sije€nja — 31. prosinca.

ProraCunski korisnici Grada Buzeta duzni su dostaviti Gradu Buzetu,
Upravnhom odjelu za financije i gospodarstvo, sliedece financijske izvjestaje i u
rokovima kako slijedi:

e Za razdoblje 01. sijecnja — 30. lipnja:
- lzvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima
- lzvjeStaj o obvezama
ProraCunski korisnici obvezni su gore navedene financijske izvjeStaje dostaviti do 10.
srpnja tekuée godine.

e Za razdoblje 01. sijecnja — 31. prosinca:

- Bilanca

- lzvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima

- lzvjeStaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji

- lzvjestaj o primjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza

- lzvjeStaj o obvezama

- Biljeske
ProraCunski korisnici obvezni su dostaviti gore navedene izvjeStaje do 31. sijeCnja
tekuée godine za prethodnu godinu.

Sve gore navedene izvjestaje proracunski korisnici Grada Buzeta obvezni su
dostaviti u pisanom obliku na adresu Grad Buzet, 2. istarske brigade 11, Buzet.
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