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Predmet: Opis poslova i podaci o pladi radnog mjesta koje se popunjava:

Struéni suradnik za drustvene djelatnosti

1.OPIS POSLOVA ZA RADNO MJESTO

a} osnovni podaci o radnom mjestu

- radno mjesto Ill. kategorije, struéni suradnik
- naziv radnog mjesta: struéni suradnik za drustvene djelatnosti
- klasifikacijski rang: 8

b) opis poslova

Vazecim Pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave (,Sluzbene novine®, broj 10/15.)

definiran je opis poslova navedenog radnog mjesta:

obavlja upravne, administrativne i struéne poslove javnih potreba gradana u podrucju
zdravstva i socijalne skrbi te sporta,

obavlja upravne, administrativne i struéne poslove u vezi s radom ustanova socijalne
skrbi i zdravstva te prikuplja i razmjenjuje informacije s ustanovama iz djelokruga
upravnog tijela te udrugama civilnog drustva,

vodi evidenciju i izraduje statistiCke i druge propisane izvjedtaje iz obuhvata poslova
svojeg sluzbenickog mjesta,

obavlja poslove vodenja prvostupanjskog upravnog postupka do donosenja rjeSenja u
upravnim stvarima iz socijalne skrbi te izraduje nacrte riesenja,

obavlja upravne, administrativne i struc¢ne poslove mjesenog podmirivanja troSkova
stanovanja za korisnike socijalne skrbi te osigurava provedbu ostvarivanja drugih prava
korisnika socijalne skrbi,

suraduje sa Zajednicom sportskin udruga Grada Buzeta, osigurava uredno i
pravovremeno izvrsavanje poslova iz djelokruga Zajednice te obavlja ostale poslove u
vezi zadovoljavanja javnih potreba u sportu,

obavlja upravne, administrativne i struéne poslove za radna tijela i udruge iz djelokruga
upravnog tijela,

obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i drugim propisima te prema nalogu
procelnika.

Il. PODACI O PLACI

Podaci o plaéi radnog mjesta propisani su Qdiukom o koeficijentima za obracun place

duznosnika, sluzbenika i namjestenika u gradskoj upravi (,Sluzbene novine Grada Buzsta®, broj



7/13.). Slijedom navedenog placu sluzbenika ¢ini umnozak osnovice za obracun pla¢a koja
iznosi 5.108,84 i koeficijenta sloZenosti poslova koji iznosi 1,164.
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