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28. sijeénja 1994.

SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA

STRANICA: 1
BROJ: 1

Na temelju &lanka 3, 29,
30. i 92. Zakona o}
financiraniju jedinica lokalne
samouprave i uprave ('"Narodne
novine", broj 117/93) 1
€lanka 31. 1 78. S8tatuta
Grada Buzeta, Gradsko vijeée
Grada Buzeta na sjednici 27.
sijenja 1994., donosi

ODLUKU
O LOKALNIM POREZIMA
GRADA BUZETA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom uvode se
lokalni porezi koji su
vliastiti prihodi Grada
Buzeta.

¢lanak 2.
Prema Zakonu e

financiranju lokalne
samouprave 1 uprave, Gradu
pripadaju i uvode se
slijedeéi porezi:

1. Porez na kuée za odmor,

2. Porez na reklamu,

3. Porez na tvrtku ili naziv,
4. Porez na kori¥tenije javnih
povré&ina.

Clanak 3.

Stope 1 visina poreza,
porezni obveznik porezna
osnovica te na&in obraduna i
placdanje poreza propisuje se
ovom Odiukom a u skladu sa
spomenutim Zakonom.

II. POREZ NA KUCE NA ODMOR
Clanak 4.
Porez na kuée za odmor
Prladaju pravne i fizi%ke

osobe, koje su vlasnici kuéa
Za odmor.

Porez na kude za odmor
ne placa se na kuée za odmor
1li odmaralifta dok su u
njima smjeXtene izbjeglice i
prognanici.

Clanak 5.

Porez na kuée za odmor
plada se prema fetvornom
metru korisne povrSine.

Visina poreza iz stavka
1. ovog &lanka iznosi
godi&nije u dinarskoj
protuvrijednosti 2 DEM po
getvornom metru.

Clanak 6.

Kudom za odmor smatra se
svaka =zgrada 1ili dio zgrade
{stan}) koija se koristi
sezongki ili povremenoc.

Kuéom za odmor smatra se
i odmaralidte.

Kuéom za odmor u smislu
ove Odluke ne smatraju se
gospodarske zgrade koje sluZe
za smije¥taj poljodjeljskih
strojeva, alata i sli&no.

III. POREZ NA REKLAME
€lanak 7.

Porez na reklame pladaju
pravne 1 fiziZke osobe koje
postavlijaju reklame, reklamne
panoe, transparente, plakate
reklamnog sadrZaja na javnim
mjestima.

Pod reklamonm
podrazumjeva se oglas kojim
se obavje¥tava pu¥anstvo na
potroZnju robe 1 usluga putem
reklamnih panoa, oslikavanjem
proZelja, nogostupa i sli&no,
transparenata i1 plakata.
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28. sijeCnja 1994.

Porez iz stavka 1. ovog
&lanka pladéa se godiZnje,
odnogno dnevno 1 to kako
slijedi: '

- godi¥nje - za postavljanje

sglobodno stojeéih reklama,
panoa i za oslikavanie
profelja u slijedeéim
iznosima: :

1. do 2 m2 povr¥ine 50 DEM
2. preko 2 m2 povr¥ine 100
DEM ‘

- dnevno - 2za postavljanje
transparenata, slobodne
gstojedéih i viseé¢ih panoa
reklamnog sadrZaja - 0,50
DEM.

Glanak 8.

. Porez na reklame plaéa
gse u roku 15 dana od dana
dostave rjeSenja o razrezu
poreza.

IV. POREZ NA TVRTKU ILI NAZIV
Glanak 9.

Porez na tvrtku 1l1i
naziv {u daljnjem tekstu:
porez na  tvrtku) pladaiu
pravne 1 fizifke osobe koje
su obveznici poreza na dobit
ili poreza na dohodak.

~ Porez iz stavka 1. ovog
“lanka pla¢a se u godi3njem
iznosgu u dinarskoj
protuvrijednosti za DEM 1 to:

Pravne 1 fizifke osobe
na podru&ju Grada Buzeta koje
obavlijaju privrednu
djelatnost iz oblasti:

- trgovine, ugostiteljstva i
zabavnih djelatnosti..150 DEM
- bankarstva, osiguranja i
ostalih financijskih
instituciia, te veliki
poduzetnici........... 200
DEM,

— srednji poduzetnici
....... 150 DEM,

- ostali i mali poduzetnici
....... 75 DEM,

Radi klasificiranja
poduzetnika iz stavka 3. ovog
%lanka primjenjuje se &lanak
16. Zakona o radunovodstvu -
("Narodne novine", br.
90/92).

flanak 10.

Ako je na istom objektu
istaknuto viZ%e tvrtki iste
pravne ili fizidke osobe Kkao
i ukoliko poestoji vigZe
viasnika jedne obrtnidke
radnie ili poduzeda, placa se
porez samo na Jjedan naziv
tvrtke.

&lanak 11.-
Nazivom se, u smislu
lanka 10. smatra naziv

pravne 1 fizilke osobe pod
kojom poduzedée 1ili radnja
posluje, osim natpisa na
klupama, stolovima i
otvorenim prodajnim mjestima
na tr¥Znici na kojima se
prodaju ZiveZne namirnice,
natpise ¥to ih gradevinska
poduzedca istidu na
gradiligtima, te naziva
poslovnih jedinica koje ne
posluju s tredéim osobama.

Clanak 12.

Porez na naziv tvrtke
plada se u roku 15 dana od
dana dostave rijefenja kojim
je porez na naziv tvrtke
utvrden. Ako se tvrtka upiZe
u registar i postavi naziv na
tvrtku u drugoj polovici
godine plaéa 50 % propisanog
poreza na naziv tvrtke.
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lanak 13.

Porez na naziv tvrtke ne
pladaju:

1. DrZavni organi, jednice
lokalne samouprave i uprave,
fondovi 1 pravne osobe iz
podrué&ija drugtvenih
djelatnosti.

2. Prodavaonice i druge
radnje slijepih.

3. Poduzede za =zapo¥lijavanjie
invaiida, ako od ukupnog
broja zaposlenih =zapo&ljava
40 % ili wviZe invalidnih
osoba, rehabilitiranih osoba
i osoba na rehabilitaciji, te
fiziZke osobe invalidi
domovinskog rata koiji
gsamostalno ocbhavljaju
dijelatnosti.

4. Deficitarne djelatnosti, o
Cemu odluku donosi
Poglavarstve Grada Buzeta.

V. POREZ NA KORIZSTENJE JAVNIH
POVRSINA

Clanak 14.
koriZtenie

placa se
dnevno 1

Porez na
javnih povrEina
godi&nije, odnosno
to:

- Godi¥nje - za koriZtenje
javnih povr&Eina ispred
ugostiteljskih i ostalih
poslovnih objekata po m2
zauzete povr&ine...5 DEM

Ukoliko se neka javna
povriina koristi povremeno,
porez iz stavka 1. plada se

1 DEM po m2 zauzete povriine
dnevno.

VI. ZAJEDNICGKE ODREDBE
lanak 15.

Pravne i fizicke osobe,

du¥ne su na zahtjev porezne
uprave {(ili nadleZnom tijelu
koji vrEi razrez) dostaviti
podatke, odnosno omoguéiti
uvid u poslovne knjige i
evidencije zbog prikuplijanja
podataka potrebnih za
utvrdivanje lokalnih poreza.

&lanak 16.

Razrez poreza, obradun,
naplatu i nadzor nad
provedbom ove Qdluke provode
ovlaZteni slu¥benici Porezne
ispostave Buzet (i1li Odjel za

samoupravu 1 upravu Grada
Buzeta).
Clanak 17.

Kada porezni obveznik ne
plati dospijeli porez u
propisanom roku, ©porez se
posebno napladuje Do

odredbama o prisilnoj naplati
prema Zakonu o© porezu na
dohodak.

Kod viZe uplacenog
poreza primjenjuju se odredbe
o povratku i Zakon o porezu
na dohodak.

Clanak 18.

Kaznene i prekr8ajne
odredbe te odredbe o zastari,
obnovi postupka i Zalbenom
postupku propisanom u Zakonu
0 porezu na dohodak jednako
se primjeniuju 1 Za poreze
propisane ovom (Odiukom.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRENE
ODREDBE
Clanak 19.

Danom primjene ove
Odluke prestaju vaZiti Odluka
0 neposrednim porezima
("SluZbense novine'", broj
4/90, 2/92, 5/92, 8/92, 1/93,

i 2/93.) te Odluka o
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komunalnim taksama ("SluZbene
novine", broj 1/93).

&lanak 20.

Ova 0Odluka stupa na
snagu’ danom . objave u
*gluZbenim . novinama Grada
Buzeta', a primjeniuje se od
1. sijenia 1994. godine.

Klasa: 010-01/94-01/64
Buzet, 27. sijefnja 1994.

GRADSKO VIJECGE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA

Dragan Klarié,v.r.

Na temelju &lanka 31. 1
37. Statuta Grada Buzeta,
Gradsko vijeée Grada Buzeta,
na sjednici odrZanoj 27.
sije¥nja 1994., donosi

ODLUKU
0 PRAVIMA VIJECNIKA,
CLANOVA POGLAVARSTVA
GRADA BUZETA I PROCELNIKA
UPRAVNIH ODJELA

. I OPGE ODREDBE
“lanak 1.

Ovom odlukom ureduju se
prava vijeénika Gradskog
vijeda Grada Buzeta, prava
&lanova Poglavarstva Grada
Buzeta, Elanova Hpravnih
odbora i drugih radnih tijela
te prava pro&elnika upravnih
odjela Grada Buzeta na
primanja i naknade u
obavljanju njihovih duZnosti.

Glanak 2.
Du¥nosnici iz &lanka 1.

ove odluke ostvaruju pravao
na:

— naknadu izgubljene zarade,

- stalnu nov&anu naknadu ili
plaéu,

— naknade odredenih
materijalnih troZkova,

- druga prava u svezli s
obavljanjem svojih
du¥nosti.

&lanak 3.

Financiiska sredstva za
ostvarivanje ovih prava
osiguravaju se u proradunu
Grada Buzeta.

Zlanak 4.

Prava utvrdena ovoIln
odlukom osobe 1z &lanka 1.
ove odluke ostvaruju Za
vrijeme na koje su izabrani
ili imenovani  odnosno za
vrijeme dok obavljaju
duZnosti.

IT NOVZANE NAKNADE I PLACE
¢lanak 5.

Vijeénici i #lanovi
Poglavarstva primaijiu
odgovarajuéu novZanu naknadu
koja im se priznaje i
isplaéuje prema odredbama ove
odluke.

Gradona&elnik, &lanovi
poglavarstva, proZelnici
upravnih odjela i drugi

du¥nosnici koji prava iz
radnog odnosa ostvaruju u
Poglavarstvu odnosno upravnim
odjelima primaju za svoj rad
pladu koja se ispladuje
mjesefno unatrag.

Vijeénici i Zlanovi
Poglavarstva koji volonterski
obavljaju du¥nosti, osim
naknade iz stavka 1. ovog
flanka imaju pravo na naknadu
za izgubljenu zaradu na
temelju potvrde poduzeca
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STRANICA: 5

BROJ: 1

odnosno poslodavca kod kojeg
su zaposleni ukoliko su

odsutni radi prisustvovanja
sjednicama ili obavljaniju
drugih poslova Gradskog
vije¢a, njegovih tijela ili
Poglavarstva.

Ukoliko je visina
naknade sporna, ista se
odreduje prema vigini

jednodnevne zarade prosjelne
plac¢e u gospodarstva Grada
Buzeta iz prethodnog mijeseca.

¢lanak 6.

Vijeénici primaju pladu
ili nov&anu naknadu koja se

odreduje prema znalfenju
vijeénidke duZnostu na koju
su izabrani, na temeliju
koeficijenata, odnosno

naknadu u vidu dnevnice kako
slijedi:

1. predsjednik Gradskog
vijeda ............ 1,;
2. potpredsjednik Gradskog
vijeda.......... ... 1,

3. predsjednik radnog ijela
................ 2 dnevnice
4, #lan radnog tijela

1 dnevnica
1 dnevnica

................

Predsjednik gradskog
vijeda i potpredsjednik
primaju stalnu mijesednu
naknadu, a vijeénici naknadu
za svako prisustvovanje
sjednici.

Clanak 7.

tlanovima Poglavarstiva
odreduju se koeficijenti za
utvrdivanje njihove plade ili
naknade i to:

1. gradonadelnik 5
2. zamjenici gradonaZelnika
..................... 4

3. &lan Poglavarstva zaduZen
ZA TESO0L v v v v vt s e e 3,5

4., %lan Poglavarstva besz
resora

Clanak 8.

Zlanovi Poglavarstva
koji prava iz radnog odnosa
ne ostvaruju u .Poglavarstvu
tj. svoju funkciju obavljaju
volonterski, ostvaruju

naknadu u visini odvgﬁ§ od
visine place utvrdene u

dlanku 7. ove odluke.

flanak 9.
ProZelnicima upravnih
cdjela Grada Buzeta 1
predstoiniku— Ureda
peoglavarstva utvrduje se
visina pladée po slijededim
koeficijentima:

1. profelinik odjela zZa

gospodarenie prostorom 3,5

2. proelnik ocdjela

samouprave i uprave 3,5
pro&elnik odjela za javne

sjpotrebe 3,0
predstojnik ureda
poglavarstva 3,5
Clanak 10,

flanovi Upravnih Qd}éfﬁ
poduzeda u vlasniftvu Grada
Buzeta, koje imenuje Gradsko
vijede ako se financiranje
vrii putem proraduna imaju
pravo na naknadu po
koeficijentu:

1. predsjednik
odbora
2. &lan upravnog odbora

upravnog

...................

Clanak 11.

Visina ©plad¢e utvrdene
primjenom Kkoeficijenata iz
Zlanka 7., 1 9. ove odluke za
duZnosnike koji profesionalno
obavlijaju duZnost u
Poglavarstvu uvedava se zZa

()
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0,5% za svaku navrSenu godinu
radnog staZa duZnosniku, ali
najvise do 20%.

Clanak 12.

Rjefenje o plaéi odnosno
pripadaju¢i koeficijent sa
uvedanjem za radni staZ
donosi Predsjednik Odbora za
‘izbor, imenovanje i

administrativne poslove za

svakog du¥nosnika

pojedina&no.
Clanak 13.

Naknada za vijeénike 1
pladée za duZnosnike prema
ovo} odluci utvrduje se na
na®in da se osnovica naknade
pomnoZ%i sa koeficijentom za
utvrdivanje naknade odnosno
plaés.

Osnovicu zZa obrafun
naknade odnosno placde
utvrduje Poglavarstvo vodedi
raduna o visini prosje&ne
plade u gospodarstvu na
podru®ju Grada =za prethodni
miesec. Podatke o prosje&no
mijesedno ispladenoj pladi
Poglavarstvu dostavlja sluZba
Odjela gradske samouprave 1
uprave. '

Clanak 14.

Vijedénicima koJji
prisustvuju sklapanju braka
pripada naknada u iznosu
jedne dnevnice, a =za svako
daljnje ~ prisustvovanje u
istom danu JoE% po 50 % od
iznosa pune dnevnice.

III. NAKNADE MATERIJALNIH
TROEKOVA
Clanak 15.
Viieénici, Elanovi

Poglavarstva i drugi
duZnosnici iz &lanka 6., 7.,

8. 1 9. ove odluke imaju
pravo radi obavljanja svojih
du¥nosti na naknadu:

- troX3kova prijevoza u javnonm
prometu,

- trogkova na sluZbenom
putovanju {dnevnica, nodéenje,
prijevoz i druge troZkove).

Clanak 16.

Trolkovi prijevoza
priznaju se za dolazak 1
odlazak na sjednice, te u
sluajevima kada je viijeénik
ili duZnosnik upudéen na
sluZbeno putovanje.

Glanak 17.

Osim tro¥kova prijevoza
vijeénik ili duZnosnik upucen
na slu¥beno putovanie ima
pravo na dnevnicu 1 troZkove
noé¢enja na takvom putovaniju.

SluZbenim putovanjem
smatra se obavljanje poslova
izvan podrufja Grada Buzeta.

Clanak 18.

Vigsina dnevnice odreduje
se na nain predviden
kolektivnim ugovorom za javne
djelatnosti i javna poduzecda
a tro¥kovi noéenja na temelju
priloZ¥enog raduna do visine
cijene noéenja u hotelu "A"
kategorije u mjestu nodenja.

Clanak 19.

Dnevnica se obrafunava
od &asa polaska na sluZbeni
put do &asa povratka.

Puna dnevnica se
isplacuije Za vrijeme
provedeno na putu preko 12 do
24 sata.

Pola dnevnice se
ispladuje za vrijeme

28. sijeCnja 1994.
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provedeno na putu preko 8 do
12 sati.

Clanak 20.

Vijeéniku, flanu
Poglavarstva odnosno
duZnosniku koiji je upuden na
sluZbeni put moZe se odobriti
koriZtenije privatnog
automobila uz naknadu
trodkova u visini
odreduje Opéi
ugovor, ukoliko ne postoji
redoviti javni prijevez ili
nije omoguéden blagovremeni
dolazak u mjesto ili odlazak
1z mjesta u koji je.upuéef.

Odobrenje iz prethodnog
stavka daje gradona&elnik
odnosno duZnosnik kojega on
ovlasti.

flanak 21.

Dnevnica zZa slu¥beno
putovanje u inozemstvo 1
drugi troZkovi na takvom putu
odreduju se i priznaju u
visini i na na&in predviden

za korisnike sredstava
drZavnog prora&una.
Clanak 22.

Nalog za sluZbeno

putovanje izdaje i potpisuie
Gradonalelnik odnosno
duZnosnik kocjeg on ovlasti.

Glanak 23.

Naknada radi odvoienog
Zivota od porodice utvrduje
se u visinl od 60 % osnovice
iz &lanka 13. ove odluke. Ako
se duZnosniku osigura
smje8taj 1li prehrana visina
naknade iznosi 50 % od
utvrdene naknade.

C¢lanak 24.

Visina ostalih naknada

osobama iz
ove odluke

pripadaju
i 9.

koje
&lanka 7., 8.
{naknada za pobolijsanje
uvjeta koristenja godiZnjeg
odmora, prehrana u toku rada,
trogkovi prijevoza na rad i s
rada, pomoé¢ u slufajevima iz
Clanka 45. Opcéeg kolektivnog
ugovora za javne djelatnosti
i javna poduzeca, otpremnina
za odlazak u mirovinu i

drugo) utvrduje se prema
kriterijima i mijerilima
utvrdenim opdéim aktima za
die i u upravnim
odjelima Grada Buzeta, ako
drugim propisima nije

drugadije odrederio.. _
&lanak 25,

Ovl1lad&d8écuije: s e
Gradonadelnik ili osoba koju
on ovlasti da na temeliju
objavljenih podataka donose
pojedinano rje¥enje o pravu
i visinl naknade iz &lanka
23. 1 24. ove odluke.

Clanak 26.
Stupanjem na snagu ove

odluke prestaje vaZiti Odluka
o osobnim dohocima i drugim

primanjima funkcionera koiji
bira ili imenuje SkupZtina
opéine {"SluZbene novine

Opéine Buzet'", broj 3/90) te
Odluka o naknadi dnevnica 1
putnih troZkova odbornicima,

funkcionerima i Zlanovima
Izvr¥nog vijec¢a ("SluZbene
novine Opéine Buzet', broj

4/90 1 3/92) koje su preuzete
Odlukom o preuzimaniju odluka
i drugih pravnih akata
Skup&tine Opcine Buzet koje
se u Gradu Buzetu primjenjuju
kao gradski propisi
{("Slu¥bene novine Grada
Buzeta", broj 1/93).

Clanak 27.

Ova odluka stupa na

N
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snagu osmog dana nakon
objave, u "SluZbenim novinama
Grada Buzeta".

Klasa: 010-02/94-01/65
Buzet, 27. sijelnja 19%4.

GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

- PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA

Dragan Klarié,v.r.

Na temelju &¢lanka 87.
Zakona o lokalnoj samoupravi

("Narodne novine", broj
90/92) Zupanijska skupitina
Zupaniia Istarske, na
sjednici

Gradsko vijece Grada Buzeta
na sjednici 27. sijednja
1994,, Opéinsko vijeée Opéine

Lanigdée, na sjednici
’

Opdinsko vijede Opdéine

Cprtali, na sjednici
,

{ u d a 1l 3 n j e m

tekstu:potpisnici)

kao pravni slijednici

dosada&nie Opéine Buzet,

zakljuduiu

SPORAZUM
O PREUZIMANJU POKRETNINA,
FINANCIJSKIH SREDSTAVA,
PRAVA .1 OBVEZA TE DJELATNIKA
DOSADASNJE OPCINE BUZET

tlanak 1.

Potpisnici ovog
Sporazuma suglasni su da su
pravni sljednici dosadaZnje
Opéine Buzet, te da na nadin
odreden ovim Sporazumom
preuzimaju pokretnine,
financijska sredstva te prava
i obveze te djelatnike

dosadaZnje Opé¢ine Buzet.
¢lanak 2.

Potpisnici su suglasni
da de Grad i Opéine
pokretnine dosadaZnje Opdéine
Buzet preuzeti nakon
ustrojivania gradskih i
opéinskih tijela wuprave u
skladu sa rokovima utvrdenim
zakonom. '

Do preuzimanija
pokretnine ¢ée se koristiti na
dosadainji naZin, za potrebe

tijela uprave dosadainie
Opéine Buzet u obnaZanju
poslova drZavne uprave i
tijela lokalne samouprave
potpisnika.

Clanak 3.

Grad i opéine potplsnici
ovog sSporazuma preuzeti de
dic pokretnina, financijska
sredstva, djelatnike te prava
i obveze dosadafnije opéine
Buzet 1 to 80 % srazmjerno
udjelu broja stanovnika Grada
i pojedine Opéine u broju
stanovnika dosada3nje Opdéine
Buzet, prema poplsu iz 1991.
godine, a 20 % prema povrsini
Grada 1 opd¢ina potpisnika.

Clanak 4.

Masa pokretnina koje d&e
Grad i Opdine preuzeti prema
Elanku 2. i 3. ovoag
sporazuma, odredena je
inventurnom listom pokretnina
sa stanjem na dan 31. 12.
1993, godine.

Pokretnine koje _8u
zajedno sa djelatnicima
Preuzela pojedina
ministarstva Republike

Hrvatske i Zupanija Istarska
u skladu sa posebnim zakonom,
ne ulaze u masu zZa
raspodijelu.
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flanak 5.
Financijska sredstva iz
&lanka 3. oavog Sporazuma
preuzeti ée se sa stanjem na
dan 31. 12. 1993. godine.
Clanak 6.

Prema udjelu raspodjele

iz &lanka 3. ovog sporazuma

potpisnici preuzimaju obvezu

zapo&lijavanija srazmjernog
broja djelatnika tijela
uprave dosadainije Opéine

Buzet koji ne budu preuzeti u
rad u drZavnu upravu.

Potpisgnici takoder
srazmjerno preuzimaju obveze
iz radnog odnosa zZa
djelatnike prema propisima
kojima se ureduije radni odnos
zaposlenih u tijelima drZavne
uprave.

lanak 7.

Preuzimanjem pokretnina,
financijskih sredstava,
dijelatnika te drugih prava i
obveza Grad i Opéine
preuzimaju 1 sve obveze U
izvr8avaniu poslova lokalne
samouprave.

Grad i Opdine potpisnici
mogu u ovo]j stvari posebnim
Sporazumom i drugaije
urediti medusobne odnose.

Clanak 8.
Do pPpreuzimania
pokretnina, financiiskih

sredstava 1 prava, Zupaniiji
Istarskoj i Opéinama
oslguravati ¢ée se minimum
sredstava za njihovo
funkcioniranje.

Podjela imovine mora
osigurati minimalne uvjete za
rad i ¥ivot novonastalih
jedinica lokalne samouprave i

' provedbi ovoyg

uprave, a istu ée igzvrEiti
zajednifka Kkomisija od tri
lana od kojih dva imenuje
Poglavarstvo Grada Buzeta, a
jednog Poglavarstvo Opéine
Lani&ce odnosno Oprtalj.

Clanak 9.

Akco se za odredeno pravo
i obvezu ne moZe utvrditi na
koje se podrulje odnosi, ili
ako se utvrdi da se odnosi na
podruZie cijele dosadaZnje
Opéine Buzet, Grad i1li Opéine
ée takvo pravo 1 obvezu
preuzeti srazmjerno udjelu iz
tlanka 3. ovog sporazuma.

Clanak 10.
Mogudée sporove u
sporazuma

sSporazumno
svojih

potpisnici ée
rijeSavati putem
poglavarstava.

Ako se postigne
SpOrazumno rijefenje svaki
potpisnik moZe zatra¥iti
arbitraZu Vlade Republike
Hrvatske bez posebne
suglasnosti ostalih
potpisnika.

flanak 11.

Za potpisivanije
Sporazuma oviagteni su
predsjednici Zupanijske
skup&tine, te Gradskog i
Opcéinskih vijecda potpisnika.

lanak 12.

Ovaj S8porazum stupa na
snagu danom potpisa svih
potpisnika i objaviti ¢e se u
"Slu¥benim novinama Grada
Buzeta®, i sluZbenim
glasilima ostalih potpisnika.
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Klaga: 010-01/94-01/63
Buzet, 27. sije¥nja 1994.

PREDSJEDNIK
SKUPSTINE ZUPANIJE ISTARSKE

Damir Kajin,v.r.

PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA GRADA BUZETA

Dragan Klarié,v.r.

PREDSJEDNIK
OPCINSKOG
LANISCE

VIJECA

Dario BoZié¢,v.r.

PREDSJEDNIK
OPCINSKOG
OPRTALJ

VIJECA

Ivan Ztokovac,v.r.

. Temeljem tlanka 31.
Statuta Grada Buzeta, Gradsko
vijece Grada Buzeta, na
sjednici odrZanoj dana 27.
sijefnja 1994., donosi

ODLUKTU
O PRENO3ENJU PRAVA
UPRAVLJANJA JAVNIM PODUZECEM
"VODOOPSKRBNI SUSTAV ISTRE
~ VODOVOD BUTONIGA" d.o.o.
BUZET SA GRADOVA I OPCINA
NA ZUPANIJU ISTARSKU

Glanak 1.
Ovom Odlukom Gradsko

vijede Grada Buzeta prenosi
pravo upravljanja Javnim

poduzedem "Vodoopskrbni
sustav Istre - Vodovod
Butoniga" d.o.o. Buzet

Grada Buzeta na Zupaniju
Istarsku,.

Glanak 2.

ova 0dluka stupa na
snagu osmog dana od dana
chjave u "S8luZbenim novinama
Grada Buzeta®.

Klasa: 010-01/94-01/62
Buzet, 27. 01. 1994.

GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA

Dragan Klaridé,v.r.

Na temelju &lanka 31.
Statuta Grada Buzeta Gradsko
vijede Grada Buzeta na
sjednici 27. sijenja 1994.,
donosi

ODLUKU
O STAVLJANJU IZVAN SNAGE
ODLUKE O OSIGURAVANJU
SREDSTAVA ZA RAZVOJ
VODOOPSKRBE NA PODRUCJU
GRADA BUZETA

C¢lanak 1.

Na podrudju Grada Buzeta
stavlja se izvan snage Odluka
o osiguravanju sredstava za
razvoj vodoopskrbe ("SluZbene
novine Grada Buzeta", broj
3/92).

Clanak 2.

ova odluka stupa na
snagu danom dono3enija i
objaviti ée se u ("SluZbenim
novinama Grada Buzeta'), a

28. sijeCnja 1994.
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primijenjuje se od 01. O01.
1994.

Klasa: 010-01/94-01/61
Buzet, 27. 01. 1994,

GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA

Dragan Klarié,v.r.

Na temelju %lanka 43. i
49, Zakona o) lokalnoj
samoupravi i upravi {"Narodne
novine', broj 90/92, 94/93 1
i17/93) i é&lanka 31. Statuta
Grada Buzeta, Gradsko vijece
Grada Buzeta, na sjednici 27.
sije®nja 1994., donosi

ODLUKU
O IZMJENI ODLUKE O
USTROJSTVU
GRADSKE UPRAVE

Clanak 1.
U odluci o ustrojstvu
gradske uprave {"S81luZbene
novine Grada Buzeta', broj

4/93) #lanak 3. mijenja se 1
glasi:

"Nadin rada i
odlufivanje kao 1 unutarnja
organizacija gradske uprave
Grada  Buzeta utvrduje se
posebnim pravilnikom Kkojeg
donosi Poglavarstve Grada
Buzeta'.

Pravilnik iz stavka 1.
ovog &lanka donijeti ¢e se do
31. sijefnja 1994, godine.

Clanak 2.
Ova odluka stupa na

snagu danom donc&enija b3
objaviti ée se u "8luZXbenim

nevinama Grada Buzeta".

Klasa: 010-01/94-01/67
Buzet, 27. 01. 1994,

GRADSKQO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
GRADSKOG VIJECA

Pragan Klarié,v.r.

Na temelju &lanka 50. i
80. Statuta Grada Buzeta, Po-
glavarstvo Grada Buzeta, na
sjednici odrZanoj 22. veljale

1994., donosi n o 4/ _
/L
ODLUEKZU ;

Y
O PLACAMA I NAKNADAMA g/ 7
TNICIMA GRADSKE UPRAVE

1. OPCE ODREDRBE
lanak 1.

Ovom Odlukom utvrduju se
prava djelatnicima gradske
uprave na placde i druga pri-
manja temeljem radnog odnosa.

Clanak 2.

Sredstva za isplatu pla-
é¢a 1 drugih primanja djela-
tnika u gradskoj upravi osi-
guravaju se u Proradunu Grada
Buzet.

¢lanak 3.
Djelatnici gradske upra-
ve prava na nov&ana primanja

ostvaruju na temelju

1. plada
2. naknade.

I1. PLACE
Clanak 4.

Plade zaposlenih djela-
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tnika (sluZbenika i namje-
¥tenika) u Gradskoj upravi
utvrduju se posebno za sva-
ko radno mjesto odredeno
Pravilnikom o unutarnjem
redu gradske samouprave 1
uprave, na temelju koefi-
cijenata odredenih ovom
odlukom.

RjeSenje o pladi
svakom djelatniku donosi
gradonafelnik Grada Buzeta
ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 5.

Za radna mjesta odre-
dena Pravilnikom o unuta-
rnjem redu gradske samou-
prave i uprave utvrduju se
slijedeéi koeficijenti:

1. Samostalni upravni refe-
rent za prostorno planiranje

....... 2,9
2. Referent za imovinsko-pra-
vne poslove ...... 2,9

3. Voditelj sluZbe za fina-
ncije, proraZun i rafunovo-
dstvo ...... 2,8

4, ViZi upravni referent za
stambeno-komunalne poslove
........ 2,5

5. Romunalni inspektor
........ 2,5

6. Radunovodstveni referent
za financijsko knjigovodstva
......... 1,9

7. Domar - veozal ...... 1,7
8. Referent za stanarine,
zakupnine i1 komunalne naknade

........ 1,6

9. Administrativni referent
........ 1,6

10. Administrativni referent
- daktilograf......... 1,6

11. Radunovodstveni referent
- obraunavalac plaé¢a i bla-

gajnik ... ...ope e i,6

12. —Zd druitvene —
djelatnosti ......... 462

13. Administrativni sekretar

........ 1,6

14. Kuhar ........... 1,5

15. Vratar - telefonist
........ 1,3

16. CGista¥ica ........ 1,0
Clanak 6.

Visina plaée djelatnika
gradske uprave dobije se mno-
F¥enjem koeficijenta za poje-
dino radno mjesto iz &lanka
5. ove odluke sa osnovicom za
obrafun plada.

Osnovicu za obralun pla-
¢a utvrduje Gradsko poglava-
rstve u istom iznosu kao i za
duZnosnike.

Glanak 7.

Iznos plaée utvrden pri-
mjenom koeficijenta iz &lanka
5. ove odluke uveéava se za
0,5 % za svaku navrSenu punu
godinu radnog staZa djelatni-
ka, ali najvige do 20 %.

IT NAKNADE MATERIJALNIH
TROSKOVA

¢lanak 8.

Djelatnicima pripada na-
knada za prijevoz na posaoc 1
s posla u visini tro¥kova ja-
vhog prijevoza na odredenoj

relaciji.
lanak 9. YQ%Lr«ng&vmfxb

Djelatnicima pripada '
pravo na regra&s za koriftenje
godignjeg odm jmanje u
visini utvrdenoj ¢im kole-
ktivnim ugovor za javne
djelatnosti i Javha poduzeda
{u daljnjem tgkstu\kolektivni
ugovor}.

Glanak 10.

Djelatnicima upud¢enim na
sluZbeno putovanje u zemlji
pripada naknada prijevoznih
trogkova, dnevnica i nodenja.

Tro¥kovi noéenja, prema
priloZfenom raZunu, priznaju
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Se U punom iznosu za hotel
"A" kategoriije, a za viZe ka-
tegorije priznaju se trodkovi
do visine troZkova nodenia u
hotelu "A" kategorije u
istom miestu.

Dnevnice 1 trogkovi za
slu¥beno putovanie u inoze-
metvo utvrduje se po kriteri-
jima za korisnike sredstava
dr¥avnog prorafuna.

flanak 11.

Dnevnica se obrafunava
od polaska na sluZbeni put do
fasa povratka, codnosno do do-
laska prevoznog sredstva koji
ge koristi za sluZbeni put.

Puna dnevnica se ispla-
éduje zZa svaka 24 sata prove-
dena na putu kao i za vrijeme
provedene na putu preko 12
sati.

Pola dnevnice se ispla-
éuje za vrijeme provedenc na
putu preko osam do 12 sati.

®lanak 12.

Dielatniku pripada
naknada za koriftenje priva-
tnog automobila u sluZbene
svrhe u visini od 30 % cijene
goriva po prijedenom kilome-
tru.

Odobrenje i1z prethodnog
stava daje Gradonafelnik ili
duZnosnik kojeg on ovlasti,
ukoliko ne postoji moguénost
blagovremencg dolaska u mje-
sto ili odlazak iz mjesta u
koji je djelatnik upuden ili
ne postoji redoviti javn:i
prijevoz.

Clanak 13.

Nalog za sluZbeno puto-
vanje izdaje i potpisuje Gra-
donadelnik ili duZnosnik
kojeg on ovlasti.

flanak 14.

Naknada radi odvojenog
¥ivota od porodice utvrduje
se u visini od 60 % od osno-
vice iz &lanka 6. ove odluke.
Ako se duZnosniku osigura
smjeXtaj ili prehrana visina
naknade iznosi 50 % od
utvrdene naknade.

tlanak 15.

Dijelatnicima pripadaju i
ostale naknade koje su
utvrdene Kolektivnim ugovorom
{naknade za pobolj8anje uvje-
ta koriZtenja geodidnjeg odmo-
ra, prehrana u toku rada, po-
moé u sluXajevima iz &lanka
45, Kolektivncg ugovora,
otpremnina za odlazak u miro-
vinu i drugo), a visina se
utvrduje prema kriterijima iz
Kolektivnog ugovora.

Clanak 16.

Pojedina&na rjefenia o
pravu i visini naknade 1z
Zlanka 15. ove odluke donosi
Gradona&elnik i1l1i duZnosnik
kojeg on ovlasti.

IV. OCIJENJIVANJE REZULTATA
RADA

flanak 17.

Ukoliko djelatnik ne
izvrgava sve obaveze Koje
proizlaze 1z Pravilnika o
unutarnjem redu gradske sa-
mouprave i uprave 1li ne po-
stiZe otekivane rezultate
rada ovlaféuju se prolelnici
odjela gradske uprave da mogu
umanjiti plad¢u djelatniku do
20 % mjesetno.

Qcjenjivanje se vrEi
mjese¥no, a umanjenje plade
se obavlja prilikom kona&nog
mjesednog obrafuna place.
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Ako je djelatnik Kkroz
tri mjeseca uzastopce ocje-
njen sa umanjenjem plade oba-
vezho se pokrede disciplinski
postupak 1li ocjenjivanie
sposobnosti djelatnika.

V. ZAKLJUCNE ODREDBE
tlanak 18.
Ova odluka stupa na sna-
gu danom donoXenja i objaviti
ée se u "SluZbenim novinama

Grada Buzetal.

Klasa: 120-02/94-01/02
Buzet, 22. 02. 1994,

POGLAVARSTVO GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
POGLAVARSTVA

Boris 8irotiév.n
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Na temelju ¢lanka 3. Odluke o ustrojstvu Gradske uprave Grada
Buzeta (“SluZbene novine", broj 4/93.) Gradsko poglavarstvo Grada Buzeta
na sjednici od 27. sijecnja 1994. ,donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU GRADSKE SAMOUPRAVE I UPRAVE
GRADA BUZETA

I. OSNOVNE QDREDEE
i Clanak.1.

Ovim Pravilnikom, u skladu sa zakonom i drugim propisima, utvrduje
se unutamjired Gradske samouprave i uprave, opis poslova i zadataka, broj
potrebnih sluzbenika i namjeStenika, te strudni uvjeti za njihovo cobavljanje
po pojedinim radnim mjestima.

Clanak 2.

Unutarnjim redom odreduje se rukovodenje, kao i odgovornost za
izvrSenje postavljenih zadataika.

SluZzbenici i namjeStenici duZni su pravovremeno i kvalitetno
obavl jati poslove 1 zadatke sukladno zakorm, drugim propisima, ovim Pra-
vilnikom, te uputama rukovoditel ja.

IT. UNUTARNJA ORGANIZACTJA

Clanak 3.

Gradska samouprava 1 uprava organizirana je kroz slijedede odjele,
sluzbe 1 urede:

1. Odjel gradske uprave za gospodarenje prostorom;

2. Odjel za samoupravu 1 uprava;

/B(Odjel za Javne poltrebe;

4. Ured Poglavarstva.

Urnutar Odjela za samoupravu i upravu orgarndzirana jes

2/1 - SluZba za financije, prorafun i radunovodstvo.

Clanak 4.

ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA GOSPODARENJE PROSTOROM — obavlja poslove
upravl janja gradevinskim zeml jiStem kroz urbanisticko planiranje, uredenje
prostora i zaStite okoli3a i drugo. Upravljanje kommalnom imovinom ukd ju—
Cujuti odrZavanje komnalnih objekata, pladanje naknada, ugovaranje zakupa
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odnosno najma i slifno. Upravljanje stambenim prostorom uz odrZavanje
stambenog fonda, stambenu izgradnju, donoSenje odgovarajuéih normativnih
i ostalih akata 1 drugo, kao 1 upravljanje poslovnim objektima.

Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Odlukom o ustrojstvu
Gradske uprave i drugim propisima.

Clanak 5.

ODJEL ZA SAMOUFPRAVU I UPRAVU — obavlja ople poslove,prijem, dopremu
i otpremu poste, vodenje djelovodnika, vodi arhivu i administrativno-kadrovske
poslove, daktilografiske, fotokopiranje i umoZavanje materijala te nabavu po-
trosnog materijala, goriva, sitnog inwventara, opreme i slidno za cijelokupnu
Gradslay upravu.

Obavlja imovinsko-pravne poslove i poslove komunalne inspekeije
te odrZzavanja zgrade i inventara, kao i €istodu poslovnih prostorija.

OdrZava postrojenje za centralno grijanje i prevozna sredstva, te
vodi kuhinju i restoran ukljudujuéi reprezentaci.ju.

Obavlja portirsku sluZbu, te vodi telefonsku centralu, kao i obavlja
druge poslove koji proizlaze 1z zakona, Odluke o ustrojstvu Gradske uprave i
drugim propisima.

Preko SLUZEE ZA FINANCIJE, PRORACUN I RaCUNOVODSTVO — obavlja finan—
cijske poslove za potrebe Gradske uprave, poslove prorafuna te ralunovodstva,
ukl juSujuél .rafunovodstvo mjesnih odbora.

Clanak 6.

ODJEL ZA JAVNE POTREBE - obavlja poslove iz djelatnosti javnih potreba
za podrudje grada, potife razvoj i brine se za stvaranje povoljnih uvjeta za
zadovol javanje potrebama gradana naroCito u oblasti kulture, tjelesne i tehnicke
kulture i Sporta, predSkolskog i skolskog odgoja, zastiti zdravlja 1judi, so—
cijalnoj skrbi, zaStiti Zivotinja i bilja i drugo.

Planira potrebna financijska sredstva i brine se za ostvarivanje istih
i pravilnu raspodjelu, vodi razne evidencije, statilstifke podatke i ostale
poslove koJi proizlaze iz zakcona i Odluke o ustrojstvu Gradske uprave i1 ostalih
propisa.

Clanak 7.

URED POGLAVARSTVA — obavlja pravne, protokolamme, savjetodavne i
admninistrativne poslove u vezi s djelokrugom rada Gradskog vijeda, Poglavar—
stva i njihovih radnih tjela. Koordinira djelovanje upravnih odjela, zatim
poslove sa tijelima fupanije Istarske, te susjednih Grzdova i OpCina. Obavlja
strucne poslove za mjesne odbore, kao i druge slidne poslove.

IIT. RUKOVOBENJE, POSTAVLJENJE I CDGOVORNOST

Clanak 8.

Odjelom rukovodi — procelnik, Uredom — predstojnik, a SluZbom
voditelj sluZbe.
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Clanak 9.
Prodelnici i predstojnik za svoj-rad i rad svojih odje
odgovormi su gradonacelniku.

la i siuZbi

Voditelj sluZbe za svo] rad i rad svoje SluZbe odgovoran je pro—

Celnikn svojeg odjela.
Clanak 10.

Dufnosnike iz ¢lanka 8. i inspektora imenuje Poglavarstvo Grada

Buzeta, na vrijeme od Zetiri godine.Nakon isteka roka na koji su
iste se oscbe mogu ponovno imenovati za cbnasSanje istih doZnosti.

imenovani

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA,POPIS POSLOVA I RADNIH

ZADATAKA

Clanak 11

U odjelima, uredu i sluzbi gradske samouprave i uprave utvrduju
se slijedefa radna mjesta, broj izvrSioca, poslovi i zadaci, te uvjeti za

zasnivanje radnog odnosa 1 raspored djelatnika:

1. ODJEL GRADSKE UPRAVE ZA GOSPODARENJE PROSTORCM

Uvjeti za radno

Redni ; Broi
broj  NeZiv radnog o Poslovi i zadaci radnog mjesta o
mjesta izvrsioca mjes
1. 2. 3. 4. 5.
1. PROCELNIK 1 Organizira rad i brine se za VIT/1 stupanj

zakonito,pravodobno i kvalitetno izvrsSe—
rije poslova 1 zadataka svoga Odjela, te
odgovorait je za radnu disciplinug

Predlaze 1 obrazlaze odluke,mje-
re i aktivnosti iz nadleznosti svog odjela;

Provodi politiku i realizire od-
luke Poglavarstva iz svoje nadleZnosti;

Vr3i prava i druznosti u pogledu
zapo&l javanja,rasporeda 1 prestanka rada u
skladu sa Zakonom o upravi i drugim propi-
sima;

Brine se o pravilnom koriStenju
imovine i sredstava za rad u Odjelu,vrsi
nadzor nad radom sluzbenika i vodi eviden—
ciju ¢ prisutnosti na radu;

U pitanjima od zajednifkog in-
teresa osigurava suradnju izmedu Odjela,
Ureda i Sluzbe;

Obavlja i druge poslove utvrdene
zakonom i drugim propisima iz svoje nad-
leZnosti, te po nalogu gradonacelnika.

strutne spreme
gradevinskog,
arhi tektonskog,
urbanistickog,
praviiog ili
drugog odgo—
varajuCeg smjera
-3 god.iskustva

VI/1 stupanj
strufne spreme
gradevinskog,
arhitektonskog,
rhanistickog
pravnog 111
drugog odgova-
rajufeg smjera.
-5 god.iskustva.
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BROJ : 1 SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA
Rednd v iv radnog |, o3 Poslovi i zadaci radnog mjesta Uvjeti za radno
broj . izvrsioca ] .
mjesta mjesto
1. 2. 3. 4. 5.
2. SAMOSTALNI L. Obavlja struCne poslove oko osi—  VIT/1 stupan]
UPRAVNI REFERENT guranja uvjeta za utvrdivanje politike go-  strudne spreme, |
ZA PROSTORNO spodarenja prostorom grada kroz urbanistif- gradevinskog, i
PLANTRANJE ko planiranje, uredenje prostora i zaStitu  arhitektonskog, i
ckoliSa; urbanistickog i}
Radi na izradi i usvajanju urba— ili drugog :
nistickih planova i projekata za podrucje odgovarajuceg
Grada; smjera, :
- Izra;ihge ;?rl‘_jedloge Odluké-l-l{o—- _1god.iskustva ';‘
Jjima se utvrduju uvjeti rekonstrukeije

postojetin objekata i o polozajnim zonama;

Vodi telhnilke i druge evidencije
iz svog djelokruga rada; '

Prati provodenje urbanistickih
planova i uolava eventualne nepravilnosti
te poduzima odgovarajuce mjere u skladu sa
zakonom i drugim propisima;

Chavlja i druge poslove utvrdene
zakonom 1 drugim propisima, te po nalogu
rukovoditel ja.

ili
—VI/1 stupr :
strucne spreme,
gradevinskog,
arhitekton-
skog,
urbanistic-
kog ili
drugog odgo-
varajuéeg
smjera,
-3 god.islustva
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Uvjeti za radno

Redni . Broj .. N .
) Naziv radnog . . Poslovi 1 zadaci radnog mjesta j
broj . izvrsioca mjesto
mjesta .

1. 2. 3. . 4, 5.

3. VISI UPRAVNI 1 Obavl ja strucne poslove oko uprav— VI/lstupanj
REFERENT ZA ljanja stambenim i poslovnim prostorom, strufne spreme,
STAMBENO-KOMU- ukl julujuéi predlaganje i obrazlaganje gradevinskog,
NAINE POSLOVE ' prijedloga normativnih akata; arhitektonskog,

Vodi poslove oko kvalitetnog odr- upravnog ili
Zavanja stambenog fonda i poslovnih obje- drugog odgo-
kata uz predlaganje akata za odredivanje varajuleg
visine stanarine i zakupnine; smjera,

Sas j ' ud jeSenj —

. tavlga_odgovara‘]uca rJes.e{lJa,sa _ 1 god.iskustva.
stavlja ugovore i ostale odgovarajule akte
glede koriStenja stambenog 1 poslovnog pro-— i1i
stora; '

Vodi stru@ne i ekonomsko—financijske IV stupanj
poslove oko izgradnje novog poslovnog ili strulne spreme,
stambenog prostora; ‘ gradevinskog,

Predlafe i obrazlaZe normativne akte arhitektonskog
oko izgradnje i odrZavanje kommalne infra— upravnog ili
strukture, te donaSa odgovarajuéa rjesenja  drugog odgo-
oko naplate naknada, te se brine o izvrSenju varajuteg
istih; smjera,

Brine s_z.evo pravilnom kom:stengu 3 god. iskustva.
gradskog zemljiSta, uz ugovaranje odgo-
varajufe najamine i naplate iste;

Vodi poslove osiguranja stambenco—
kommnalnih i poslovnih objekata koji zah—
tjevaju osiguranje;

Obavlja i diruge poslove u skladu
sa zakonom,Odlukom o ustroju gradske uprave,
te po nalogu rukovoditelja.
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STRANICA: 20 28. sijetnja 1994
BROJ: 1
Rednl \ oiv rednog . o Poslovi i zadaci radnog Uvjeti za radno
br‘oJ mjesta 1zvrsioca mjesta miesto
1. 2. 3. 4. 5.
4. UPRAVNI REFERENT 1 Obavlja administrativno-tehnidke IV stupanj
ZA STANARINE, poslove oko izdavanje rje3enja i ostalih strudne spreme,
ZAKUPNINE I odgovarajuéih akata za naplatu stanarine, upravnog,eko—
KOMUINALNE zakupnine i kommnalne naknade; nomskog , grade—
NAKNADE Vodi odgovarajue evidencije ko—  vinskog ili
risnika stambenog i poslovniog prostora, te drugog odgova—
korisnika gradskog zemljiSta, kao i eviden- rajufeg smjera,
ciju dZnika prema Odluci o kommalnim na-—
knadama; ' -1 god.iskustva.
Vodi odgovarajule evidencije duz-
nika za stanarine,zakupnine i komunalne na-—
knade, te poduzima mjere za redovnu naplaty;
_ ‘ Radi na ostalim administratizmo—
tehnickim poslovima za potrebe Odjela za go-
spodarenje prostorom;
Obavlja i druge poslove po nalogu
© rukovoditel ja.
Redrfl Naziv radnog . an‘] Poslovl i zadacl radnog Uvijeti za radno
broj R 1ZvTsSioca . .
mjesta mjesta mjesto
1. 2. 3. 4. 5.
2. ADMINISTRATIVNI 1. COhavl ja poslove prijema,dopreme IV stupanj .
REFERENT i otpreme podte; strudne sprem.

Razvrstava postu po Odjelima i upravrog , admi-—

Uredu te uvada u odgovarajuée djelovodnike, nistrativnog,
kao i predaje odgovomim oscbama; ekonomskog 111
Vodi. arhivske poslove za cjelo- drugog odgova—

kupma gradska upravy; rajuteg smjera,
Izraduje izvjesSta iz djelokruga
rada prema potrebama;

. Vedi administrativno kadrovske po-
slove za gradsku uprav, ukljudujuci objave
1jivenje natjedaja, oglasa,izrade teksta
rjefenja za prijem, raspored na radna mjesta,
te prestanak rada, kao i druge potrebne evi-
dencije 1 izvjeSta iz te oblasti;

Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditel ja.

-1 god.iskustva.
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SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA BROJ: 1

2. ODJEL ZA SAMOUPRAVU I UPRAVU

Re . s
broj NaZJ:V radnog izvrSioca Poslovi i zadacl radnog Uvjets -za radno j
mjesta . mjesto
miesta

1. 2. 4, 5.

1. PROCELNIK Organizira rad i brine se za za- VII/1 stupanj
konito,pravodobrio i kvalitetno izvr3enje strucne spreme,
poslova i zadataka svoga Odjela,te odgo- pravnog , ekonom—
voran Jje za radnu disciplinu; skog ili drugog

PredlaZe i obrazlaZe odluke,mjere odgovarajuteg
i aktivnosti iz nadleiZnosti svoga Odjela; snjera,
Provodi politiku i \x:eallzj_r-a odluke -3 god. iskustva
Poglavarstva iz svoje nfdlemostl; _ i15
L VI.‘SJ_ prava 1 dU?IIOStl u pogledu za— VI/1 st .
posljavanja, rasporeda i prestanka rada u strufne spreme,
:l.dng.iu sa Zakonom o upravi i drugim propi- pravnog,t@r?@g,
? i . . o ekonomskog ili
- . Brine se o pravilnom korlsteil‘_ju imo— drugog odgovara—
vine 1 sredstava za rad u Odjelu, vrdi nad- . .
= JuCeg smjera,
zor nad radom sluZbenika i vodi evidenciju
o prisutnosti na radu; -5 god.iskustva.
U pitanjima od zajednickog interesa
osigurava suraxjﬁju lzmedu Odjela, Ureda i
SluZbe;
Obavlja i druge poslove utvrdene za-
konom 1 drugim pr‘oﬁ)isima iz svoje nadleZnosti,
te po nalogu gradonacelnika.
1. 2. 4. 5.
2-  ADMINISTRATIVNI - Obavlja poslove prijema,dopreme IV stupanj
REFERENT ' strucne spreme,

i ofpreme podte;

Razvrstava postu po Odjelima 1 upravnog , adni—

Uredu te uvada u odgovarajuce djelovodnike, nistrativnog,
kap i predaje odgovormim osobama; ekonomskog 1li
Vodi arhivske poslove za c¢jelo— drugog odgova-

kupnu gradsku upravu; rajuCeg smjera,

Izraduje izvjeSta iz djelokruga
rada prema potrebama;

Vodi administrativno kadrovske po-
slove za gradsku uprava, ukl jucujuéi objav—
1ljivanje natjeaja, oglasa,izrade teksta
rjeSenja za prijem, raspored na radna mjesta,
te prestansk rada, kao i druge potrebne evi-
dencije i izvjes3la iz te oblasti;

Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditel ja.

—1 god.iskustva.
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— odvoZenje i deponiranje otpad-
nog materijala,

— odrZavanje i zaStita od odtede—
nja javno-pronetniih povrsina,
igralista,parkova,te javnih po—
vr3ina koje se koriste kao prodaj-
ni prostor i drugo; .

Poduzima odgovarajufe mjere 1 pred-
laZe . propisima predvidene akte glede odria-
vanja javnih povrSina u propisanom stanju;

Po potrebi ufestvuje u radu Ko
nusme za tehnidki pregled objekata;

Obavlja i druge poslove u skladu
sa zakonom i drugim propisima,te po nalogu
rukovoditel ja.

" BROJ: 1
i Broi . Uvieti
R . Naziv radnog . r?‘] Poslovi i zadaci radnog mjesta Jeti ‘za ©
broj . izvrsioca mjesto
mjesta
3. SAMOSTAINI UPRAVNL L Obavlja pravne i imovinske poslove VII/1 stupanj
REFERENT ZA za potrebe gradske uprave; struéne spreme,
IMOVINSKO-PRAVINE Sudjeluje u izradi _pravnih akata za  pravnog ili
POSLOVE sve odjele i ostale djelove gradske samo-— upravnog usmje—
uprave i uprave; renja,
lzraduje ugovore o kupoprodaji i .
- . X -1 god.iskustva
zamjeni nekretnina i pokretniina, te drr =
gih sadrZaja; - ili
. nﬂ(zlc::avl,_]ie 11:adnlge poslove po na- VI/1 s .
ogu Ja- strutne spreme
pravnog ili {
upravnog usmje—
renja,
-3 god.iskustva.
. - ‘ .
Redr.xl Nazlv radnog . I?‘] Poslovi i zadaci radnog mjesta Uvjeti za radno
broj ) izvriicca .
mjijesta mjesto
1. 2. 3. 4, 5.
4.  KOMUNALNI 1 Obavlja inspekcijske poslove iz VI/1 stupan]j
TNSPEKTOR oblasti kommalne djelatnosti i to: strufne spreme
— odrZavanje eda i Zistode na p &, Upray=
- - - nog, gradevinslog |
Javnim povrSinama, o
111 drugog odgo-

varajuceg smjera.
-1 god.iSLQBtQaf)
ili

IV stupanj
strutne spreme,
upravnog, grade—
vinskog ili
drugog odgova—

rajuteg smjera,

-3 god.iskustva.
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Rednl  Maziv radnog  Dr0d Poslovi i zadaci radnog mjesta Uvijeti za radno
broj . lzvrsioca .
mjesta mjesto
1. 2. 3. 4. 5.
5. ADMINISTRATIVNL 1 Obavl ja administrativno-teh- IV stupanj
REFERENT-— nicke poslove za potrebe rukovoditel ja; struéne spreme,
DAKTITOGRAF Vr3i daktilografske poslove upravriog,biro—
za potrebe O0djela gradske uprave; tehnickog, admi-
Vodi poslove vezane za nabavu nistrativnog,eko—
potroSnog materijala,goriva,sitnog inven— nomskog ili drugog
tara,opreme, struCne literature i eviden— drudtvenog smjera
ciju stanja potroSnog materijala, te o iz— sa znanjem strojo— |
davenju istog; pisa.
Fotokopira, umoZava materijale — 1 god.iskustva.
na strojevima za fotokopiranje i umoZavanje,
te uvezuje materijale;
Vodi knjigu evidencije sluFbenih
putovanja, evidenciju pefata i Stambilja i
evidenciju prispjelih faktura;
Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditel ja.
Re@ Naziv radncg . l?r‘og Poslovi 1 zadaci radnog mjesta Ovgeti -za radno
broj . izvrsioca mjesto
mjesta
6.  DOMAR-VOZAC 1 Obavl ja poslove oko odrZavanja IIT stupanj
; zgrade 1 inventara gradske uprave,osobno strucne spreme
ili engaZiranjem odgovarajuéih strudnjaka gradevnog , teh--

ovisni situaciji: nickog ili dru-—

Odrzava &istodu parkova i Zivica

gog odgovaraju-

oko zgrade Gradske uprave; Ceg smjera.
Rukuje i odrZzava trojenj ralno .

. - © . postrogenje za cent —PoloZen ispit
grijanje; va lofad

Vodi rafuna o tehnidkoj isprav— centralnog ori

nosti putnickih antomcbila Gradske uprave, jania £ &
zlgl.jtléujuéi tehnicke pfrweglede i registra- KV vozad B

Je: kategorije.

Po potrebi obavlja poslove vozala

sluZbenog putnitkog automobila za potrebe

Eradske uprave; )
- Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditel ja.

-1 god.iskustva.
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mjeStaja unjima, &iséenja hodnika,stepe—
nista, sanitamih prostorija,prozora,vra—
ta, ograda i drugo,prema rasporedu ruko—

voditelja;

Obavlja i druge poslove po na—

logu rukovoditel ja.

BROJ: 1 SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA sijednja 1994.
 Reai Naziv radno Broj Poslovi 1 zadac‘. radn “ jeti
broj / 2 . Zioca oslovi i - i oL Uvieti za radno
: mjesta mjesta mjesto
1. 2. 3. 4. 5.
7. CISTACICA 2 Obavlja poslove &iséenja svih Osnovna ili
prostorija u zgradi Gradske uprave i na— nepotpuna

osnovna Skola.

i Broi : Uvieti za radno
R i Naziv radnog . r‘c}} Poslovi 1 zadaci radnog mjesta J .
broj . jizvrsioca : mjesto
mjesta
8. VRATAR-TELEFONISTA 1 Kontrolira ulazak stranska u Osnovna Skola,

zgradu Gradske uprave, te izlazak istih, u=z
vodenje odgovarajuéih evidenci ja;

Po potrebi vodi evidenciju zapo—
slenih sluZbenika glede prisutnosti na

rada;

Daje informacije i upute strankama
u vezi rasporeda Odjela,sluzbi i pojedinih
sluzbenika, te radnih prostorija;

osposobl jenost
za rukovanje
telefonskom
centralom.

Rukuje telefonskom centralom i usSpos—

tavlja ulazne 1 izlazne veze;
Obavlja i druge poslove po nalogu

. rukovoditel ja.

i
H
i
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Uvjeti za radno

Re@ Naziv radnog . BEC_U Poslovi i zadaci radnog mjesta .
broj . jzvrsioca mjesto
mjesta
g. KUHAR Vr3i nabavku ziveZznih namirnica, ITY stupanj
priprema topli ili hladni obrok za potrebe strucne
sluZbenika Gradske i IrZavne wprave,te pro— Spreme,
daje pice u restoranu; KV kuhar.
Nzbavlja i priprema pic¢a i napitke -1 god.is-
za potrebe reprezentacije; kustva.
Vodi evidenciju nabavljenih ZiveZ-
nih namimica,piéa,pribora i ostalog mate—
rijala i sredstva za potrebe restorana, kao
i zaduZenja po korisnicima;
Brine se o obnavljanju sitnog in-
ventara i predlaZe mjere za wnapredenje ma-—
teri jalne osnove uvgeta rada 1 poslovanja re-
storana;
UCestvuje u sastavljanju jelovnika;
Odrzava ¢istofu kuhinje i restorana;
Radi i druge poslove po nalogu ru—
kovoditel ja.
2/1 SLUZBA ZA FINANCIJE,PRORACUN I RACUNOVODSTVO
Eif;l Naziv radnog izvf‘sfti);ca Poslovi i zadaci radnog mjesta Uvieti a2 radno
mjesta mjesto
1. VODITELJ 1 Organizira rad i brine se za za— VI/1 stupanj

SLUZRE

konito,pravodobno i kvalitetno izvr3enje
poslova i zadataka svoje Slufbe, te odgo-
voran je za radnu disciplinu;

PrediaZe i obrazlaZe odluke,mjere 1
aktiviiosti iz domene SluZbe, u dogovoru sa
procelnikom Odjela;

Vr3i kontrolu svih knjigovodstvenin
isprava i financijske dokumentacije;

Vodi i priprema prijedlog proraduna,
te sastavlja periodifne i zavr3i rafun, kao
i sastavlja treZena izvje3ia;

Predla¥e plancve prihoda i rashoda za
Gradsku upravu, te sastavlja periodiéne i za-
vrSni rafun, uz sastavljanje odgovarajuéih
izvjesta;

Lzraduje odgovarajucu dokumentaciju
za potrebe statistike:

Suraduje sa rukovoditel jima Gradske
uprave u rijeSavanju financijsko-materijalne
problematike;

Obavlja i druge poslove utvrdene
zakonom 1 drugim propisima, te po nalogu ruko-
voditel ja.

strucne spreme
ekonomsko—finan—
cijskog smjera,
— 1 god.iskustva

ili
IV stupanj
strucne spreme

ekonomsko—{inan—
cijskog smjera,

-3 god.iskustva.
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BROJ: 1 SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA

Redni Broj | Uvjetl za radno ‘
" Neziv radnog . oY Poslovi i zadaci radnog mjesta Jett 2 i
broj . izvrsioca . mjesto i
mjesta :
1. 2. 3. 4. 5.
i

2. RACUNOVODSTVENI 2 Preuzima, kontrolira, li- IV stupanj strucne

REFERENT ZA FI-
NANCTJSKG KNJIGO-
VODSTVO

kvidira i kontira rafune i ostale do—
kumente Gradske uprave;
. Evidentira knjigovodstvene
promjene na ACP;
Vodi kartoteku materdi jalnog
knjigovodstva OSA i ST ukl judujuéi ra-
zna knjiZenja i priprema za inventuru;
Priprema bruto bilance za
izradn periodicnih i zavrinog raduna;
Vodi i izraduje kalkidacije
zajednickih troskova i trodkova resto—
rana, te izraduje falcture;
Chavlja i druge poslove po
nalogu rukoveditel ja.

spreme ekonomsko—
financi jskog smjera,

-1 god.iskustva. 1

Redni . .
i Naziv radnog
broj

mjesta

Broj.

. Y. Poslovi i zadaci radnog mjesta
izvrsioca

Uvjetl za radno
mjesto

1. 2.

3. 4.

5.

3  RACUNOVODSTVENI

REFERENT—OBRACUNA—

VALAC PLACA T
BLAGATNTK

1 CObavl ja poslove obrafuna i is-
plata place djelatmicima Gradske uprave;

Sastavl ja potrebna izvjedéa i
ostale obrasce vezano za isplatu plada
te druga statisticka izvjesla;

Dnevno vedi blagajnicku knjigu,
te ostalu blagajnicku dokumentaci ju,kao
i prima uplate i vr3i isplate:

Trebuje, vodi evidenciju i pro—
daju upravnih pristojbi;

Ispostavl ja financijsku doku—
mentaciju za mjesne odbore kao i vrsi
isplate.

Obavlja i druge poslove po na—
logu rukovoditel ja.

IV stupanj
strudne sprer B
ekonomskog— '
Tinanci jskog
smjera,

-1 god.iskustva.
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3. ODJEL ZA JAVNE POTREBE

Uvjeti za radno

Redni Naziv radnog —  Broj o, o i i zadaci radnog mjesta i
broj mjesta izvrsioca mjesto

1. 2. 3. 4. 5.

1. PROCELNIK 1 Organizira rad i brine se VI/1 stupanj
za zakonito,pravodobne i kvalitetno iz— strufne spreme
vrienje poslova i zadataka svoga Odjela, upravnog,eko—
te odgovoran je za radhua disciplinug nomskog ili

PredlaZze i cbrazlaZe odluke, drugog drustve-
mjere 1 aktivnosti iz nadleZnosti svoga nog smjerd,
odjela; R

Provodi politiku i realizira  © 8o01n@ red-

. . - . nog iskustva.
odluke Poglavarstva iz svoje nadleznosti;

Vr3i prava i duZnosti u po—
gledu zaposljavanja,rasporeda 1 prestanka
rada u skladu sa Zakonom o upravi i dru-
gim propisima;

Brine se o pravilnom koriSte—
nju imovine i sredstava za rad u 0djelu,
vr3i nadzor nad radom siuZbenika i vodi
evidenciju o prisutnosti na radu;

U pitanjima od zajednickog
interesa osigurava suradnju izmedu Odjela,
Ureda i SluzZbe.

Vodi brigu o javnim potrebama
na podrucju Grada,potice razvoj i brine se
za stvaranie povoljnih uvjeta za zadovo-
1javanje potrebama gradana nazrolito u
oblasti kulture, tjelesne i tehnicke kui-
ture i Sporta ,predskolskog i Skolskog od-
goja 1 drugo;

TIzraduje prijedloge akata,pla-
nove prihoda i rashoda, brine se o financij-
skim sredstvima, te izraduje posebna izvjesla
sve glede rezvoja predmetne djelatnosti;

Obavlja i druge poslove utvrdene
zakonom i drugim propisima, te po nalogu
gradonacelnika.

|
|
|
i




STRANICA: 28

BROJ: 1 SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA 28. sijefnja 1994.
k . Naziv radnog . Br?‘] Poslovi 1 zadaci radnog mjesta Uvjeti za -
broj . izvrsioca mjesto
mjesta .
1. 2. 3. 4. 5.
2. UPRAVNI REFERENT 1 Obavl ja administrativno—teh- IV stupanj
ZA DRUSTVENE: nicke poslove za potrebe javnih djelat— strudne spreme,
DJELATNOSTI nosti, narofito iz oblasti lkulture,tje~  upravnog,ekonom—

lesne i tehnilke kulture i 3porta,pred-
Skolskog i Skolskog odgoja i drugo;

' Ispostavlja potrebnu finen—
cijslar dokumentaci ju,daktilografske po-—
slove 1 vodi potrebne evidencije iz dje-—
lolocuga Cdjela;

_ Cbavlja 1 drnage poslove po na-
logu rukovoditel ja.

skog 11i drugog H
druitvenog smjera.:

-1 god.liskustva.

4. URED POGLAVARSTVA

Uvietli za radno

, Brod ) - _ .
Fednl Naziv radnog . Kv)‘] Poslovi i zadaci radnog mjesta .
broj . 1ZVIrs1eca mjesto
mjesta
1 2. 3. 4. 5.
1. GRADONACELNIK 1
2. PREDSTOJNIK 1 Organizira rad i brine se VII/1 stupanj -

(Tajnik)

za zakonito,pravodobno i kvalitetno iz-
vr8avanje poslova 1 zadataka svoga Ureda,
te odgovoran je za radnu disciplinu.

PredlaZe i obrazlaZe odluke,mjere
i aktivnosti iz nadlefnosti svoga Ureda;

Organizira i koordinira rad u S
radnji sa prodelnicima glede priprema sjed-
nica Gradskog vijeta, Poglavarstva i njiho-
vih radnih tjela;:

Obavlja strudne poslove za Mjesne
odbore;

Obavl ja protokolame i druge po-
slove po nalogu gradonafelnika;

Obavlja i druge poslove utvrdene
zakonom i drugim propisima.

strucne spreme
pravinog, uprav—
nog ili drugog
odgovarajuéeg
smjera.

-3 god.iskustva.
VI/1 stupan]
struéne spreme
pravnog, UpTravnog
ili drugog odgo—
varajuteg smjerd.

-5 god.iskustva.




28. sijeCnja 1994.

STRANICA: 29
SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA BROJ: 1

Uvjeti za radno

edni Broj . . .
R Naziv radnog . .,‘_] Poslovi i zadaci radnog mjesta .
broj - izvrsioca mjesto
mjesta
1. 2. 3. 4. 5.
3. ADMINISTRATIVNL 1 Cbavlja administrativno tehnicke IV stupanj
SEKRETAR poslove za gradonafelnika i predstojnika strucne spreme,
upravnog,biro-

Ureda Poglavarstva; _

Obavlja prijepis i umoZavanje svih
dokumenata za Gradske vijece,Poglavarstvo,
gradonalelnika i Ureda Poglavarstva;
' Vodi i sreduje zapisnike sa sjednica
Gradskog vijeda i Poglavarstva;

Cbavlja administrativno—tehnicke po—
slove za Mjesne odbore;

Obavlja i druge poslove po nalogu
rukovoditel ja.

tehnikog smjera
11i gimnazija
Uz poznavanje
strojopisa.

-1 god.iskustva.

flanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dononSenja, a objaviti &e ze u

"SluZbenim novinama Grada Buzeta".

KLASA: 023-05/94-01/01
Buzet, 27. sijednja 1994.

POGLAVARSTVO GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK

Boris Sirotids V.r.

"SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA' - sluZbeno glasile Grada Buzeta - Tzdavad
Grad Buzet - UREDNISTVO: Radovan NeZié&, Edo Krbav&ié,Josip Sipuf i Gordana -
Cali& Sverko — Ziro raun 33710-637-2367kod ZAP Buzet — PoStarina plaéena u

poSti 51420 BU Z E T







