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GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

Na temelju ¢lanka 31. stavka 7. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,Narodne novine®, broj 26/03. -
procCiS¢eni tekst, 82/04., 178/04. i 38/09.) i ¢lanka 19. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada
Buzeta®, broj 4/09.), Gradsko vije¢e Grada Buzeta je na sjednici odrzanoj 27. kolovoza 2009. godine
donijelo

ODLUKU
O KOMUNALNOM DOPRINOSU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom odreduju se uvjeti i nadin utvrdivanja visine komunalnog doprinosa, te visina
komunalnog doprinosa u Gradu Buzetu, i to:
1. podrucja zona za pla¢anje komunalnog doprinosa u Gradu Buzetu,
2. jedini¢na vrijednost komunalnog doprinosa utvrdena po m® gradevine za pojedine zone,
3. nacin i rokovi pla¢anja komunalnog doprinosa,
4. opéi uvjeti i razlozi zbog kojih se u pojedinacnim slu€ajevima moze odobriti djelomi¢no ili
potpuno oslobadanje od pla¢anja komunalnog doprinosa,
5. izvori sredstava iz kojih ¢e se namiriti iznos za slu€aj potpunog ili djelomi¢nog oslobadanja od
placanja komunalnog doprinosa.

Il. ZONE ZA PLACANJE KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 2.
(1) Ovisno o pogodnosti polozaja odredenog podrucja i stupnju opremljenosti objektima i uredajima
komunalne infrastrukture, u Gradu Buzetu utvrduju se tri zone za pla¢anje komunalnog doprinosa.
(2) U smislu ove Odluke, pripadnost nekretnine na kojoj se gradi gradevina odredenoj zoni za razrez
komunalnog doprinosa, utvrduje se prema pripadnosti iste gradevinskom podrudju (utvrdenom
vazecom prostorno-planskom dokumentacijom), kako slijedi:

GRADEVINSKA PODRUCJA NASELJA IZ PROSTORNOG PLANA UREDENJA
GRADA BUZETA

K.O. BUZET-STARI GRAD

NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA
BUZET (obuhvat gradevinskog podrucja 1

naselja iz Urbanisti¢kog plana uredenja Grada Buzeta)
IRSA proizvodna namjena

MALA HUBA 1 proizvodna namjena
BARAKA poslovna namjena
BARAKA proizvodna namjena
MALA HUBA

KORENIKA

oMV

OMYV poslovna namjena
DRVOPLAST proizvodna namjena
MEJICA

Nl a N al
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| PINTORI

| SVETI IVAN

| RECICA

| RECICA poslovna namjena
| KORTA

|
|
|
|
|
| CIMOS proizvodna namjena |
| SVETI IVAN DOL |
|
|
|
|
|
|
|

[ MOST
| MOST proizvodna namjena

| MOST sportsko rekreacijska namjena
| JURICICI

| SVETI IVAN proizvodna namjena

| PRASCAR

| INFRASTRUKTURNI SUSTAVI (HEP)

NN NN NNNDNNN =2 NN

K.O. BUZET

NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podrucja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA

2

| PERCI |
| SANTICI |
| KRBAVCICI |
| RUMENI |
| SVETI DUH
| MAZINJICA proizvodna namjena |
| GRIZA poslovna namjena |
MAJCANI |
| FINDERLI |
| POCEKAJI |
| STRPED |
| MAZINJICA |
| STRPED poslovna namjena |
| CRNCI |
| KAJINI |
| REBAR |
| |
| |
| |
| |
| |
' :
|
|
I
|
|
|
I
|
|

MALA HUBA 2 proizvodna namjena
SAHTARI
OPATIJA
PODBREG
BRGAD
MAVRICI
| ZONTI turisti¢ka namjena
| SKULJARI turisti¢ka namjena
| SAKORI
| MANDALENICI
| SRNEGLA
| BARUZANI
| PINTORI
| PRASCARI - SV. IVAN proizvodna namjena
| USOJI turisti¢ka namjena
| PRUHARI

W WINNDNDNNDNDWWODNDNDNDDNNDND ONDNDDNNDNDDNNDDNDWNDDNDNDNDDN
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| MALI MLUN

| VELI MLUN

| SELCA

[ VIVODA

| CUNJ

I
|
|
I
|

N NN NN

K.O. CRNICA

NAZIV
(gradevinska podruéja naselja)

ZONA ZA RAZREZ
KOMUNALNOG DOPRINOSA

| CRNICA

2

| POZANE

| MLINI turisticka namjena

| POSTAJE

| GORICICA

[ MLINI

| MLINI proizvodna namjena

| UGRINI

| CONFI | JAKCI

| RADINI

| PODRECAK

| ABRAMI

NN NN NDNDN® WD

NAZIV
(gradevinska podrucja naselja)

ZONA ZA RAZREZ
KOMUNALNOG DOPRINOSA

| KOTLI

2

| ZUBALICI

| RAVNICI

| BRNOBICI

| MALINARICI

| MUCAN

| DOBROVICI

| KORTINA

| GRABRI | KAPETANI

| PODPECINA

| MIKCI

| KRAS

| ERNEHI

| KLANAC

| CUKARIJA

| BENCICI

| BORAJ

| BRIZAC poljoprivredno-stogarski kompleks

| BRIZAC turisticka namjena

| BRIZAC

| MALINCI

| MALINCI turisti¢ka namjena

[ HUM

| MARTINSCAK

| MARCI BREG

N W N W W W w w N W w w NNNN NN W w w N w N
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STANCIJA
ERKOVCICI
DURICICI
IVECI
KAVCI

K.O. MARCENEGLA

NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA

MARCENEGLA
SLADETIJA
MARCENESKO POLJE
KIJEKA

NEGNAR

JURADI

K.O. RACICE

NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA

RACARI
MARTINCI
DOBROVICE
BAKAR

URIHI

KORTINA
KRUSVAR
PASUTICI
JEZER

ZABRDA
RIMNJAK
RACICE
RACICKI BRIJEG
KOSORIGA
GORNJI KONTICI
DONJI KONTICI
CABRANIJA
JURADI

K.O. SALEZ

NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podrucja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA

SALEZ
MISINI
BAREDINE
BANICI
HRIB
SELJACI
JURAT
SKULJARI
TRKUSI

Wl W NN DN

2

NN N NN
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| ZONTI | 2

K.O.ROC

NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA

| GENETSKI CENTAR poljoprivredno-sto¢arski kompleks 3
| GORNJA NUGLA

| DONJA NUGLA

| GORNJA HRBATIJA

| DONJA HRBATIJA

| NEMARNIKI poljoprivredno-sto¢arski kompleks
| NEMARNIKI

| MISTRICI

| KRKUZ

| MUNE

| CIRITEZ

| HLAJI

| JAKOMASI

| CIMOS proizvodna namjena

| ZELJEZNICKA STANICA ROC
| ILICI

| POD ROC poslovna namjena

| PUSKI

| KORTINA turisti¢ka namjena

| LOKVE turisti¢ka namjena

| ROC

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
| SUSICI |
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

| VRBANCI

[ RIM

| BULJAVCI

| KOLINASI

| GRGURINCICI
| LUSICI

| KLOBASI

| PERNICI

| KLANJCICI

| KRULCICI

| SPILICI

| KOSICI

| BRSCAK

| DRAGA

| GLISTONIJA
| SV.LUCIJA

| MARTINACICI
| KUHARI

| BRUL

| TOMICICI

| BLATNA VAS
| FORCICI

| BIRICIJA

NN N W W N W W W NNRNNNNNNWOIN N WOINWINNWWNWNDNDNDNDDNDDNDDNDDNDDNDNWWWNDN




28. kolovoza 20009. SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA Stranica: 194
Broj: 8

STULCI (RAUSI)

LATINI

ROCKO POLJE

PREMCI

ROCKO POLJE 1 proizvodna namjena
ROCKO POLJE 2 proizvodna namjena
PAHARI

N W NN NN W

K.O. SENJ
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podrucja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA
MAJERI 2
VALARI 2
SV. KIRIN 2
SENJ 2

K.O. SOVINJAK
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA
BENEZI 2
PRACANA
BRNOZI
SOVINJAK
JERMANIJA
SRGOBANI
SOVINJSKO POLJE
MAJERI
TUKI
SIROTICI
CUNJCI
KRTOV BREG
SOVINJSKA BRDA
DROBEZIJA

NN WOLW N DNNDNDNNDDNDNDND

K.O. SOVISCINA
NAZIV ZONA ZA RAZREZ

(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA
SIMECI
BARTOLICI
CERNEHOV BREG
SVIKARIJA
PUH
KLARICI
SUSAN
VALICE
DRSCAR
KRTI

N

NN NIDNDNDNDDNDNDDND
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K.O. SVI SVETI

NAZIV
(gradevinska podruéja naselja)

ZONA ZA RAZREZ
KOMUNALNOG DOPRINOSA

| MOST

2

| MARUSKICI

| BUZANI

| SKRBINA

| JAGODICI

| DOBROVICA

 ROSOVO

| JURCANIJA

| MARCEVA NJIVA

| GORNJA CELA

| DONJA CELA

| PODREBAR

| PETOHLEBI

| SRGOBANI

| SV. DONAT

| BRZENDI

| PENICICI

| KEGI

| KORTA

| PRODANI

| MARINCI

| KOMUSCICA

| VIDACI

| PENGARI

| MIHOLICI

| POD KUK

| KUK-CIRITEZ proizvodna namjena

WIW WNINDNDNNDNDNNDDNDDNDNDDNNDNDDNNDNDONDNDNDWOWNDDN

NAZIV
(gradevinska podrucja naselja)

ZONA ZA RAZREZ
KOMUNALNOG DOPRINOSA

VRH

2

IMICI

| VR

|

| DOBROVA
| DO

S
D
DOL

| KLARICI

| MANDALENICI

| MATISKO

| LUSKICI

| BARUSICI

| GREGORICI

| PALADINI

[ Sc¢uLcl

| MEDVEJE

| BREZACI

WIN NN DNDNNDND WD NN W
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K.O. ZRENJ
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNOG DOPRINOSA
OPATIJA 2
POD KASTEL turisticka namjena 2
POD KASTEL sportsko rekreacijska namjena 2
RUSNJAK 2

(3) Za gradevine koje se sukladno vazecoj prostorno-planskoj dokumentaciji mogu graditi izvan
utvrdenih gradevnih podrucja, pripadnost zoni utvrduje se prema geografski najblizem utvrdenom
gradevnom podrudju.

(4) U sluc€aju spora oko pripadnosti pojedine nekretnine odredenoj zoni, odluku donosi Gradonadelnik
Grada Buzeta.

Ill. JEDINICNA VRIJEDNOST KOMUNALNOG DOPRINOSA
Clanak 3.

Utvrduje se jedini€na vrijednost komunalnog doprinosa po m® gradevine J)o vrsti objekata i uredaja
komunalne infrastrukture i po pojedinim zonama, odredena u kunama po m” gradevine, kako slijedi:

ZONA jedini¢na javne nerazvrstane javna groblja
vrijednost povrsine ceste rasvjeta kn/m?®
kn/m® kn/m® kn/m® kn/m*
l. 45 7,28 17,87 19,85
Il. 40 20,95 19,05
Il 30 30,00

IV. NACIN | ROKOVI PLACANJA KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 4.
Komunalni doprinos, obveznik pla¢a uplatom na Ziro raun Grada Buzeta na osnovi konaénog rjeSenja
0 komunalnom doprinosu.

Clanak 5.
Obveznik pla¢anja komunalnog doprinosa:
- za stambene objekte,
- za gospodarske objekte (gradevine namijenjene poljoprivrednoj proizvodniji domacinstava za
smjestaj poljoprivrednih proizvoda, stoke, strojeva i alata u uobi¢ajenim veli¢inama) i
- za gradevine u funkciji proizvodnje koje se grade u poduzetniCkim zonama (gradevinskim
podrucjima proizvodne namjene) iznosa obveze komunalnog doprinosa do 50.000,00 kn, te
gradevine ostalih namjena,
duzan je iznos utvrdenog komunalnog doprinosa uplatiti na jedan od dva nacina i to:
1. izvrsiti placdanje odjednom u roku 15 dana od konacnosti rjieSenja o razrezu komunalnog doprinosa,
te se u tom slu€aju komunalni doprinos umanjuje za:
- 50 % za prvih 450 m® obujma gradevine stambene namjene (za osobne potrebe) jednog
investitora i to samo jednokratno pri izgradnju prve takve gradevine, te 5 % na preostali iznos,
- 85 % za gospodarske objekte (gradevine namijenjene poljoprivrednoj proizvodniji
domacinstava za smijestaj poljoprivrednih proizvoda, stoke, strojeva i alata u uobi¢ajenim
veliCinama i
- 5 % za gradevine u funkciji proizvodnje koje se grade u poduzetni¢kim zonama (gradevinskim
podrucjima proizvodne namjene) Ciji iznos obveze komunalnog doprinosa iznosi manje od
50.000,00 kn, te
- 5% za objekte ostalih namjena ili
2. izvrsiti uplatu u Cetiri obroka, tako Sto ée obveznik uplatiti:
- prviobrok u visini 25 % razrezanog iznosa u roku 15 dana od konaénosti rieSenja,
- drugi obrok u visini 25 % razrezanog iznosa uplatiti ¢e najkasnije u roku od 3 mjeseca od
konacnosti rieSenja,
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- treci obrok u visini 25 % razrezanog iznosa uplatiti ¢e najkasnije u roku od 6 mjeseci od
konacnosti rieSenja i

- Cetvrti obrok u visini 25 % razrezanog iznosa uplatiti ¢e najkasnije u roku od 9 mjeseci od
konacnosti rieSenja.

Clanak 6.
Obveznik plaéanja komunalnog doprinosa za gradevine u funkciji proizvodnje koje se grade u
poduzetniCkim zonama (gradevinskim podrucjima proizvodne namjene), a C&iji iznos obveze
komunalnog doprinosa iznosi vise od 50.000,00 kn moZe iznos utvrdenog komunalnog doprinosa
uplatiti na jedan od dva nacina i to:
1. izvrsiti placanje odjednom u roku 15 dana od konacnosti rjie§enja o razrezu komunalnog doprinosa,
te se u tom slu€aju komunalni doprinos umanjuje za 10 % ili
2. lzvrsiti uplatu u pet obroka, tako Sto ¢e obveznik uplatiti:

- prvi obrok u visini 25 % razrezanog iznosa u roku 15 dana od konac¢nosti rjeSenja, nakon ¢ega
slijedi poCek otplate preostalih obroka u trajanju do najvise 15 mjeseci (trajanje po zahtjevu
investitora),

- drugi obrok u visini 18,75 % razrezanog iznosa uplatit ¢e u roku 15 dana od isteka poceka,

- treci obrok u visini 18,75 % razrezanog iznosa uplatit ¢e najkasnije u roku od 3 mjeseca od
isteka poceka,

- Cetvrti obrok u visini 18,75 % razrezanog iznosa uplatit ¢e najkasnije u roku od 6 mjeseci od
isteka poCeka i

- peti obrok u visini 18,75 % razrezanog iznosa uplatit ¢e najkasnije u roku od 9 mjeseci od
isteka poceka.

Clanak 7.
Obvezniku pla¢anja komunalnog doprinosa koji iznos utvrdenog komunalnog doprinosa placéa u
obrocima, a d&iji iznos obveze komunalnog doprinosa iznosi vise od 50.000,00 kn, odobriti ¢e se
obro¢no pla¢anja komunalnog doprinosa prema uvjetima iz ove Odluke ukoliko ispuni sljedece uvjete:
- ima podmirena sva dugovanja prema Gradu Buzetu po bilo kojoj osnovi,
- pruzi odgovarajuce osiguranje u vidu:
a) obi¢ne zaduzZnice ili bjanko zaduZnice ovjerene kod javnog biljeznika,
b) hipoteke ili prava zaloga na gradevinsku parcelu i nekretninu ili
c) ostale vrste nov€anog osiguranja.

Clanak 8.
(1) Svim obveznicima plac¢anja komunalnog doprinosa za dospjele i neplaéene jednokratne uplate
prilikom placanja odjednom, kao i dospjele i neplacene obroke prilikom obro¢ne otplate obracunava se
zakonska zatezna kamata koja se pla¢a za neplaéene javne prihode.
(2) Obveznicima utvrdena obveza komunalnog doprinosa i pojedinih neisplaéenih obroka uskladit ¢e
se u slu€aju izmjene te€aja kune (kn) u odnosu na te€aj eura (EUR) za viSe od 5 % prema srednjem
te€aju Hrvatske narodne banke na dan donosenja rjeSenja 0 komunalnom doprinosu.

V. OSLOBADANJE OD PLACANJA KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 9.

(1) Gradonacelnik Grada Buzeta moze osloboditi u potpunosti obveze pla¢anja komunalnog doprinosa
investitore koji grade gradevine namijenjene zdravstvenoj djelatnosti, socijalnoj skrbi, kulturi, tehni¢koj
kulturi, Sportu, predSkolskom, osnovnoSkolskom i srednjoSkolskom obrazovanju, te gradevine za
potrebe javnih ustanova i trgovackih drustava koja su u vlasnistvu Grada Buzeta.

(2) Gradonacelnik Grada Buzeta moZe djelomi¢no osloboditi obveze pla¢anja investitore koji grade
gradevine za potrebe javnih ustanova i trgovackih drustava koja su u suvlasnisStvu Grada Buzeta, a
najvide do iznosa suvlasni¢kog udjela u utvrdenoj obvezi placanja komunalnog doprinosa.

V1. IZVORI SREDSTAVA U SLUCAJEVIMA OSLOBADANJA OD PLACANJA
KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 10.
U slu€aju oslobadanja od placanja komunalnog doprinosa iz ¢lanka 9. ove Odluke, sredstva potrebna
za izgradnju objekata i uredaja komunalne infrastrukture iz st. 1. ¢lanka 22. Zakona o komunalnom
gospodarstvu osigurat ¢e se u proracunu Grada Buzeta iz sredstava poreznih prihoda.
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VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.
Danom stupanja na snagu ove Odluke, stavlja se izvan snage Odluka o komunalnom doprinosu
(,Sluzbene novine Grada Buzeta®, broj 10/04. i 9/05.).

Clanak 12.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Grada Buzeta“.

KLASA: 021-01/09-01/55
URBROJ: 2106/01-01-09-1
Buzet, 27. kolovoza 2009.

GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
Dario Krivi€i¢, v. r.

Na temelju ¢lanka 23. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,Narodne novine®, broj 26/03. - procisc¢eni
tekst, 82/04., 110/04., 178/04. i 38/09.) i ¢lanka 19. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada
Buzeta®“, broj 4/09.), Gradsko vije¢e Grada Buzeta je na sjednici odrzanoj 27. kolovoza 2009. godine
donijelo

ODLUKU O IZMJENAMA | DOPUNAMA
ODLUKE O KOMUNALNOJ NAKNADI

Clanak 1.
(1) Odluka o komunalnoj naknadi (,Sluzbene novine Grada Buzeta®“, broj 9/01. i 9/05.) mijenja se i
dopunjava kako slijedi:

. Clanak 2.

Clanak 3. briSe se i dodaje novi koji glasi:

,U Gradu Buzetu odreduju se tri zone za plaéanje komunalne naknade: prva zona, druga zona i tre¢a
zona.”

Clanak 3.
Clanak 4. brise se i dodaje novi koji glasi:
,U smislu Clanka 3. ove Odluke pripadnost gradevinskog podrucja (utvrdenog vazecom prostorno-
planskom dokumentacijom) odredenoj zoni u gradu utvrduje se na sljedeci nadin:

GRADEVINSKA PODRUCJA NASELJA 1Z PROSTORNOG PLANA UREDENJA

GRADA BUZETA
K.O. BUZET-STARI GRAD
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podrucja) KOMUNALNE NAKNADE
BUZET dio spada u 1. zonu; dio spada u 2. zonu

(razgrani¢enje na grafi¢kom prilogu br. 1
koji je sastavni dio Odluke)

IRSA proizvodna namjena 1
MALA HUBA 1 proizvodna namjena
BARAKA poslovna namjena
BARAKA proizvodna namjena
MALA HUBA

N = A
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KORENIKA

omv

OMV poslovna namjena
DRVOPLAST proizvodna namjena
MEJICA

PINTORI

SVETI IVAN

RECICA

RECICA poslovna namjena

KORTA

CIMOS proizvodna namjena

SVETI IVAN DOL

MOST

MOST proizvodna namjena

MOST sportsko rekreacijska namjena
JURICICI

SVETI IVAN proizvodna namjena
PRASCARI

INFRASTRUKTURNI SUSTAVI (HEP)

SN 2NN N NN NN =2 NN NN =

K.O. BUZET
NAZIV ZONA ZA RAZREZ

(gradevinskog podruéja) KOMUNALNE NAKNADE
PERCI
SANTICI
KRBAVCICI
RUMENI
SVETI DUH
MAZINJICA proizvodna namjena 2
GRIZA poslovna namjena nema zakonske osnove za razrez
MAJCANI 2
FINDERLI
POCEKAJI
STRPED
MAZINJICA
STRPED poslovna namjena
CRNC
KAJINI 2
REBAR nema zakonske osnove za razrez
MALA HUBA 2 proizvodna namjena 2
SAHTARI
OPATIJA
PODBREG
BRGAD
MAVRICI 2
ZONTI turisticka namjena nema zakonske osnove za razrez

NN NN NN N NN NN

NN NN

SKULJARI turisti¢ka namjena nema zakonske osnove za razrez
SAKORI 2
MANDALENICI 2
SRNEGLA 2
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BARUZANI 2
PINTORI 2
PRASCARI - SV.IVAN proizvodna namjena 1
USOJI turisticka namjena nema zakonske osnove za razrez
PRUHARI 3
MALI MLUN 2
VELI MLUN 2
SELCA 2
VIVODA 2
CUNJ 2
K.O. CRNICA
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podrucja naselja) KOMUNALNE NAKNADE
CRNICA 2
POZANE 2
MLINI turisticka namjena 3
POSTAJE 3
GORICICA 3
MLINI 2
MLINI proizvodna namjena 2
UGRINI 2
CONFI | JAKCI 2
RADINI 2
PODRECAK 2
ABRAMI 2
K.O. HUM
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNE NAKNADE
KOTLI 2
ZUBALICI 2
RAVNICI nema zakonske osnove za razrez
BRNOBICI 2
MALINARICI nema zakonske osnove za razrez
MUCAN nema zakonske osnove za razrez
DOBROVICI nema zakonske osnove za razrez
KORTINA 2
GRABRI | KAPETANI 2
PODPECINA 2
MIKCI 2
KRAS 2
CRNEHI 2
KLANAC 3
CUKARIJA nema zakonske osnove za razrez
BENCICI nema zakonske osnove za razrez
BORAJ 2
BRIZAC poljoprivredno-sto&arski kompleks nema zakonske osnove za razrez
BRIZAC turisticka namjena nema zakonske osnove za razrez

BRIZAC 3
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MALINCI nema zakonske osnove za razrez
MALINCI turisticka namjena nema zakonske osnove za razrez
HUM 2
MARTINSCAK nema zakonske osnove za razrez
MARCI BREG 2
STANCIJA 2
ERKOVCICI 2
DURICICI 2
IVECI nema zakonske osnove za razrez
KAVCI nema zakonske osnove za razrez

K.O. MARCENEGLA

NAZIV ZONA ZA RAZREZ

(gradevinska podrucja naselja) KOMUNALNE NAKNADE
MARCENEGLA
SLADETIJA
MARCENESKO POLJE
KIJEKA
NEGNAR
JURADI

NN NN NN

K.O. RACICE
NAZIV ZONA ZA RAZREZ

(gradevinska podrucja naselja) KOMUNALNE NAKNADE
RACARI
MARTINCI
DOBROVICE
BAKAR
URIHI
KORTINA
KRUSVARI
PASUTICI
JEZER
ZABRDA
RIMNJAK
RACICE
RACICKI BRIJEG
KOSORIGA
GORNJI KONTICI
DONJI KONTICI
CABRANIJA
JURADI

NN NN N DNNNDNDNDNDNDNDNDDNDWDNDDN

K.O. SALEZ

NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNE NAKNADE

SALEZ 2
MISINI 2
BAREDINE 2
BANICI nema zakonske osnove za razrez
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| HRIB | 2
| SELJACI | 2
| JURATI | nema zakonske osnove za razrez
| SKULJARI | 2
| TRKUSI | 2
| ZONTI | 2
K.0. ROC
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podrucja naselja) KOMUNALNE NAKNADE

| GENETSKI CENTAR poljoprivredno-sto€arski kompleks 2
| GORNJA NUGLA 2
| DONJA NUGLA 2
| GORNJA HRBATIJA 3
| DONJA HRBATIJA 3
| NEMARNIKI poljoprivredno-sto€arski kompleks nema zakonske osnove za razrez
| NEMARNIKI 2
| MISTRICI 2
| KRKUZ 2
| MUNE 2
| CIRITEZ 2
| HLAJI 2
| JAKOMASI 2
| CIMOS proizvodna namjena 2

ZELJEZNICKA STANICA ROC 2

ILICI 2

POD ROC poslovna hamjena nema zakonske osnove za razrez

PUSKI 2

KORTINA turistiCka namjena

nema zakonske osnove za razrez

LOKVE turisticka namjena

nema zakonske osnove za razrez

|

|

I

|

|

!

| ROE 2

| SUSICI 2

| VRBANCI nema zakonske osnove za razrez
| RIM 2

| BULJAVCI nema zakonske osnove za razrez
| KOLINASI 2

| GRGURINCICI 2

[ LUSICI nema zakonske osnove za razrez
| KLOBASI 2

| PERNICI 2

| KLANJCICI 2

| KRULCICI 2

| SPILICI 2

| KOSICI 2

| BRSCAK 2

| DRAGA 2

| GLISTONIJA nema zakonske osnove za razrez
[ SV.LUCIJA nema zakonske osnove za razrez
| MARTINACICI nema zakonske osnove za razrez

| KUHARI

|
|
|
I
|
|
I
|
|
|
|
|
|
I
|
|
I
|
|
|
I
|
|
I
|
|
|
|
|
|
I
|
|
I
|
|
|
I
|
|

2
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BRUL nema zakonske osnove za razrez
TOMICICI nema zakonske oshove za razrez
BLATNA VAS 2
FORCICI 2
BIRICIJA 2
STULCI (RAUSI) nema zakonske osnove za razrez
LATINI 2
ROCKO POLJE 2
PREMCI 2
ROCKO POLJE 1 proizvodna namjena 2
ROCKO POLJE 2 proizvodna namjena nema zakonske osnove za razrez
PAHARI 2
K.O. SENJ
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNE NAKNADE
MAJERI 2
VALARI 2
SV. KIRIN 2
SENJ 2
K.O. SOVINJAK
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podrucja naselja) KOMUNALNE NAKNADE

BENEZI 2
PRACANA 2
BRNOZI 2
SOVINJAK 2
JERMANIJA 2
SRGOBANI 2
SOVINJSKO POLJE 2
MAJERI 2
TUKI 2
SIROTICI 2
CUNJCI 3
KRTOV BREG nema zakonske osnove za razrez
SOVINJSKA BRDA 2
DROBEZIJA 2

K.O. SOVISCINA

NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podrucéja naselja) KOMUNALNE NAKNADE

SIMECI
BARTOLICI
CERNEHOV BREG
SVIKARIJA

PUH

KLARICI

SUSANI

VALICE

NN N NN NNN
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DRSCARI 2
KRTI 2
K.O. SVI SVETI
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinskih podrucja naselja) KOMUNALNE NAKNADE
MOST 2
MARUSKICI 2
BUZANI 2
SKRBINA nema zakonske osnove za razrez
JAGODICI 2
DOBROVICA 2
ROSOVO nema zakonske osnove za razrez
JURCANIJA 2
MARCEVA NJIVA 2
GORNJA CELA 2
DONJA CELA 2
PODREBAR 2
PETOHLEBI 2
SRGOBANI 2
SV. DONAT 2
BRZENDI 2
PENICICI 2
KEGI 2
KORTA 2
PRODANI 2
MARINCI 2
KOMUSCICA 2
VIDACI 2
PENGARI 2
MIHOLICI nema zakonske osnove za razrez
POD KUK nema zakonske osnove za razrez
KUK-CIRITEZ proizvodna namjena 1
K.O. VRH
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNE NAKNADE
VRH 2
SIMICI nema zakonske osnove za razrez
DOBROVA 2
DOL 2
KLARICI 2
MANDALENICI nema zakonske osnove za razrez
MATISKO 2
LUSKICI 2
BARUSICI 2
GREGORICI 2
PALADINI 2
SCULCI 2
MEDVEJE 2
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BREZACI nema zakonske osnove za razrez
K.O. ZRENJ
NAZIV ZONA ZA RAZREZ
(gradevinska podruéja naselja) KOMUNALNE NAKNADE
OPATIJA 2
POD KASTEL turisticka namjena 2
POD KASTEL sportsko rekreacijska namjena 2
RUSNJAK 2

(2) Za gradevinsko podrulje Buzet u K.O. Buzet - Stari grad razgraniCenje izmedu 1. i 2. zone
pripadnosti za razrez komunalne naknade utvrduje se grafickim prilogom razgrani¢enja koji je sastavni
dio ove Odluke.

(3) Za stambeni i poslovni prostor koji se nalazi izvan gradevinskog podru¢ja naselja na kojem se
najmanje obavljaju komunalne djelatnosti odrzavanje javnih povrSina, odrzavanje cesta i odrzavanje
javne rasvjete, te koji su opremljeni najmanje pristupnom cestom, objektima za opskrbu elektri¢nom
energijom i vodom prema mijesnim prilikama i €ine sastavni dio infrastrukture Grada Buzeta, zona
pripadnosti za razrez komunalne naknade utvrduje se prema najbliZzem naselju odgovarajuce razine
komunalne opremljenosti.

(4) U slucaju spora oko pripadnosti pojedine nekretnine odredenoj zoni, odluku donosi Gradonadelnik
Grada Buzeta.”

Clanak 4.
U ¢lanku 5. alineja 4. briSe se.

Clanak 5.
U ¢lanku 11. stavku 2. alineja 1. briSe se.

Clanak 6.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Grada Buzeta®, a
primjenjuje se od 1. sijeCnja 2010.

KLASA: 021-01/09-01/56
URBROJ: 2106/01-01-09-1
Buzet, 27. kolovoza 2009.
GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
Dario Krivi€i¢, v. r.

Temeljem odredaba ¢lanaka 35. i 391. Zakona o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima (,Narodne
novine*, broj 91/96., 68/98., 137/99., 22/00., 73/00., 114/01., 79/06., 141/06. i 146/08.), ¢lanka 6.
Zakona o zakupu i prodaji poslovnog prostora (,Narodne novine“, broj 91/96., 124/97., 174/04. i
38/09.) i ¢lanka 19. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 4/09.), Gradsko
vije¢e Grada Buzeta je na sjednici odrzanoj dana 27. kolovoza 2009. godine donijelo

ODLUKU
O GOSPODARENJU NEKRETNINAMA GRADA BUZETA

. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduje se nacin gospodarenja nekretninama, propisuju se uvjeti i postupak natjecaja
za prodaju nekretnina te za davanje u zakup poslovnih prostora, poljoprivrednog zemljista, javnih
povrSina i zgrada u vlasniStvu Grada Buzeta.
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Clanak 2.
Gradonacelnik raspolaze, upravlja i koristi nekretnine u vlasni§tvu Grada, na nacelima zakonitosti i
svrsishodnosti u skladu s namjenom nekretnina, te u interesu stvaranja uvjeta za gospodarski razvoj
Grada.

Clanak 3.
Pod nekretninama iz ¢lanka 1. ove Odluke podrazumijeva se gradevinsko zemljite, zgrade, stanovi,
poljoprivredno zemljiste, javne povrsine i poslovni prostori.

Clanak 4.
Grad Buzet moze nekretnine u svojem vlasniStvu posjedovati, koristiti i raspolagati na nacine
odredene Zakonom, a posebno davati u zakup, zamjenjivati, zasnivati na njima stvarne sluznosti
opterecivati teretima, te otudivati i stjecati nove nekretnine.

Clanak 5.
(1) Pod nekretninama za prodaju, smatraju se:

- gradevinsko zemljiste,

- poljoprivredno zemljiste,

- stambene i poslovne zgrade,

- gospodarski i drugi objekti npr. Stale i sli¢no,

- posebni dijelovi stambenih i poslovnih zgrada,

- suvlasnicki dijelovi gradevinskog zemiljiSta ili poljoprivrednog zemljita, stambenih, poslovnih i
gospodarskih zgrada ili posebnih dijelova tih zgrada, uz napomenu da Grad moze za pojedinu
nekretninu uspostaviti institut nazadkupnje radi privodenja nekretnine namjeni.

(2) Pod zakupom smatra se:

- davanje u zakup gradevinskog neizgradenog zemljiSta za poljoprivrednu obradu ili za smjestaj
objekata za koje nije potrebna gradevna dozvola na rok od 5 godina.

- davanje u zakup javnih povrsina, na rok od 3 godine.

(3) Pod zakupom zgrada smatra se:

- davanje u zakup, zgrada, poslovnih prostora i gospodarskih objekata za poljoprivrednu
djelatnost izuzev stanova za koje se najam regulira posebnim propisima na rok od 5 godina,
uz napomenu da se duZina trajanja zakupa moZe produziti ukoliko se u natjeaju za zakup
navede da najpovoljniji ponuditelj treba uloziti veé¢a financijska sredstva pri stavljanju u
funkciju odredenih zgrada, poslovnih prostora, odnosno gospodarskih objekata za
poljoprivrednu djelatnost za $to ¢e se donijeti posebna odluka gradonacelnika.

Clanak 6.
(1) Utvrdivanje vrijednosti nekretnina odredenih za prodaju Cija pojedinacna vrijednost ne prelazi 0,5%
iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odlu¢uje o otudivanju
nekretnina utvrdivat ¢e povjerenstvo koje imenuje gradonacelnik, a za nekretnine koje prelaze taj
iznos angazirat Ce se ovlasteni sudski procjenitelj za nekretnine.
(2) U slu€aju da vrijednost postignute cijene prelazi 0,5% iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini u kojoj se odluCuje o otudivanju nekretnina, prije potpisivanja
kupoprodajnog ugovora zatrazit ¢e se suglasnost Gradskog vijeca.
(3) Odluku o prodaji nekretnina Cija procijenjena vrijednost prelazi 0,5% iznosa prihoda bez primitaka
ostvarenih u godini koja prethodi godini u kojoj se odlu€uje o otudivanju nekretnina donosi Gradsko
vijece.

Clanak 7.
(1) Zemljiste u vlasnistvu Grada Buzeta moze se prodati po utvrdenoj trziSnoj cijeni bez provedbe
javnog natjecCaja:
- osobi kojoj je dio tog zemljiSta potreban za formiranje neizgradene gradevne Cestice u skladu
s lokacijskom dozvolom ili detaljnim planom uredenja, ako taj dio ne prelazi 20 % povrsine
planirane gradevne Cestice i

- osobi koja je na zemljiSstu u svojem vlasnistvu, bez gradevinske dozvole ili drugog
odgovaraju¢eg akta nadleznog tijela drzavne uprave, izgradila gradevinu u skladu s detaljnim
planom uredenja ili lokacijskom dozvolom, a nedostaje joj do 20% povrSine planirane

gradevne Cestice (nuzne za formiranje gradevinske Cestice sukladno planu) pod uvjetom da
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se obveZe da ¢e u roku od jedne godine od dana sklapanja kupoprodajnog ugovora ishoditi
gradevinsku dozvolu.
(2) TrziSna cijena iz stavka 1. ovog €lanka je vrijednost izrazena u cijeni koja se za odredenu
nekretninu moze posti¢i na trzistu i koja ovisi o odnosu ponude i potraznje u vrijeme njezinog
utvrdivanja na podrucju Grada Buzeta.

Clanak 8.
Zamjena nekretnina u smislu ove Odluke moguca je samo u slu€aju da Grad Buzet donese posebnu
odluku kojom je utvrden interes i cilj opéeg gospodarskog i socijalnog napretka gradana Grada
Buzeta.

Clanak 9.
(1) Pravo sluznosti na nekretninama Grada Buzeta moguée je osnovati ukoliko se utvrdi opci interes
razvoja infrastrukture na podrucju Grada Buzeta te ukoliko tvrtke odnosno pravne osobe koje grade
objekte infrastrukture podnesu prijedlog odnosno zahtjev za osnivanje istog Gradu Buzetu.
(2) Visina naknade za osnivanje prava sluznosti, odnosno moguénost oslobadanja placanja naknade
za tvrtke odnosno ustanove u vlasnidtvu Grada Buzeta te tvrtke i ustanove u kojima Grad Buzet ima
vlasnicki udjel, utvrdit ¢e se posebnom odlukom koju ¢ée donijeti gradonacelnik.

Clanak 10.
(1) Dijelovi trgova, ulica i drugih javnih povrSina mogu se dati u zakup, samo ako se time ne naruSava
temeljna namjena tih povrsina.
(2) Javna povrSina uz poslovni prostor moze se dati na koriStenje korisniku poslovnog prostora
natjeCajem uz pravo prvenstva, uz uvjet prihvacanja odredenog iznosa zakupnine, kojeg utvrdi
gradonacelnik.

Clanak 11.
Visinu zakupnine za zgrade, poslovne prostore, gospodarske objekte za poljoprivrednu djelatnost,
javne povrsine i poljoprivredno zemljiste, utvrdit ¢e gradonadelnik posebnom odlukom.

Clanak 12.
Grad Buzet zadrzava pravo jednostrano raskinuti ugovor ukoliko zakupnik ne koristi zemljiSte odnosno
poslovni prostor sukladno uvjetima zakupa te u tom slu€aju zakupnik nema pravo na povrat
eventualnih uloZenih sredstava u uredenje zemljista, odnosno poslovnog prostora.

Clanak 13.
Ukoliko je potrebno izvrsiti prijeboj potrazivanja zakupnine s ulozenim sredstvima, gradonacelnik ¢e
osnovati posebno povjerenstvo radi utvrdivanja visine i potrebe ulaganja u poslovni prostor odnosno
zemljiSte, a po utvrdivanju navedenog sklopit ¢e se poseban ugovor kojim ¢e se regulirati prava i
obveze koje iz njega proizlaze.

Clanak 14.
(1) Grad Buzet moze sadadnjem zakupniku poslovnog prostora, poljoprivrednog zemljista ili javne
povrsine, koji u potpunosti izvrSava obveze iz ugovora o zakupu, najkasnije 60 dana prije isteka roka
na koji je ugovor sklopljen, ponuditi sklapanje novog ugovora o zakupu po trznoj cijeni.
(2) Ako sadasnji zakupnik ne prihvati ponudu iz stavka 1. ovog Clanka u roku od 30 dana,
zakupodavac ¢e raspisati javni natjeCaj za davanje u zakup poslovnog prostora u kojem ¢e pocetni
iznos zakupnine biti onaj koji je ponuden zakupniku iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 15.
Privr.emeno koristenje poslovnog prostora i javnih povrSina radi odrzavanja sajmova, priredaba,
predavanja, savjetovanja ili u druge slicne svrhe gradonadelnik ugovara neposrednom pisanom
pogodbom, uz rjeSenje resornog odjela, po unaprijed utvrdenom cjeniku.

Il. UVJETI NATJECAJA

Clanak 16.
Pod uvjetima natjeaja smatraju se uvjeti koje ponuda neke osobe mora ispunjavati da bi mogla biti
utvrdena kao valjana u postupku nadmetanja za kupoprodaju nekretnina ili za zakup poljoprivrednog
zemljiSta, javne povrsine i poslovnog prostora.
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Clanak 17.
U postupku provedbe natje€aja najprije se utvrduje koje ponude ispunjavaju uvjete (opce i posebne,
npr. uvjete u zasti¢enim kulturnim cjelinama za objekte i povrSine) propisane natjeCajem u smislu
Clanka 26. ove Odluke, odnosno koje ne ispunjavaju propisane uvjete.

Clanak 18.
Ponude koje ne ispunjavaju uvjete u smislu ¢lanka 17. ove Odluke, odbacit ¢e se kao nevaljane, a u
nastavku postupka razmatrat ¢e se samo ponude za koje je utvrdeno da ispunjavaju uvjete iz
natjecaja.

Clanak 19.
Kao najpovoljnija ponuda utvrdit ¢e se ona ponuda kojom se ispunjavaju uvjeti iz natje€aja, te kojom
se ponudi najvisi iznos kupoprodajne cijene ili zakupnine.

Clanak 20.
(1) Pravo kupnje nekretnine temeljem najpovoljnije ponude utvrdene u smislu ¢lanka 19. ove Odluke,
ograni¢ava se pravom prvenstva u korist:
- suvlasnika zgrade ili vlasnika stana kada se, sukladno dokumentima prostornog uredenja i
vazecim propisima prodaje okucnica te zgrade,

- suvlasnika nekretnine ili vlasnika dijela nekretnina koja grani¢i sa neizgradenom
gradevinskom parcelom, koja se tek treba oformiti sukladno dokumentima prostornog
uredenja,

- korisnika stambenih zgrada i stanova koje nemaju stanarsko pravo, te korisnika gospodarskih
objekata i neizgradenog gradevinskog zemljiSta koji te nekretnine drzi u zakonitom posjedu
neprekidno, od dana stupanja na snagu ove Odluke, a nekretnine su u takvom stanju da
procijenjena potrebna ulaganja premasuju njihovu procijenjenu trznu vrijednost, odnosno da je
po odbitku ulaganja utvrdeno da su naznaceni korisnici tijekom koristenja nekretnine izvrsili
nuzna i korisna ulaganja u visini vecoj od trenutne vrijednosti nekretnine,

- suvlasnika nekretnine Ciji udio vlasnidtva iznosi najmanje 50 %.

(2) U slu€ajevima kada se vrsi prodaja okuénica viSe stambenih zgrada u kojima su vlasnici temeljem
stanarskog prava izvrSili kupnju stana, prodaja tih okuénica ¢e se vrsiti u skladu s odgovarajuéim
propisima koji ¢e uredivati nacin i uvjete prodaje tog zemljista.

Clanak 21.
Pravo zakupa za poljoprivredno zemljiSte, javne povrsine i poslovne prostore temelijem najpovoljnije
ponude utvrdene u smislu ¢lanka 19. ove Odluke, ograniCava se pravom prvenstva u korist:
- ranijih zakupnika, koji se nalaze u zakupnom odnosu,
- osobe koje ostvaruju prava temeljem Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i ¢lanova njihovih obitelji (,Narodne novine®, broj 174/04.), osim onog zemljista na kojem
se pravo prvenstva zakupa ostvaruje po prethodnoj alineji.

Clanak 22.
Kako bi osobe iz ¢lanaka 20. i 21. ove Odluke ostvarile pravo prvenstva kupnje odnosno zakupa,
duzne su sudjelovati u postupku natjecaja, ispuniti sve uvjete natje€aja, te prihvatiti sve uvjete iz
ponude koja bude utvrdena kao najpovoljnija.

ll. POSTUPAK NATJECAJA

Clanak 23.
(1) Natjecaj se provodi prikupljanjem pisanih ponuda.
(2) Prikupljanje pisanih ponuda je postupak u kojem podnositelji svoje ponude dostavljaju u pisanom
obliku u zatvorenim omotnicama u skladu sa ¢lankom 30. ove Odluke.

Clanak 24.
Odluku o raspisivanju natje¢aja donosi Gradonacelnik.

Clanak 25.
(1) NatjeCaj se objavljuje na oglasnoj plo¢i Grada i na web stranici Grada Buzeta, a obavijest u
dnevnom tisku.
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(2) Dan isticanja natjecaja na oglasnoj plo¢i Grada Buzeta smatra se danom objave natjecaja.

Clanak 26.
Natje€aj za prodaju nekretnina ili davanje u zakup poslovnih prostora, poljoprivrednog zemljista i
javnih povrSina sadrzi:

- oznaku nekretnine, katastarska Cestica, katarska opc¢ina, povrsSina, mjesto gdje se nalazi te
ostale podatke bitne za oznacenu nekretninu,

- postojanje prava prvenstva,

- vrijeme trajanja zakupa,

- pocetni iznos kupoprodajne cijene ili zakupnine, izrazen u kunama,

- iznos jamcCevine, rok i nacin placanja,

- rok za sklapanje ugovora, koji se utvrduje na nacin da se ugovor o kupoprodaji nekretnina
sklapa u roku od najduze 3 mjeseca od dana zaprimanja obavijesti o izboru najpovoljnijeg
ponuditelja, a za zakup u roku od 8 dana od dana dobivanja obavijesti,

- rok i nacin placanja kupoprodajne cijene ili zakupnine,

- rok, nacin i mjesto dostave ponude,

- mijesto i vrijeme otvaranja pisanih ponuda,

- ostalo od znacaja za natjeCa,j.

Clanak 27.
Elemente natje€aja u smislu ¢lanka 26. ove Odluke utvrduje gradonacelnik prilikom donosenja Odluke
iz Clanka 24. ove Odluke, na prijedlog Povjerenstva, odnosno upravnog tijela nadleznog za
gospodarenje prostorom.

Clanak 28.
(1) NatjeCaj provodi Povjerenstvo za provedbu natjecaja.
(2) Povjerenstvo Cine predsjednik i dva ¢lana i njihovi zamjenici koje imenuje gradonacelnik na vrijeme
od 4 godine. Najmanije jedan (1) €lan povjerenstva je po struci dipl. pravnik.
(3) Clanovi Povjerenstva ili njihovi zamjenici ne mogu sudjelovati u radu (postupku) Povjerenstva, ako
se oni sami, njihovi roditelji, braéni drugovi ili djeca natje€u za nekretnine Grada izloZene natje¢aju.
(4) Predsjedniku i svim €lanovima povjerenstva, odnosno njihovim zamjenicima pripada naknada za
rad u povjerenstvu. Visinu naknade odreduje gradonacelnik.

Clanak 29.
Prikupljanje pisanih ponuda provodi se dostavljanjem takvih ponuda putem poSte u zatvorenoj
omotnici uz naznaku: ,NE OTVARAJ - NATJECAJ ZA KUPNJU*, ili ,NE OTVARAJ - NATJECAJ ZA
ZAKUP*; a ponude se dostavljaju na adresu GRAD BUZET, Il. Istarske brigade 11, 52420, BUZET -
Povjerenstvo za provedbu natjecaja.

Clanak 30.
Pisana ponuda obvezatno sadrzi:

- ime i prezime, odnosno naziv ponuditelja, s naznakom prebivalista, odnosno sjedista,

- oznaku nekretnine,

- ponudenu cijenu ili visinu zakupnine izrazenu u kunama, a koja ne moZe biti manja od
pocetnog iznosa,

- dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (preslika osobne iskaznice ili domovnice),

- izvornik ili ovjerovljena preslika registracije pravne osobe u RH,

- dokaz o uplaéenoj jam¢evini,

- ovjerovljeno ovlastenje, odnosno punomocg,

- dokaz o pravu prvenstva iz Clanaka 19. i 20. ove Odluke i za osobe koje takvo pravo Zele
ostvariti.

Clanak 31.
(1) Otvaranje i razmatranje prispjelih pisanih ponuda provodi Povjerenstvo za provedbu natje€aja na
mjestu i u vrijeme odredenom objavljenim natjeCajem, na nacin da uvodno utvrdi koliko je pisanih
ponuda zaprimljeno.
(2) O tijeku sjednice vodi se zapisnik.
(3) Po okoncanju sjednice zapisnik potpisuju nazo¢ni ¢lanovi Povjerenstva.
(4) Zakasnjele i nepotpune ponude Povjerenstvo neée uzeti u razmatranje, ve¢ ¢e odmah zapisnicki
utvrditi njihovu nevaljalost i donijeti odluku o njihovu odbacivanju.
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(5) Valjane ponude Povjerenstvo razmatra usporedbom ponudbenih cijena, te zapisnicki utvrduje koju
ponudu smatra najpovoljnijom.

(6) Ako je za iste nekretnine prispjelo vise valjanih najpovoljnijih ponuda ponuditelja koje su istovjetne
glede ponudene visine cijene ili zakupnine, Povjerenstvo ¢e naknadno odrediti vrijeme i mjesto, te
pisanim putem pozvati te ponuditelje na usmeno nadmetanje.

Clanak 32.
Ako se za ponuditelja koji ostvaruje pravo prvenstva utvrdi da nije najpovoljniji ponuditelj, povjerenstvo
¢e takvog ponuditelja pisanim putem pozvati da u roku od 8 dana pristupi u nadlezno upravno tijelo
radi upoznavanja s najviSom postignutom cijenom te da izjavu o prihvaéanju najvide postignute cijene.
Ukoliko se pozivu ne odazove, gubi pravo prvenstva.

Clanak 33.
Podnositelj ponude koji je nezadovoljan odlukom Povjerenstva, ima pravo podnijeti pisani prigovor
gradonacelniku putem Povjerenstva, u roku od 8 dana od dana primitka odluke, a u protivnom gubi
pravo na podnosenje prigovora.

Clanak 34.
(1) Po okon€anju postupka natje€aja, zapisnik o provedenom natje€aju s prijedlogom ponude za koju
smatra da je potrebno prihvatiti i eventualnim prigovorima podnositelja ponude, kao i prijedlog Odluke
o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja i sklapanje kupoprodajnog ugovora, Povjerenstvo dostavlja
Gradonacelniku koje zatim donosi kona¢nu odluku o eventualnim prigovorima i najpovoljnijoj ponudi.
(2) Po konacnoj odluci gradonacelnika o eventualnim prigovorima i najpovoljnijoj ponudi
gradonacelnik, odnosno nadleZzno upravno tijelo izradit ¢e odgovarajuéi ugovor, koji ¢e potpisati
gradonacelnik ili osoba koju on opunomoci i natjecatelj Cija ponuda bude utvrdena kao najpovoljnija.

Clanak 35.
(1) Ponuditelji koji nakon dono$enja odluke o prihvatu njihove ponude odustaju od sklapanja ugovora
ili ne pristupe u roku odredenom za sklapanje ugovora, gube pravo na povrat uplacene jamdcevine.
(2) Gradonacelnik ¢e odluditi, da li ¢e se nekretnina ponovno izloZiti natje€aju ili ¢e se ponuditi
sljiedec¢em ponuditelju sa najpovoljnijom ponudom.
(3) Ponuditelji kojima su ponude utvrdene kao nevaljane ili nepovoljne, uplaéena jamé€evina vratit ¢e
se u roku od 8 dana od donos$enja odluke iz ¢lanka 26. ove Odluke.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o uvjetima, nacinu i postupku gospodarenja
nekretninama u vlasnitvu Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 1/95.), Odluka o
uvjetima i postupku natje€aja za davanje u zakup poslovnog prostora (,Sluzbene novine Grada
Buzeta“, broj 1/97.) i Odluka o zakupu zemljiSta za postavu kioska i drugih montaznih objekata i
naprava (,Sluzbene novine Grada Buzeta®“, broj 1/95.).

Clanak 37.
Gradonacelnik Grada Buzeta donijet ¢e odluku iz ¢lanka 11. ove Odluke u roku od 60 dana od dana
stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 38.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Grada Buzeta“.

KLASA: 021-05/09-01/57
URBROJ: 2106/01-01-09-1
Buzet, 27. kolovoza 2009.
GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
Dario KriviGi¢, v. r.
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Na temelju ¢lanka 8. Zakona o ugostiteljskoj djelatnosti (,Narodne novine®, broj 138/06.) te ¢lanka 19.
Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, 4/09.) Gradsko vije¢e Grada Buzeta je na
sjednici odrzanoj dana 27. kolovoza 2009. godine donijelo

ODLUKU
O UGOSTITELJSKOJ DJELATNOSTI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduju se nacin i uvjeti pod kojima pravne i fizicke osobe mogu obavljati ugostiteljske
djelatnosti u dijelu u kojem je predmetna djelatnost u nadleznosti Grada Buzeta, radno vrijeme
ugostiteljskih objekata, razdoblje u tijeku dana kada se zabranjuje usluzivanje alkoholnih pi¢a, te nacin
i uvjeti obavljanja ugostiteljske djelatnosti na podrucju Grada Buzeta.

Il. RADNO VRIJEME UGOSTITELJSKIH OBJEKATA

Clanak 2.
Ugostiteljsku djelatnost na podru¢ju Grada Buzeta mogu obavljati trgovacka drustva, zadruge, trgovci
pojedinci i obrtnici koji ispunjavaju uvjete propisane zakonom za obavljanje te djelatnosti (u daljnjem
tekstu: ugostitelj).

Clanak 3.
(1) Ugostiteljska djelatnost u smislu ove Odluke je pripremanje hrane i pruzanje usluga prehrane,
pripremanje i usluzivanje pi¢a i napitaka i pruZzanje usluga smjestaja.
(2) Ugostiteljska djelatnost je i pripremanje hrane za potro$nju na drugom mijestu sa ili bez usluzivanja
(u prijevoznom sredstvu, na priredbama i sliéno) i opskrba tom hranom (catering).

Clanak 4.
(1) Za ugostiteljske objekte na podrucju Grada Buzeta utvrduje se sljedece radno vrijeme:
ugostiteljski objekti iz skupine ,Hoteli“ i druge vrste ugostiteljskih objekata za smjestaj,
obvezatno rade od 0,00 do 24,00 sata svaki dan;

2. ugostiteljski objekti iz skupine ,Restorani® (restoran, gostionica, zdravljak, zalogajnica,
pecenjarnica, pizzeria, bistro, slasti¢arnica tip I, slasti€arnica tip Il, slasti¢arnica tip Ill, restoran
brze prehrane, objekt brze prehrane tip I, objekt brze prehrane tip Il) i pojedini ugostiteljski
objekti iz skupine ,Barovi“ (kavana, caffe bar, pivnica, buffet, kréma i konoba), u vremenu od
06,00 do 24,00 sata, a petkom i subotom kao i danom prije praznika od 06,00 do 01,00 sat
narednog dana;

3. ugostiteljski objekti iz skupine ,Barovi®, koji ispunjavaju uvjete za rad no¢u sukladno posebnim
propisima (noc¢ni klub, no¢ni bar, disco klub i disco bar), u vremenu od 19,00 do 04,00 sati;

4. ugostiteljski objekti iz skupine ,Objekti jednostavnih usluga®, u vremenu od 07,00 do 22,00
sata.

5. ugostiteljski objekti iz toaka 2., 3. i 4. ovog stavka koji se nalaze izvan naseljenih podrucja
naselja od 0,00 do 24,00 sata.

(2) Iznimno od odredbe stavka 1. toCke 4. ovog Clanka, radno vrijeme ugostiteljskih objekata iz
skupine ,Objekti jednostavnih usluga“ za vrijeme odrzavanja manifestacija pod pokroviteljstvom Grada
ili Turisticke zajednice Grada te sajmova, odlukom utvrduje gradonacelnik na zahtjev organizatora, a
na prijedlog upravnog tijela nadleznog za poslove samouprave i uprave.

(3) Radno vrijeme na terasama uz sve objekte iz stavka 1. ove Odluke zavrSava najkasnije u 23,00
sata, osim u vrijeme odrzavanja manifestacija i pod uvjetima iz odluke iz stavka 2. ovog ¢lanka.

Clanak 5.
Podrugje izvan naseljenih podrucja naselja na podruc¢ju Grada Buzeta, u smislu odredbe iz toCke 5.
stavka 1. ovog Clanka, obuhvac¢a podrucje udaljeno najmanje 250 m od posljednjeg izgradenog
objekta stambene namjene unutar gradevinskog podrugja.

Clanak 6.
Gradsko vijeée Grada Buzeta moZe najduze za 2 sata odlukom produZiti propisano vrijeme
ugostiteljskih objekata iz stavka 1. ¢lanak 4. ove Odluke.
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Clanak 7.

(1) Gradonacelnik, na prijedlog upravnog tijela nadleznog za poslove samouprave i uprave, moze po
sluzbenoj duznosti za pojedine ugostiteljske objekte iz stavka 1. ¢lanka 4. ove Odluke rjeSenjem
najduze za 2 sata odrediti raniji zavrSetak radnog vremena od radnog vremena propisanog stavkom 1.
Clanka 4. ove Odluke, te radnog vremena propisanog odlukom Gradskog vije¢a iz Clanka 6. ove
Odluke, u skladu s mjerilima koje propisuje Gradsko vije¢e odlukom iz €lanka 6. ove Odluke.

(2) Gradonacelnik, na prijedlog upravnog tijela nadleznog za poslove samouprave i uprave, moze
donijeti odluku o skraéenju radnog vremena objekta na temelju prijava nadleZznog inspektorata,
policijske postaje ili gradana, ako se utvrdi da su tijekom tekuée godine pocinili dva prekrdaja
prekoracenja dozvoljenog radnog vremena ili remecéenja javnog reda i mira.

Clanak 8.
(1) Iznimno, gradonacelnik moze na zahtjev ugostitelja i po prijedlogu upravnog tijela nadleznog za
poslove samouprave i uprave, za pojedine ugostiteliske objekte iz stavka 1. €lanka 4. ove Odluke,
rieSenjem odrediti drugacije radno vrijeme, radi organiziranja prigodnih proslava (dani drzavnih
blagdana i praznika, dan grada, dan mjesnog odbora, svadbe, maturalne zabave, razne godiSnjice,
zabave, susreti i slicni dogadaiji).
(2) Zahtjev iz stavka 1. ovog €lanka podnosi se u roku od 15 dana prije dana odrZzavanja prigodne
proslave.
(3) Postupak iz stavka 1. ovog €&lanka provodi upravno tijelo nadlezno za poslove samouprave i
uprave.
(4) U slu¢ajevima iz stavka 1. ovog €lanka, kada ugostiteljski objekti pruzaju usluge u zatvorenim
prostorima, duzni su o tome na vratima objekta istaknuti posebnu obavijest.

Clanak 9.
Ugostiteljski objekti koji pruzaju usluge u poslovnim prostorijama u kojima se obavlja i druga djelatnost
(prodavaonica, trznica, kolodvor i sli€no), mogu poslovati u radnom vremenu objekta u kojem se
nalaze.

Clanak 10.
Ugostiteljske usluge u objektima u kojima se obavlja i druga djelatnost (kulturna, sportska, scenska,
obrazovna i slicno), mogu se obavljati u radnom vremenu koje je propisano za tu djelatnost, ali ne
duze od 1 sata nakon zavrSetka radnog vremena te djelatnosti.

Clanak 11.
(1) Ugostiteljski objekti mogu po vlastitom izboru odrediti jedan neradni dan u tjednu.
(2) Ugostiteljski objekti za pruzanje usluga u djelatnosti seljackog domacinstva, te disco-klubovi mogu
odrediti i viSe neradnih dana u tjednu, vodedi raéuna o utvrdenom programu.

Clanak 12.
(1) Ugostitelj sam utvrduje kako ¢e poslovati unutar radnog vremena koje je propisano ovom Odlukom,
ali je duzan na vidno mjesto na ulazu istaknuti obavijest o radnom vremenu, odnosno neradnim
danima i pridrzavati se istaknutog radnog vremena.
(2) Vlasnik ¢e, ako ugostiteljski objekt ne radi, obavijestiti upravno tijelo za inspekcijske poslove o
razlozima zbog kojih je objekt zatvoren, a obavijest istaknuti na vidnom mjestu kod ulaza u
ugostiteljski objekt.

ll. ZABRANA USLUZIVANJA ALKOHOLNIH PICA

Clanak 13.
(1) Zabranjeno je usluzivanje alkoholnih pi¢a u ugostiteljskim objektima svih vrsta u vremenu od 5,00
do 8,00 sati.
(2) Zabranjeno je usluzivanje odnosno dopustanje konzumiranja alkoholnih pi¢a u ugostiteljskim
objektima osobama mladima od 18 godina.
(3) Zabranjeno je usluzivanje odnosno dopustanje konzumiranja alkohola osobama u vidno pripitom
stanju.
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IV. UGOSTITELJSKE USLUGE

Clanak 14.
(1) Ugostiteljski objekti iz skupine ,Objekti jednostavnih usluga“ mogu raditi i izvan poslovnih prostorija
i prostora ugostitelja, i to u kiosku, kontejneru, nepokretnom vozilu i prikljuénom vozilu, Satoru, na
klupi, kolicima i sli€énim napravama opremljenim za pruZanje ugostiteljskih usluga.
(2) Prostore iz stavka 1. ovog ¢lanka odlukom odreduje gradonacelnik, na prijedlog upravnog tijela
nadleznog za poslove samouprave i uprave, a ne mogu biti na udaljenosti manjoj od 100 m od
postojeceg ugostiteljskog objekta u gradevini, zasebnom dijelu gradevine, ili poslovnom prostoru u
kojem se obavlja druga djelatnost, osim ukoliko se ne radi o odrzavanju manifestacija, sajmova,
prigodnih priredbi i sli¢no.
(3) Gradsko vije¢e moze posebnom odlukom propisati vanjski izgled ugostiteljskih objekata iz stavka
1. ovog €lanka vodeci racuna o lokalnim ambijentalnim obiljezjima.
(4) 1znimno od odredbe stavaka 1. i 3. ovog &lanka, ugostitelj moze odrediti prostor i vanjski izgled
ugostiteljskog objekta iz stavka 1. ovog &lanka, bez ograni€enja iz stavka 2. ovog €&lanka, ukoliko se on
nalazi u sklopu ugostiteljskog objekta iz skupine ,Hoteli“ koji se kategorizira zvjezdicama i kampova iz
skupine ,Kampovi i druge vrste ugostiteljskih objekata za smjestaj“ koji se kategoriziraju i ukoliko takvo
odredivanje ne podlijeZze primjeni posebnih propisa.

Clanak 15.
Jednostavne ugostiteljske usluge mogu se pruzati po tehni¢kim i zdravstvenim uvjetima koje propisuju
podzakonski akti o uvjetima za pripremu i prodaju namirnica izvan prostora.

Clanak 16.
Za pruzanje ugostiteljskih usluga moraju se postivati i mjere protupozarne zastite propisane zakonom i
podzakonskim aktima.

Clanak 17.
Za pruzanje ugostiteljskih usluga iz ¢lanka 14. ove Odluke, moraju biti zadovoljeni sljedeci tehnicki i
zdravstveni uvjeti:
- da je osiguran dovoljan broj koSeva za smece u neposrednoj blizini i njihovo redovno
praznjenje,
- da je osigurano higijensko rukovanje namirnicama,
- da su osigurane propisane temperature ¢uvanja namirnica.

Clanak 18.
Ugostiteljske usluge mogu se pruzati i u pokretnim objektima vrste ,vozila i prikljuéna vozila koja se
kre€u po cestama®“.

Clanak 19.
(1) Kampiranje ozna¢ava boravak pod Satorom, u kamp-kucici, kamp-prikolici, pokretnoj kucici (mobile
home), autodomu (kamper) i drugoj odgovaraju¢oj opremi za smjeStaj na otvorenom prostoru u
kampovima iz skupine ,Kampovi i ostali ugostiteljski objekti za smjestaj*“.
(2) 1znimno od stavka 1. ovog ¢lanka za vrijeme odrzavanja sportskih, skautskih, kulturno-umjetnickih i
sliénih manifestacija dozvoljeno je organizirano kampiranje izvan kampova iz stavka 1. ovog ¢lanka na
za to odredenim prostorima.
(3) Gradonacelnik, na prijedlog upravnog tijela nadleznog za gospodarenje prostorom, ovisno o svrsi
kampiranja iz stavka 2. ovog Clanka, posebnom odlukom odreduje prostor za kampiranje izvan
kampova, uvjete koje taj prostor mora ispunjavati te vrijeme trajanja takvog kampiranja.
(4) Zabranjeno je kampiranje izvan kampova iz skupine ,Kampovi i druge vrste za smjestaj“ i prostora
odredenih za kampiranje izvan kampova u skladu sa stavkom 2. i 3. ovog ¢lanka.

V. KAZNENE ODREDBE

Clanak 21.
(1) Nov€anom kaznom u iznosu od 500,00 do 5.000,00 kuna kaznit ¢e se za prekr3aj pravna i fizicka
osoba koja obavlja ugostiteljsku djelatnost, ako postupi suprotno odredbama ove Odluke.
(2) Za prekrsaj iz stavka 1. ovog €lanka kaznit ¢e se i odgovorna osoba u pravnoj osobi nov€éanom
kaznom od 500,00 do 1.000,00 kuna.
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V1. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.
Nadzor nad provedbom ove Odluke obavljaju nadleZzna drZzavna inspekcija i komunalno redarstvo
Grada Buzeta.

Clanak 23.
Vlasnici ugostiteljskih objekata duzni su u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke
uskladiti radno vrijeme sa odredbama ove Odluke.

Clanak 24.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ugostiteljskoj djelatnosti (,Sluzbene
novine Grada Buzeta“, broj 5/07.)

Clanak 25.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Grada Buzeta“.

KLASA: 021-05/09-01/58
URBROJ: 2106/01-01-09-1
Buzet, 27. kolovoza 2009.
GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
Dario KriviGi¢, v. r.

Na temelju odredbe ¢lanka 18. stavka 1. Zakona o grobljima (,Narodne novine®, broj 19/98.) i ¢lanka
19. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 4/09.), Gradsko vije¢e Grada Buzeta
na sjednici odrZzanoj dana 27. kolovoza 2009. godine donosi

ODLUKU O GROBLJIMA
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom se Odlukom propisuje obavljanje komunalne djelatnosti odrzavanja groblja na podrucju Grada
Buzeta, a posebice:

1. osnivanje, zatvaranje i stavljanje groblja izvan uporabe,

2. uvjeti upravljanja grobljem,

3. uvjeti, mjerila i nacin dodjeljivanja i ustupanja grobnih mjesta na koriStenje, te placanje
naknade za trajno koriStenje grobnog mjesta,
uvjeti, mjerila i nacin placanja godiSnje grobne naknade za koriStenje grobnog mjesta,
grobni o€evidnici i registar umrlih osoba,
uredenje i odrzavanje groblja, te uklanjanje otpada,
pravila o unutarnjem redu na groblju,
vremenski razmaci ukopa u popunjena grobna mijesta, te uvjeti i nacin ukopa nepoznatih i
socijalno nezbrinutih osoba,
9. nadin prijenosa, izlaganja i ukopa umrlih osoba, te iskop posmrtnih ostataka umrlih osoba,
10. nadzor nad primjenom odredaba Odluke o grobljima.

©®NO O A

Clanak 2.
(1) Sva groblja na podrucju Grada Buzeta su komunalni objekti u vlasniStvu Grada Buzeta, osnovani u
pravilu za potrebe ukopa umrlih osoba koje su u trenutku smrti ili rodenja imale prebivaliSte na
podruc¢ju Grada Buzeta, odnosno osoba i njihovih ¢lanova obitelji koji su stekli status korisnika grobnih
mjesta.
(2) Pod grobljima se podrazumijeva prostor zemljiSta na kojem se nalaze grobna mjesta i pratece
gradevine te komunalna infrastruktura.



28. kolovoza 20009. SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA Stranica: 215
Broj: 8

(3) Groblja na podrugju Grada Buzeta su: sredi$nje groblie Buzet, groblje Crnica (Sv. Lovreg), groblje
Hum, groblje Nugla, groblje Pruhari, groblje Racice, groblje Ro¢, groblje Salez, groblje Senj, groblje
Sovinjak, groblje Sveti Petar kod Mar&eneskog Polja, groblje Svikarija i groblje Vrh.

(4) Pojedina groblja na podrucju Grada Buzeta obuhvacaju sljede¢a podrucja mjesne pripadnosti:

(Finderli, Zeljeznitka stanica Buzet), Podkuk (Mikoliéi), Podrebar (Petohlebi), Prodani (Korta),
Selca (Neziéi), Strana (Brgad, Mavri¢i, Podbreg), Sveti Donat (Brnkali, Brzendi, Cela i
Jurcanija), Sveti Ilvan (Brezac, Korta, Mejica, Prasc¢ari, Pintori, Pod Bastion, Sveti lvan - Dol),
Sveti Martin (KruZi¢i, Majcani, Mandasi, Stupari), Strped (Crnci, Jermanisi) i Veli Mlun.

2. groblje Crnica (Sv. Lovreé) - obuhvaéa naselja: Crnica (Postaje, Pozane), Mazinjica, Perci

(Podreéak, Santi¢i), Sveti Duh i Ugrini (Confi, Gorigica, Jakci, Konti, Mlini),

3. groblje Hum - obuhvac¢a naselja: Benci¢i (Grki), Brnobi¢i (Brda, Breg, Grabri, Grozdani,
Buraj, Margibreg, Smrekovac, Stancija, Stanica Hum, Skrinjari), Hum (Brizac, Cuharija,
Malinci, Muéan), Kras (Crnehi, Klanac, Mikci) i Kotli (Podkrog),

groblje Nugla - obuhvaéa naselje Gornja Nugla (Donja Nugla, Mistriéi),

groblje Pruhari - obuhvaca naselje Mali Mlun i zaselak Pruhari,

groblje Raéice - obuhvaéa naselja: Cabranija, Cuhrija, Donji Kontiéi, Gornji Kontié¢i, Kosoriga,
Kru8vari (Kortina, Pasuti¢i i Urihi), Martinci (Bakar, Dobrovica i Racari), Racice (Jezer),
Racicki Brijeg i Rimnjak (Zabrda).

7. groblje Ro¢ - obuhvaca naselja: Blatna Vas (Breg, Brul, Glistonija, Kuhari, Martinacic¢i, Mejari,
Séaveti, Stuparija), Ciritez (lli¢i, Strnadi), Kompanj (Klang&iéi, Klobasi, Kosiéi, Krulgiéi, Perniéi,
Spili¢i), For¢iéi (Biri¢ija, Latini, Rausi, Savki, Tomigiéi), Krkuz (Grondari, Hrbatija), Nemarniki,
Rim (Bujavci, Grgurin€i¢i, Kolinasi, Straznjak), Ro¢, Rocko Polje (Bencici, Bortulasi, Brséak,
Draga, Fabrisi, Kebri, Krbavci, Pahari, Pavletiéi, Premci, Zuli¢i), Stanica Ro¢ (Hlaji, Jakomasi)
i Susiéi (Puski, Verbanci).

8. groblje Salez - obuhvaca naselja: Baredine (Abrami, MiSini), Salez (Jurati), Seljaci (Banici,
Hrib), Skuljari i Zonti (Trkusi),

9. groblje Senj - obuhvaéa naselje: Senj, te zaselaci Majeri, Sv. Kirin i Valari,

10. groblje Sovinjak - obuhvac¢a naselja: Jermanija, Pratana (Benezi, Brnozi, Lokvice, Majeri,
Pigini), Siroti¢i (Tuki), Sovinjak, Sovinjska Brda (Drobezija, Krtov Breg) i Sovinjsko Polje
(Cunijci, Srgobani),

11. groblje Sveti Petar kod MarCeneskog Polja - obuhvaéa naselja: Juradi, Marenegla
(Sladetija, Maréenesko Polje), Medveje i Negnar (Kjeka),

12. groblje Svikarija - obuhvaéa naselja: Bartoliéi (Cernehov Brijeg, Puhi, Simeéi, Svikarija,
Zugani) i Krti (Drs¢ari, Klari¢i, Susani, Valice),

13. groblje Vrh - obuhvac¢a naselja: Barusiéi (Brizac, Gregori¢i, Luskici), Klari¢i (Dobrova, Dol,
Simiéi), Mandaleni¢i, Matigko, Paladini, Séulci i Vrh (Glavici).

(5) Osobe koje imaju prebivaliSte u naseljima Opatija i Rusnjak, prema mjesnim obi€ajima ukopavaju
se na podrucju susjedne jedinice lokalne samouprave (groblje Zrenj), te se za navedene osobe ne
propisuje pripadajuc¢e podrucje mjesne pripadnosti u smislu prethodnog stavka ovog ¢lanka.

ook

Il. OSNIVANJE, ZATVARANJE | STAVLJANJE GROBLJA IZVAN UPORABE

Clanak 3.
(1) Novo groblje na podru¢ju Grada Buzeta moze isklju€ivo osnovati Gradsko vijece Grada Buzeta
posebnom odlukom.
(2) Novo groblje mozZe se izgraditi samo na prostoru koji je za tu svrhu predviden Prostornim planom
Grada Buzeta, odnosno odlukom koja zamjenjuje taj plan.

Clanak 4.
(1) Grobljima iz ¢lanka 2. ove Odluke upravlja ,PARK", drustvo s ograni¢enom odgovorno$éu za
obavljanje komunalnih djelatnosti, Buzet (u daljnjem tekstu: Uprava groblja) kao trgovacko drustvo
koje je Grad Buzet osnovao za obavljanje komunalne djelatnosti odrzavanja groblja.
(2) Uprava groblja upravlja grobljima u skladu s odredbama Zakona o grobljima (,Narodne novine*,
broj 19/98.), posebnih pravilnika, te ovom Odlukom.
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Clanak 5.

(1) Odluku o zatvaranju postoje¢eg groblja ili njegova dijela, odnosno odluku o stavljanju pojedinog
groblja ili njegova dijela izvan uporabe donosi Gradsko vijece Grada Buzeta, na prijedlog Uprave
groblja.

(2) Uprava groblja predlaZze donoSenje odluke o zatvaranju groblja kada utvrdi da na groblju viSe nema
moguénosti osnivanja novih grobnih mjesta, ali postoji mogucénost ukopa u postoje¢a grobna mjesta.
(3) Uprava groblja predlaze donosenje odluke o stavljanju groblja ili dijela groblja izvan uporabe kada
utvrdi da na groblju ili dijelu groblja viSe nema moguénosti ukopa zbog prostornih, sanitarnih ili drugih
uvjeta.

lll. UVJETI UPRAVLJANJA GROBLJEM

Clanak 6.
Upravljanje gradskim grobljima razumijeva dodjelu grobnih mjesta, uredenje, odrzavanje i
rekonstrukciju groblja (promjena povrsine, razmjestaj putova i sli€¢no, na nacin koji odgovara tehni¢kim
i sanitarnim uvjetima, pri éemu treba voditi raCuna o zastiti okoliSa a osobito o krajobraznim i estetskim
vrijednostima), uklanjanje otpada, vodenje evidencije po grobnom ocevidniku i registru umrlih osoba,
te obavljanje ukopa od iskopa grobnog mjesta do zatvaranja groba/grobnice.

Clanak 7.
(1) Uprava groblja duzna je grobljem upravljati paznjom dobrog gospodara na nadin kojim se iskazuje
postovanje prema umrlim osobama koje na groblju podivaju.
(2) Uprava groblja duzna je najmanje jednom godiSnje Gradskom vijeéu Grada Buzeta podnijeti
program rada i izvije§ée o poslovanju vezano za upravljanje grobljima.

Clanak 8.
(1) Uprava groblja, u suradnji s upravnim tijelom Grada nadleZznog za gospodarenje prostorom, duzna
je pravovremeno poduzimati odgovaraju¢e mjere da se osiguraju slobodna grobna mjesta.
(2) Uprava groblja, u suradnji s upravnim tijelom Grada nadleznog za gospodarenje prostorom, duzna
je izraditi program uredenja groblja utvrden za vremensko razdoblje od najmanje 30 godina na temelju
kojeg se utvrduje potreba izgradnje, odnosno rekonstrukcije groblja na podru¢ju Grada Buzeta.
Program obvezatno sadrzi podatke o predvidivom povecéanju stanovnika i postotku smrtnosti na
odredenom podrudju.
(3) Uprava groblja, u suradnji s upravnim tijelom Grada nadleznog za gospodarenje prostorom, duzna
je izraditi ili uskladiti programe uredenja pojedinih groblja iz prethodnog stavka s planom odrzavanja
komunalne infrastrukture.

Clanak 9.
(1) Uprava groblja duZna je brinuti o grobovima koji su proglaseni spomenicima kulture i o grobovima
u kojima su pokopani posmrtni ostaci znac€ajnih povijesnih osoba. TroSkovi odrzavanja tih grobova
osiguravaju se Proracunom Grada Buzeta.
(2) Natpisima ili simbolima na grobovima i grobnicama, odnosno na nijedan drugi nacin, ne smiju se
vrijedati nacionalni, vjerski ili moralni osjec¢aji gradana, niti na bilo koji nacin povrijediti uspomena na
pokojnika.
(3) U sluc¢aju da Uprava groblja utvrdi postojanje pretpostavki iz stavka 2. ovog ¢lanka, upozorit ¢e
vlasnika spornog grobnog mjesta ili grobnice na nedoli¢nost natpisa i zatraZiti da ukloni sporni natpis u
roku od 8 dana. Rok te€e od dana primitka upozorenja.
(4) Ukoliko vlasnik spornog grobnog mjesta ili grobnice istekom roka ne ukloni sporni natpis ili simbol,
odnosno drugu nepravilnost iz stavka 2. ovog ¢lanka, Uprava groblja ¢e ukloniti sporni natpis ili simbol
o tro8ku vlasnika.
(5) Ukoliko je vlasnik nepoznat ili mu nije moguce urugiti upozorenje iz stavka 3. ovog ¢lanka, Uprava
groblja ¢ée upozorenje objaviti na oglasnoj plo€i. Rok upozorenja poc€inje teéi danom objave
upozorenja.

Clanak 10.
(1) Grobno mjesto za koje grobna naknada nije plaéena 10 godina, smatra se napustenim i moze se
ponovo dodijeliti na koriStenje, ali tek nakon proteka 15 godina od posljednjeg ukopa u grob, odnosno
nakon proteka 30 godina od ukopa u grobnicu.
(2) Uprava groblja ispituje i zapisniCki utvrduje okolnosti iz stavka 1. ove Odluke, te ukoliko utvrdi da
su ispunjene pretpostavke iz stavka 1. ove Odluke, rieSenjem ¢e proglasiti grobno mjesto napustenim.
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(3) U slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka, Uprava groblja prijasSnjem korisniku upuéuje poziv da preuzme
opremu groba (nadgrobnu plo€u, spomenik, znakove, ogradu i sli¢éno). Poziv se objavljuje u roku 30
dana od dana utvrdenja napustenosti groba na oglasnoj ploci groblja.

(4) Prijasnji korisnik ¢e raspolagati izgradenom opremom i uredajem groba (nadgrobna ploca,
nadgrobni spomenik i znaci, ograda groba i sliéno) nakon podmirivanja dospjelog iznosa godisnje
grobne naknade sa zakonskim zateznim kamatama.

(5) Uprava groblja je duzna prije dodjele grobnog mjesta, odnosno grobnice drugom Kkorisniku
premjestiti ostatke preminulih iz napustenog groba u zajedni¢ku grobnicu izgradenu za tu namjenu.

(6) Prijasnji korisnik moZe preuzeti opremu groba u roku 90 dana od dana objave poziva, u protivhom
smatra se da je imovina napustena i njome slobodno raspolaze Uprava groblja.

Clanak 11.
Uprava groblja ne odgovara za Stete nastale na grobovima, grobnicama i spomenicima koje prouzro¢e
tre¢e osobe.

IV. UVJETI, MJERILA IvNACIN DODJELJIVANJA | USTUPANJA GROBNIH
MJESTA NA KORISTENJE, TE PLACANJE NAKNADE ZA TRAJNO
KORISTENJE GROBNOG MJESTA

Clanak 12.
(1) Umrlu osobu koja je u trenutku smrti imala prebivaliSte na podru¢ju Grada Buzeta se u pravilu
ukapa na groblju na podrucju Grada Buzeta prema mjesnoj pripadnosti u smislu odredbe ¢lanka 2.
ove Odluke.
(2) Umrlu osobu se moze ukopati i na groblju koje je on odredio za zZivota ili koje odredi njegova obitelj,
odnosno osobe koje su duzne skrbiti o njegovu ukopu.

Trajno koriStenje grobnog mjesta
Clanak 13.
(1) Ako u trenutku kada nastupi potreba za ukop umrla osoba nije prethodno evidentirana kao korisnik,
Uprava groblja dodijelit ¢e grobno mjesto na trajno koridtenje.
(2) Grobno mjesto, u slu€aju iz stavka 1. ovog €lanka, nece se dodijeliti na koriStenje osobi koja na
jednom od groblja na podrucju Grada Buzeta vec koristi pojedinacni grob ili obiteljsku grobnicu, a koji
nisu popunjeni i u koje umrla osoba ima pravo ukopa.

Clanak 14.
(1) Grobno mjesto iz prethodnog stavka se dodjeljuje na trajno koriStenje uz naknadu, te se o tome
donosi rjeSenje. Na temelju rjeSenja Uprava groblja sklapa ugovor s korisnikom.
(2) Pravo na grobno mjesto dokazuje se rieSenjem odnosno ugovorom o trajnom koristenju. RjeSenje
odnosno ugovor o trajnom koridtenju grobnog mjesta i ukop u grobno mjesto evidentira se u grobni
oCevidnik.
(3) Status trajnog korisnika grobnog mjesta stjeCe se u trenutku pravomoénosti rieSenja.

Clanak 15.
(1) Gradani koji ureduju grobno mjesto svojih pokojnika, a ne posjeduju rjeSenje, odnosno ugovor o
trajnom koriStenju grobnog mjesta, ostvaruju status trajnog korisnika temeljem ukazane potrebe za
novim ukopom i plaéanjem naknade za trajno koriStenje. Status trajnog korisnika ostvaruje se
temeljem rjeSenja, odnosno ugovora o trajnom koristenju.
(2) Uprava groblja ne¢e dati grobno mjesto na koriStenje osobi koja na jednom od groblja iz ¢lanka 2.
ove Odluke ima pravo koristenja grobnog mjesta u koje je mogu¢ ukop i mjesna pripadnost je na tom
groblju.

Clanak 16.
(1) Korisnici grobnih mjesta na grobljima Grada Buzeta razvrstavaju se u skupine i svakoj skupini
odreduje se koeficijent za obracun naknade za trajno koriStenje:
1. L skupinu - ¢ine korisnici i umrle osobe koje su u trenutku smrti najmanje 10 godina
neprekidno imale prebivaliSte na podrucju mjesne pripadnosti groblja prema stavku 4. ¢lanak
2. ove Odluke, te osobe mlade od 10 godina koje su u trenutku smrti imale prebivaliSte na
podrucju mjesne pripadnosti groblja prema stavku 4. ¢lanak 2. ove Odluke - koeficijent 1,00;
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2. II. skupinu - &ine korisnici i umrle osobe koje su u trenutku smrti imale prebivaliSte na
podrucju mjesne pripadnosti groblja prema stavku 4. ¢lanak 2. ove Odluke u vremenu kracem
od 10 godina, a ne ispunjavaju uvjete za uvrstavanje u |. skupinu korisnika - koeficijent 2,00;
3. lll. skupinu - Cine korisnici i umrle osobe koje u trenutku smrti nisu imale prebivaliSte na
podrucju mjesne pripadnosti groblja prema stavku 4. ¢lanak 2. ove Odluke, a ranije su imale
prebivaliste ili im je mjesto rodenja na podrucju mjesne pripadnosti groblja prema stavku 4.
¢lanak 2. ove Odluke - koeficijent 3,00;
4. V. skupinu - ¢ine osobe koje ne ispunjavaju nijedan od uvjeta iz prve tri skupine - koeficijent
9,00.
(2) Korisnici i umrle osobe koje su u trenutku smrti najmanje 25 godina neprekidno imale prebivaliste
na podrucju iz stavka 5. ¢lanka 2. ove Odluke mogu na vlastiti zahtjev ili zahtjev ¢lanova uze rodbine
biti ukopani na groblju na podru¢ju Grada Buzeta prema koeficijentu za Il. skupinu korisnika iz
prethodnog stavka ovog ¢lanka.
(3) Osnovica za obracun naknade za trajno koristenje u pogledu veli¢ine iznosi najviSe 40% prosjecne
mjesecne bruto pla¢e u RH za proteklu godinu za grobno mjesto.
(4) Standardna veli€ina grobnog mjesta iz stavka 3. ovog &lanka je duljine 2,00 m i Sirine 1,20 m.
Stvarne dimenzije svakog pojedinog grobnog mjesta utvrduje Uprava groblja izmjerom, a prema
utvrdenim dimenzijama obraCunava se naknada za trajno koriStenje grobnog mjesta.

Clanak 17.
(1) U slu€aju gradnje novog groblja ili znatnijeg proSirenja postojeéeg groblja, Gradsko vije¢e Grada
Buzeta moze, na prijedlog Uprave groblja, svojom odlukom propisati da se obracun naknade za trajno
koridtenje na predmetnom groblju mozZe uskladiti s troSkovima gradnje ili proSirenja.
(2) Naknade iz ovog €lanka plac¢aju korisnici u roku do 120 dana od dodjele grobnog mjesta na trajno
koristenje.

Clanak 18.
(1) Grobna mjesta mogu se dodijeliti od novoizgradenih i iz drugih raspolozivih mjesta na groblju.
(2) Grobno mjesto za koje grobna naknada nije plaéena 10 godina, smatra se napustenim i moze se
ponovo dodijeliti na koristenje, ali tek nakon proteka 15 godina od posljednjeg ukopa u grob, odnosno
nakon proteka 30 godina od ukopa u grobnicu.
(3) Naknada za otkup prava trajnog koristenja grobnog mjesta mora biti placena u roku od 2 godine od
dana dodjele. U grobno mjesto za koje nije placena naknada za trajno koriStenje grobnog mjesta ne
mogu se ugradivati nadgrobna oprema i uredaiji.

Clanak 19.
(1) Pravo ukopa uz korisnika grobnog mjesta imaju i €lanovi njegove obitelji.
(2) Korisnik grobnog mjesta moze dopustiti privremeni ukop i drugim osobama.
(3) Nakon smrti korisnika grobnog mjesta koristenje grobnog mjesta stje€u njegovi nasljednici.
(4) Korisnik moze koristenje grobnog mjesta ugovorom ustupiti tre¢im osobama uz prethodnu
suglasnost Uprave groblja. Ugovor o ustupanju tog koriStenja mora se dostaviti Upravi groblja radi
upisa novog korisnika u grobni o€evidnik.
(5) Oprema i uredaj groba izgradeni na grobnom mjestu smatraju se nekretninom pa, stoga, ako se uz
ustupanje grobnog mijesta prodaje ili na drugi nadin prenosi vlasnistvo opreme, odnosno uredaja
groba novi korisnik grobnog mjesta duzan je uz ugovor o ustupanju Upravi groblja priloziti i dokaz o
uplaéenom porezu na promet te nekretnine.
(6) Uprava groblja ¢e obustaviti ukope u grobno mjesto u slu€aju spora o pravu ukopa, odnosno
koristenju grobnog mjesta dok spor ne bude rijeSen. Uprava groblja ¢e na jednaki nacin postupiti u
slu¢aju da spor nastane o vrsti ili obliku nadgrobnog spomenika.

V. UVJETI, MJERILA | NACIVN PLACANJA GODISNJE GROBNE NAKNADE ZA
KORISTENJE GROBNOG MJESTA

Godisnja naknada za koriStenje grobnog mjesta
Clanak 20.
(1) Za koriStenje grobnog mjesta korisnik pla¢a godiSnju naknadu. Prihod ostvaren po toj osnovi sluzi
isklju€ivo za uredenje i odrzavanje groblja.
(2) Visinu naknade za svaku kalendarsku godinu utvrduje Uprava groblja, uz suglasnost izvrSnog tijela
Grada Buzeta. Visina naknade utvrduje se posebno za korisnike koji su istovremeno i obveznici
placanja komunalne naknade u Proracun Grada Buzeta, te za korisnike koji to nisu.
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(3) Ocevidnik obveznika placanja grobne naknade vodi Uprava groblja, a u izradi o€evidnika aktivno
sudjeluju predstavnici mjesnih odbora prema mjesnoj pripadnosti groblju.

Clanak 21.
(1) Osnovica godisSnje grobne naknade iznosi najvise 1,5 % prosjecne mjesecne bruto place u RH za
proteklu godinu.
(2) l1zvrdno tijelo Grada Buzeta moze rjeSenjem pojedine korisnike osloboditi placanja godiSnje grobne
naknade ako za to postoje posebno opravdani razlozi. U tom slu€aju se naknade podmiruju iz
Proraduna Grada Buzeta.

Clanak 22.
Uprava groblja uplatnice za uplatu utvrdene grobne naknade 3alje poCetkom svake godine, a
najkasnije do 15. veljaCe za tekucu godinu.

VI. GROBNI OCEVIDNICI | REGISTAR UMRLIH OSOBA

Clanak 23.

Uprava groblja duzna je voditi grobni oevidnik o ukopu svih umrlih osoba za svako pojedino groblje
na podrucju Grada Buzeta. Grobni o€evidnik sadrzi podatke o:

- grobnicama i grobnicama za urne,

- grobovima i grobovima za urne,

- korisnicima grobova i grobnica, te grobova i grobnicama za urne,

- osobama koje imaju pravo ukopa,

- svim promjenama,

- uzroku smrti.
Clanak 24.
(1) Grobni ocevidnik vodi se u obliku glavne i pomoéne knjige, te sadrzi polozajni plan grobnih mjesta i
grobnica.

(2) Glavna knjiga vodi se prema grobnim mjestima, sukladno polozajnom planu grobnih mjesta i
grobnica.

(3) Osim glavne knjige vodi se pomoéna knjiga koja je istog sadrzaja kao i glavna knjiga a u nju se
upisuju podaci nakon $to stranica u glavnoj knjizi za odredeno grobno mjesto bude popunjena.

(4) Sastavni dio grobnog ocevidnika je polozajni plan grobnih mjesta i grobnica, oznaen broj¢anim
oznakama koje se upisuju u grobni oevidnik.

Clanak 25.
Uprava groblja duzna je voditi i registar umrlih osoba po prezimenu, imenu i imenu oca s naznakom
gdje je ukopana.

Clanak 26.
(1) Grobni ocevidnik i registar umrlih osoba vode se u obliku knjige i raunalnom tehnikom, te se
moraju pohraniti i trajno Cuvati.
(2) Nadzor nad vodenjem akata iz ovog €lanka i njihovu uskladenost s posebnim pravilnikom provodi
upravno tijelo Grada Buzeta nadlezno za gospodarenje prostorom.

Clanak 27.
Uprava groblja duzna je voditi registar umrlih osoba uz svaki grobni o€evidnik u skladu s posebnim
pravilnikom.

VIl. UREDENJE | ODRZAVANJE GROBLJA, TE UKLANJANJE OTPADA

Clanak 28.
Groblja su podijeljena na grobna polja, a ova na redove u kojima se rasporeduju grobna mjesta i
grobnice u skladu s PoloZajnim planom grobnih mjesta i grobnica (dalje: PoloZajni plan). PoloZajni
plan donosi Uprava groblja u skladu s odredbama Pravilnika o grobljima (,Narodne novine®, broj
99/02.).
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Clanak 29.
(1) Polozajni plan sastoji se iz glavnog plana s to¢no naznacenim grobnim poljima i glavnim putovima,
te detaljnog plana uredenja za svako grobno polje s to€no oznaéenim redovima i brojevima grobnih
mjesta.
(2) Uprava groblja duzna je upravnom tijelu nadleznom za komunalne poslove Grada Buzeta dostaviti
primjerak polozajnog plana i detaljnih planova uredenja svakog groblja na podrucju Grada Buzeta.

Clanak 30.
(1) Putovi izmedu grobnih polja smatraju se glavnim putovima i u pravilu ne smiju biti uZi od 2 metra.
Uz ove putove mogu se saditi drvoredi.
(2) Razmak izmedu grobnih mjesta je najmanje 0,25 metra.
(3) Na grobljima starijih datuma gradenja iznimno se dozvoljavaju dimenzije manje od dimenzija
propisanih odredbama ove glave Odluke za putove i razmak izmedu grobnih mjesta.

Clanak 31.
(1) Grobno mjesto mora imati sljede¢e dimenzije: najmanje duzine 2,10 m, najmanje Sirine 0,80 m i
najmanje dubine prilikom iskopa 1,80 m.
(2) Lijesovi se u zidane grobnice polazu na precke - konzole koje se u tu svrhu ugraduju i po
izvrSenom ukopu uzidavaju. Polaganje lijesa u grobnice obavlja se u dvostrukim lijesovima (limeni i
drveni).

Clanak 32.
(1) Grobovi i drugi objekti moraju se izgradivati prema estetskim, sanitarnim i tehni¢kim pravilima
Pravilnika o grobljima.
(2) Gradevinske i druge tehnicke radove mogu obavljati samo osobe koje su registrirane za obavljanje
takve djelatnosti.
(3) Nadzor nad radovima vrsi Uprava groblja ili druga ovlastena osoba na temelju ugovora. Radovi na
groblju u pogledu odrzavanja i uredenja mogu zapocCeti nakon dobivene suglasnosti od Uprave
groblja.

Clanak 33.
(1) Radi osiguranja nesmetanog obavljanja radova o odrzavanja reda na groblju, pored posebnih
propisa vrijede i sljede¢e odredbe:

1. svi radovi na groblju moraju se izvoditi tako da se u najvecoj mjeri o€uvaju red, mir i
dostojanstvo na groblju, a mogu se vrsiti samo u vrijeme koje odredi Uprava groblja,

2. gradevinski materijal (kamen, pijesak, cement i sli€no) moze biti odlozen na groblju samo kroz
vrijeme neophodno za izvodenje radova i na nacin kojim se ne ometa redovita djelatnost na
groblju i ne ugrozavaju susjedni objekti,

3. za vrijeme radova kao i nakon njihovog zavrSetka, izvoditelj je duzan bez odlaganja i o svojem
troSku gradiliste dovesti u uredno stanje,

4. za prijenos materijala potrebnog za izvodenje radova, mogu se koristiti samo putovi koje je
odredila Uprava groblja,

5. izlievna vodovodna mjesta moraju se racionalno Koristiti i ne mogu se Koristiti za pranje
priru¢nog alata.

(2) Uprava groblja zabranit ¢e rad na groblju svakom izvoditelju radova koji zapo€ne s radom bez
suglasnosti Uprave groblja ili se ne pridrzava odredbi ove Odluke.

Clanak 34.
(1) Svako grobno mjesto mora biti oznaceno prikladnim znakom. O oblikovanju nadgrobnog znaka,
spomenika, natpisa odlu€uje korisnik grobnog mijesta, pridrzavaju¢i se Zakona, pravilnika i ove
Odluke.
(2) Odobrenje za podizanje nadgrobnog spomenika daje Uprava groblja na pisani zahtjev korisnika s
prilozenom skicom spomenika i sa sadrZzajem natpisa.

Clanak 35.
Izmjene kojima se bitno mijenja izgled ili sadrZaj nadgrobnog spomenika rjeSava se prema odredbama
prethodnog ¢lanka, s time da Uprava groblja prilikom davanja odobrenja za izmjenu vodi raduna o
zasticenim spomenicima.
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Clanak 36.
Cvrsti predmeti veéih dimenzija, te predmeti koji se ugraduju u tlo (klupe, stolci, kle¢ala, posude za
cvijece i sliéno) ne mogu se postavljati uz grobove bez odobrenja Uprave groblja.

Clanak 37.
Groblja se moraju uredivati i odrzavati u skladu s tehni¢kim i sanitarnim uvjetima, vodecéi raduna o
zastiti okoliSa i estetskim vrijednostima, pri ¢emu treba paziti na postivanje uspomene na umrle osobe.

Clanak 38.

(1) Uprava groblja duzna je pozvati korisnike da neuredna i zapuStena grobna mjesta dovedu u
uredno stanje, odrediti radnje koje su duzni u€initi i rok za izvrSenje.
(2) Orijentacijsko vrijeme za uklanjanje vijenaca i drugog cvije¢a sa grobova nakon ukopa je:

1. proljetno - ljetno razdoblje: 10 dana,

2. jesensko - zimsko razdoblje: 20 dana.
(3) Ukoliko korisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka ne postupi po pozivu i u vremenu odredenom u stavku 2.
ovog €lanka, nuzne radnje ¢e na tro8ak korisnika izvrSiti Uprava groblja.

Clanak 39.
(1) Groblje ureduje, odrzava i otpatke uklanja Uprava groblja.
(2) Uredenjem i odrZzavanjem groblja u smislu prethodnog stavka smatra se odrzavanje i CiS¢enje
zemljiSta i putova na groblju, odrZzavanje prostora i zgrada za smjestaj umrlih, sprovod i ukop umrlih, te
uzgoj i odrzavanje zelenila.
(3) Otpacima u smislu stavka 1. ovog Clanka smatraju se svi materijali koji su na bilo koji nacin
doneseni, odnosno dospiju na groblje, a po svojoj prirodi pripadaju groblju, te ostaci vijenaca, cvijeca i
svije¢a na grobovima koji zbog proteka vremena narusavaju izgled groblja, a korisnici grobnih mjesta
su ih propustili ukloniti unato¢ obvezi, koja je propisana ¢lankom 24. ove Odluke.

Clanak 40.
(1) Uprava groblja je duzna radnje iz prethodnog ¢lanka obavljati kontinuirano na nacin da groblje
bude uredno, a objekti u funkcionalnom smislu ispravni.
(2) Na groblju ili u neposrednoj blizini groblja, Uprava groblja je duzna odrediti, urediti i opremiti na
pogodnom mijestu prostor za odlaganje ostataka vijenaca, cvijeéa i svijeéa te drugih otpadaka
isklju€ivo s groblja.

Clanak 41.
(1) O uredenju grobnih mjesta i grobnica kao i prostora oko groba duzni su brinuti se njihovi korisnici
pazeci da se pritom ne oStete susjedna grobna mjesta. Zainteresirani korisnici mogu s Upravom
groblja ili sa drugim pravnim ili fizickim osobama ugovoriti trajno ili povremeno odrzavanje i uredenje
grobnog mjesta.
(2) Ugovor zaklju€en u smislu stavka 1. ovog €lanka sa drugim pravnim ili fizickim osobama duzan je
korisnik grobnog mjesta predociti Upravi groblja radi evidencije.

VIIl. PRAVILA O UNUTARNJEM REDU NA GROBLJU

Clanak 42.
(1) Groblje je otvoreno za posjet svakog dana, i to u razdoblju:
- proljecelljeto od 8 - 19 sati,
- jesen/zima od 8 - 17 sati.
(2) Groblje moze biti otvoreno i dulje od vremena iz stavka 1. ovog €lanka o ¢emu odlu€uje Uprava
groblja.

Clanak 43.
(1) Posijetitelji groblja su duzni odrzavati mir i ponasSati se s duznim postovanjem prema umrlim
osobama.
(2) Uprava groblja je duzna donijeti akt o pravilima ponasanja na groblju i izloziti ga na vidljivom
mjestu na groblju.
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Clanak 44.
Pokop se u pravilu obavlja svakog radnog dana unutar vremena propisanog ¢lankom 42. stavkom 1.
ove odluke, s time da su obred i ostali potrebni zahvati do krajnjeg naznaenog vremena obavljeni.

Clanak 45.
Pokop se obavlja prema odredbama Zakona, pravilnika, te odredbama ove Odluke, neovisno o
drzavljanstvu, narodnosti, pripadnosti i vjeroispovijesti umrle osobe, u zemljani grob ili izgradenu
grobnicu, koju za ukop priprema Uprava groblja na svim grobljima kojima upravija.

Clanak 46.
(1) Priprema groba/grobnice podrazumijeva iskop grobnog mjesta u zemljanom grobu, odnosno
Cidc¢enje grobnice.
(2) Uklanjanje nadgrobnog spomenika radi iskopa groba ili otvaranja grobnice duzan je obaviti vlasnik
nadgrobnog spomenika ili osoba koju on ovlasti.
(3) U navedenim poslovima Uprava groblja moze pruzati uslugu uklanjanja po cijenama iz odobrenog
cjenika, ali po uputama i na odgovornost vlasnika, odnosno ovlastenika.

Clanak 47.
(1) Obred pokopa obavlja se na uobi€ajeni nacin, ali se, ukoliko je moguce ili prihvatljivo, moZe obauviti
i sukladno Zeljama koje je izrazila umrla osoba za Zivota, te prema uputama njene obitelji, odnosno
osobe koja je duzna skrbiti 0 njenom ukopu.
(2) Na groblju se mogu odrzavati samo skupovi koji su u uskoj vezi s pokopom (komemoracije, vjerski
obredi...).

IX. VREMENSKI RAZMACI UKOPA U POPUNJENA GROBNA MJESTA, TE
UVJETI | NACIN UKOPA NEPOZNATIH | SOCIJALNO NEZBRINUTIH OSOBA

Clanak 48.
(1) Ponovni ukop u grobno mjesto moze se obaviti po proteku 2 godine od posljednjeg ukopa, a u
iznimnim slu€ajevima i u kraéem vremenskom razmaku, sukladno pozitivnim propisima.
(2) U slu€aju da je na grobnom mjestu izgradena grobnica s viSe mjesta, koja se nakon ukopa
uzidavaju, grobno mjesto smatra se popunjenim kada je posljednje mjesto popunjeno.

Clanak 49.
(1) Nepoznate i socijalno nezbrinute osobe ukopat ¢e se na javnom polju groblja na mjestu koje odredi
Uprava groblja, te na nacin uobiCajen mjesnim prilikama, a osiguravajuci pritom pristupne podatke o
nepoznatoj osobi (dob, spol, datum i uzrok smrti i drugo) na odgovarajuci nacin.
(2) Troskove ukopa nepoznate i socijalno nezbrinute osobe bez prihoda i imovine snosi Grad Buzet.

X. NACIN PRIJENOSA, IZLAGANJA | UKOPA UMRLIH OSOBA, TE ISKOP
POSMRTNIH OSTATAKA UMRLIH OSOBA

Clanak 50.
(1) Osobe umrle na podru¢ju Grada Buzeta, osim osoba umrlih u bolnici, moraju u najkracem
mogucem vremenu, a najkasnije 8 sati iza smrti, prenijete u mrtvacnicu u kojoj ostaju do pokopa.
(2) Umrle osobe koje gravitiraju groblju koje nema mrtvacnicu, prenose se u mrtvacnicu drugog
groblja, gdje ostaju do trenutka izlaganja na groblju gdje ¢e se izvrSiti ukop.
(3) Prijevoz umrle osobe na drugo groblje radi izlaganja i pokopa obavlja se u pravilu do 2 sata prije
poCetka obreda pokopa.
(4) U razdobljima kada dnevna temperatura zraka prelazi 25°C, umrlu osobu prenosi se u mrtvacnicu
koja je opremljena rashladnim uredajem i u kojem ostaje do 2 sata prije sahrane.

Clanak 51.
(1) Prijevoz umrle osobe u mrtvacnicu ili na groblje radi pokopa obavlja se u zatvorenom lijesu.
(2) Lijes moze biti drveni, od kovine ili drugog prikladnog materijala, ali mora biti Evrst i nepropustan.

Clanak 52.
(1) Prijevoz umrle osobe u mrtvagnicu ili na groblje obavlja se posebnim vozilom. Prijenos umrle
osobe radi pogrebnog obreda moze se vrsiti noSenjem lijesa, prijevozom na/u vozilu ili na lafeti.
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(2) Zabranjeno je obavljati pogrebni obred nad otvorenim lijesom.

Clanak 53.
(1) Umrla osoba se moze izlagati u mrtvacnici ili sli€énoj prostoriji na groblju samo u lijesu i odjeven.
(2) Ukop umrle osobe obavlja se nakon proteka najmanje 24 sata iza smrti.
(3) Skracenje ili produljenje vremena za ukop iza smrti po potrebi mogu naloziti nadlezna tijela.
Sahrana se u pravilu obavlja radnim danom.

Clanak 54.
(1) Sahrana umrle osobe obavlja se od mrtvacnice do grobnog mijesta. Na grobljima gdje nema
mrtvaénice, sahrana krece iz druge prikladne prostorije u skladu s mjesnim prilikama.
(2) Poslove sahrane obavlja Uprava groblja, u skladu s uputama obitelji umrle osobe ili uputama
osobe koja je duzna skrbiti o njegovom ukopu.

Clanak 55.
Predstavnik Uprave groblja vr$i nadzor nad tehni¢kim uvjetima ukopa i utvrdivanja Cinjenice ukopa,
koje se unose u grobni oCevidnik.

Clanak 56.
(1) Iskopi umrlih, odnosno njihovih posmrtnih ostataka (ekshumacija) mogu se obavljati na zahtjev i na
temelju priloZenih vjerodostojnih izjava i odobrenja koje pribavi rodbina ili osobe koje su se brinule o
pokopu, po sluzbenoj duznosti kada za to postoje opravdani razlozi, te po odluci suda.
(2) Iskope obavljaju djelatnici Uprave groblja prema uvjetima i na nacin propisan Pravilnikom o
uvjetima i naCinu obavljanja prijenosa, pogreba i iskopavanja umrlih osoba (,Narodne novine®, broj
23/94.).
(3) Iskope posmrtnih ostataka osoba koje su umrle od zaraznih bolesti moze se dozvoliti tek godinu
dana od dana ukopa.
(4) Prijenos posmrtnih ostataka iz jednog groblja na drugo groblje vrsi se u zatvorenom limenom
sanduku.
(5) Iskop posmrtnih ostataka umrlih osoba kojima je od ukopa proSlo manje od 10 godina moze se
izvrSiti samo na temelju odobrenja i u nazo€nosti sanitarnog inspektora ili osobe koju ovlasti tijelo
uprave nadleZno za poslove sanitarne inspekcije.
(6) Iskop posmrtnih ostataka umrlih osoba na grobljima Grada Buzeta nije dozvoljen u razdoblju od 1.
lipnja do 30. rujna.

Xll. NADZOR

Clanak 57.
Nadzor nad primjenom odredaba ove Odluke obavlja upravni odjel Grada Buzeta zaduzen za poslove
gospodarenja prostorom putem komunalnog redarstva.

Xlil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 58.
Za davanje tumacenja odredaba ove Odluke ovlaséuje se upravni odjel Grada Buzeta zaduZen za
poslove gospodarenja prostorom uz supotpis gradonacelnika Grada Buzeta.

Clanak 59.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o grobljima (,Sluzbene novine Grada
Buzeta“, broj 3/95.).

Clanak 60.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Grada Buzeta“.

KLASA: 021-05/09-01/59
URBROJ: 2106/01-01-09-1
Buzet, 27. kolovoza 2009.

GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA
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PREDSJEDNIK
Dario Krivi€i¢, v. r.

Na temelju ¢lanka 19. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta®, broj 4/09.), te ¢lanka 9.
Odluke o priznanjima Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta®“, broj 5/94. i 6/05.), Gradsko
vije¢e Grada Buzeta je na sjednici odrzanoj dana 27. kolovoza 2009. godine donijelo

ZAKLJUCAK
O DODJELI PRIZNANJA GRADA BUZETA U 2009. GODINI

Clanak 1.
Za naroCite zasluge i izuzetne rezultate te doprinos u razvoju Grada Buzeta, Gradsko vije¢e Grada
Buzeta dodjeljuje u 2009. godini sljedeéa priznanja:

I. ZLATNU PLAKETU GRADA BUZETA
KUD ,ISTARSKI ZELJEZNICAR* ROC
BOCARSKI KLUB ,TRIO“ BUZET

Il. SREBRNU PLAKETU GRADA BUZETA
OBRT ZA GRADEVINARSTVO Ljubo Sculac

Il. NAGRADU GRADA BUZETA
Marija PAVLETIC
Bozo TOLUSIC

IV. POHVALNICU GRADA BUZETA
Beti BASIC,
Mateja CEROVAC,
Ivan CEH,
Juniorska moméad NK ,BUZET",

Clanak 2.
Priznanja iz ¢lanka 1. ovog Zaklju€ka urugit ¢e se nagradenima na svecanoj sjednici Gradskog vije¢a
Grada Buzeta, koja ¢e se odrzati 11. rujna 2009. godine povodom Dana Grada Buzeta ,Subotine®.

Clanak 3.
Ovaj zaklju¢ak stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,Sluzbenim novinama Grada
Buzeta“.

Klasa: 021-05/09-01/54
Urbroj: 2106/01-01-09-1
Buzet, 27. kolovoza 2009.
GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
Dario KriviGi¢, v. r.
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GRADONACELNIK GRADA BUZETA

Na temelju Clanka 19. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta®, broj 4/09.) i ¢lanka 11.
Odluke o ustrojstvu gradske uprave (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 4/09.), gradonacelnik
Grada Buzeta je 29. lipnja 2009. godine donio

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU GRADSKE UPRAVE GRADA BUZETA

. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje unutarnje ustrojstvo upravnih tijela gradske uprave i to: Ureda
gradonacelnika, Upravnog odjela za samoupravu, upravu i drustvene djelatnosti, Upravnog odjela za
financije i gospodarstvo i Upravnog odjela za gospodarenje prostorom (dalje: upravna tijela) njihov
djelokrug, nagin upravljanja, sistematizacija radnih mjesta, broj potrebnih sluzbenika i namjestenika s
opisom njihovih poslova i zadataka, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, njihove ovlasti i
odgovornosti, na€in planiranja rada i druga pitanja od znacaja za radne odnose i za uredno izvrSenje
poslova u tim tijelima.

Clanak 2.
U upravnim tijelima Grada obavljaju se poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada Buzeta, kao i
poslovi drzavne uprave prenesenih na Grad kao jedinicu lokalne samouprave.

Il. USTROJSTVO TIJELA GRADSKE UPRAVE

Clanak 3.
Osnove i nacela ustrojstva gradske uprave utvrdena su zakonom, Statutom Grada Buzeta i Odlukom o
ustrojstvu gradske uprave Grada Buzeta (dalje: Odluka).

Clanak 4.
Poslovi gradske uprave, sukladno Odluci i ovom Pravilniku predvideni su i organizirani u upravna tijela
na nacelima srodnosti, medusobne povezanosti te u€inkovitog rada i upravljanja.

Clanak 5.
Unutarnje ustrojstvo tijela gradske uprave, bez nizih ustrojstvenih jedinica, uredeno je tako da se
osigura Sto potpunije koridtenje radnog vremena, sposobnosti, struénog znanja i iskustva sluZzbenika i
namjestenika, te Sto racionalnije i konkretnije obavljanje njihovih svakodnevnih poslova i zadataka.

lll. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 6.
(1) Poslovi i zadaci odredeni Odlukom o ustrojstvu gradske uprave koje obavljaju upravna tijela ovim
su Pravilnikom grupirani i sistematizirani po radnim mjestima.
(2) U smislu stavka 1. ovog ¢lanka u upravna tijela, ovisno o struénoj spremi i vrsti poslova,
sistematiziraju se radna mjesta sluzbenika i namjestenika.
(3) Sluzbenici rasporedeni na radna mjesta odnosno na polozaje procelnika i predstojnika (dalje:
Celnici upravnih tijela), u odnosu na sluzbenike i namjestenike u tijelu kojim upravljaju nadredeni su
sluzbenici.

Clanak 7.
(1) Ovim se Pravilnikom, uz opéi obuhvat poslova i uz opée uvjete za prijam u sluzbu utvrdenih
zakonom i propisima koji ureduju prava sluzbenika i namjestenika u jedinicama lokalne samouprave,
ureduju i posebni poslovi i posebni uvjeti za rasporedivanje na svako sistematizirano radno mjesto.
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(2) Obvezan posebni uvjet za rasporedivanje na radno mjesto sluzbenika je polozen drzavni strucni
ispit za poslove radnog mjesta odgovarajuce struke odnosno znanja u skladu sa zakonom, drugim
propisima i ovim Pravilnikom.

1. URED GRADONACELNIKA

Clanak 8.
U skladu sa ¢lankom 7. ovog Pravilnika, u Uredu gradonacelnika, ovisno o stru¢noj spremi kao opéem
uvjetu za rasporedivanje na radno mjesto, te slozenosti i odgovornosti sistematiziraju se sljedec¢a
radna mjesta:

1. PREDSTOJNIK UREDA GRADONACELNIKA - 1 izvrsitelj

Obavlja sljedece poslove i zadatke:

- organizira i koordinira rad te predstavlja Ured gradonacelnika (dalje: Ured)

- priprema nacrte i prijedloge akata iz nadleznosti Ureda, koordinira rad drugih tijela u
pripremanju akata za raspravu i donoSenje na sjednicama Gradskog vijeca, te izraduje opce
akte, odluke i zaklju¢ke nakon njihova donoSenja na sjednicama Gradskog vije¢a te dostavlja
nadleznim tijelima i korisnicima,

- brine o izvrSavanju opc¢ih propisa i akata Gradskog vije¢a i gradonacelnika iz nadleznosti
Ureda, brine o zakonitosti rada Gradskog vijeca i gradonacelnika, te osigurava vodenje
zapisnika o sjednicama Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela,

- priprema protokolarne potrebe gradonacelnika, predsjednika Gradskog vijec¢a, kao i za
Gradsko vijece u cjelini,

- pomaze predsjedniku Gradskog vijeca u pripremanju i organiziranju sjednica Gradskog vije¢a

te sudjeluje u njegovom radu, kao i radu radnih tijela za koje je zaduzen,

priprema izvjeS¢a o radu gradonacelnika i Ureda,

priprema prijedlog proracuna koji se odnosi na Ured,

- obavlja poslove odgovornog urednika Sluzbenih novina Grada Buzeta, brine o pravovremenoj

objavi opcih akata koji se moraju objaviti prije stupanja na snagu, te izraduje prociséene

tekstove odluka i drugih akata i priprema ispravke sloZenih akata,

provodi nadzor nad radom sluzbenika i namjeStenika Ureda, osigurava efikasnost rada i

izvrSavanja poslova u skladu s propisima i op¢im aktima, brine o osposobljavanju i

usavrSavanju sluzbenika te o unaprjedenju i poboljSavanju uvjeta rada,

- suraduje sa gradonacelnikom, zamjenikom gradonacelnika, predsjednikom Gradskog vijeca i
predsjednicima radnih tijela te ¢lanovima Gradskog vije¢a i pomaze u obavljanju njihovih
duznosti,

- suraduje s tijelima Istarske Zupanije i tijelima drZzavne uprave iz djelatnosti Ureda,

obavlja poslove tajnika Gradskog vije¢a i njihovih radnih tijela za koje je zaduZen te obavlja

poslove koji su mu stavljeni u nadleZznost Statutom Grada Buzeta i Poslovnikom o radu

Gradskog vijeca,

obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i drugim propisima iz svoje nadleznosti, te

poslove koje mu povjeri gradonacelnik, zamjenik gradonacelnika, predsjednik Gradskog vije¢a

i Gradsko vijece.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- visoka struna sprema, pravne ili druge odgovarajuce struke,
- polozeni drzavni struéni ispit,
- pet (5) godina radnog staza u struci ili na poslovima upravljanja trgovac¢kim drustvom ili
ustanovom,
- poznavanje rada na racunalu.

2. STRUCNI SURADNIK - 1 izvrsitelj

- obavlja najsloZenije poslove pravno-tehnicke obrade Odluka i drugih akata koje donose
Gradsko vijec¢e i gradonacelnik,

- priprema nacrte i prijedloge opc¢ih akata iz nadleznosti gradske uprave te stru¢ne elaborate i
analize u vezi rada Gradskog vijec¢a i gradonacelnika,

- pruza struénu i pravnu pomoc¢ sluzbenicima gradske uprave u izradi normativnih akata,

- obraduje tekstove svih akata koji se objavljuju u Sluzbenim novinama Grada Buzeta,

- sudjeluje u radu Gradskog vije¢a i radnih tijela, prema potrebi sastavlja zapisnik i zakljucke te
priprema ih za dostavu korisnicima,
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- priprema prijedloge potrebnih akata i dokumenata za organizaciju izbora u mjesnim odborima,
pruza pravnu pomo¢ te izraduje druge akte potrebne za rad vije¢a mjesnih odbora,

- obavlja stru¢ne poslove zastite i spasavanja koji su u nadleznosti lokalne samouprave (zastita
od pozara, civilna zastita, vatrogastvo i sli¢no),

- obavlja i vodi poslove vezane uz web stranice Grada Buzeta,

- obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga kao i poslove koje mu odrede Gradsko vijece,
gradonadelnik i predstojnik Ureda.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- visoka stru¢na sprema pravne struke,
- polozeni drzavni strucni ispit,
- tri (3) godine radnog staza u struci,
- poznavanje rada na racunalu.

3. REFERENT ZA SJEDNICE - 1 izvrsitelj

- obavlja uredske, administrativne i daktilografske poslove vezane za rad Gradskog vije¢a i
radnih tijela,

- obavlja sve pripremne radnje za sazivanje sjednica Gradskog vijec¢a i radnih tijela, kao Sto su
zaprimanje materijala i akata, pisanje poziva, umnoZavanje i slaganje materijala, upucivanje
poziva i materijala ¢lanovima tijela za koje se zakazuje sjednica,

- prisustvuje sjednicama tih tijela, zaduzen je za pisanje zapisnika i drugih akata sa tih sjednica,

- izraduje prijedloge zaklju¢ka i dostavlja ih korisnicima,

- obavlja tehni¢ke poslove pripreme Sluzbenih novina Grada Buzeta, za izdavanje i dostavu
korisnicima,

- priprema ispravke manje slozenih dokumenata,

- vodi potrebne evidencije i posebni urudzbeni zapisnik za potrebe Gradskog vije¢a,

- obavlja administrativne poslove vezane za vijeénicka pitanja,

- vodi evidenciju prisutnosti na sjednicama te brine o isplati naknada,

- obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika i predstojnika Ureda.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- srednja stru¢na sprema upravne ili druge odgovarajucée struke,
- polozZen drzavni strucni ispit,
- jedna godina radnog staza,
- dobro poznavanje rada na ra¢unalu,

4. ADMINISTRATIVNI REFERENT - 1 izvrsitelj

- obavlja administrativno-tehnicke i daktilografske poslove za Ured gradonacelnika,

- obavlja protokolarne poslove za gradonacelnika i Gradsko vijece,

- vodi podsjetnik za gradonacelnika, organizira prijem stranaka te sve sastanke koje organizira
gradonacelnik,

- vodi poslove evidencije za gradonacelnika i Ured,

- prima i arhivira spise iz pisarnice i dostavlja gradonacelniku i predstojniku Ureda na
rieSavanje,

- vrSsi prijem i otpremu poSte za gradonacelnika i Ured,

- vodi evidenciju prisutnosti na radu, evidenciju koridtenja godiSnjeg odmora i plaéenog
dopusta, te iste dostavlja u odjel nadlezan za financije radi obracuna placa,

- obavlja sve telefonske poslove za gradonacelnika i Ured,

- obavlja poslove referenta za sjednice u slucaju njegove sprijeCenosti te vodi zapisnik
Gradskog vijec¢a i drugih tijela u slu€aju potrebe,

- obavlja poslove nabave artikala za priruénu kuhinju i reprezentaciju,

- obavlja i druge poslove iz svojeg djelokruga kao i poslove po nalogu gradonacelnika i
predstojnika Ureda.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- srednja stru¢na sprema upravne ili druge odgovarajucée struke,
- polozeni drzavni strucni ispit,
- jedna godina radnog iskustva,
- dobro poznavanje rada na racunalu.
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2. UPRAVNI ODJEL ZA SAMOUPRAVU, UPRAVU | DRUSTVENE DJELATNOSTI

Clanak 9.
U skladu s &lankom 7. ovog Pravilnika, u Upravhom odjelu za samoupravu, upravu i drustvene
djelatnosti, ovisno o stru¢noj spremi kao opem uvjetu za rasporedivanje na radno mjesto, te
sloZenosti i odgovornosti sistematiziraju se sljedec¢a radna mjesta:

1. PROCELNIK - 1 izvrsitelj
- upravlja Upravnim odjelom za samoupravu, upravu i drustvene djelatnosti (dalje: Odjel) i
predstavlja Odjel,
- koordinira i organizira rad Odjela, te osigurava uredno i pravovremeno izvrSavanje poslova i
zadataka svojeg Odjela,

prouCava i struéno obraduje sloZenija pitanja i probleme iz djelokruga Odjela, predlaze i

obrazlaZe odluke, mjere i aktivnosti iz nadleZnosti Odjela, te provodi i realizira odluke

gradonacelnika iz svoje nadleznosti,

- u suradnji s ostalim upravnim odjelima i uredom priprema i predlaze gradonacelniku nacrt
Prorac¢una i njegove izmjene,

- organizira, koordinira i osigurava uredno i pravovremeno izvrSavanje poslova i zadataka
temeljem zaklju€aka radnih tijela koje su iz djelokruga Odjela,

- priprema, predlaze, prati te osigurava uredno i pravovremeno provodenje programa kojima se
zadovoljavaju javne potrebe u djelatnostima iz djelokruga Odjela,

- brine o pravilnom koriStenju imovine i sredstava za rad u svojem Odjelu i sli¢no, provodi
postupke nabave roba i usluga (uredskog materijala, opreme, uredenja prostora i drugo),
osigurava uredno i pravovremeno izvrSavanje poslova tekuéeg i investicijskog odrzavanja
objekta, opreme i sluzbenih vozila,

- suraduje i savjetodavno pomaze u stru¢nom i kvalitethom obavljanju poslova sluzbenika i
namjestenika svojeg Odjela te po potrebi neposredno obavlja neodgodive poslove iz njihova
podrucja, odnosno, osigurava odgovaraju¢u zamjenu,

- suraduje s tijelima Istarske Zupanije, srediSnjim tijelima drZzavne uprave i drugim pravnim
osobama u stvarima iz djelokruga Odjela,

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i drugim propisima iz svoje nadleznosti, te po
nalogu gradonacelnika.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- visoka struéna sprema pravne ili druge drustvene ili humanistiCke struke
- polozen drzavni strucni ispit
- 5 godina radnog staZa u struci
- poznavanje rada na racunalu.

2. STRUCNI SURADNIK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI - 1 izvrsitelj
- obavlja stru¢ne, analiticke, dokumentacijske i organizacijske poslove, te priprema programe,

analize i stru¢ne podloge u vezi s radom i unaprjedenjem rada udruga iz djelokruga Odjela,

koordinira aktivnosti povjerenstava i udruga iz djelokruga Odjela te aktivnosti projekta Buzet -

Zdravi grad,

prouCava i stru¢no obraduje slozenija pitanja i probleme iz podru¢ja kulture i zastite

spomenika kulture te vodi brigu o0 zadovoljavanju javnih potreba u podrucju kulture,

- prati programe Europske unije te programe financijske i tehniCke pomoé¢i drzavama
kandidatima za pripremu za &lanstvo u Europskoj uniji kao i ostale natje€aje kojima se
osiguravaju sredstva za programe i aktivnosti iz djelokruga Odjela, priprema projekte iz
djelokruga Odjela, prati njihovu provedbu, sudjeluje u njihovoj realizaciji te izraduje izvjeS¢a,

- suraduje u izradi nacrta odluka iz djelokruga Odjela,

- obavlja poslove prevodenja za potrebe Grada Buzeta,

obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i drugim propisima te prema nalogu procelnika

Odijela ili gradonacelnika.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- visoka stru¢na sprema ekonomske ili drustvene (humanistic¢ke) struke
- polozen drzavni strucni ispit
- poznavanje rada na racunalu.
- poznavanje engleskog i talijanskog jezika / dvaju stranih jezika
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3. VISI UPRAVNI REFERENT ZA JAVNE POTREBE - 1 izvrsitelj

- obavlja upravne i stru¢ne poslove u vezi zadovoljavanja javnih potreba gradana u podrucju
zdravstva i socijalne skrbi, sporta, predsSkolskog odgoja i djelomiéno obrazovanja, poslove
stipendiranja u€enika i studenata te poslove u vezi s radom ustanova u ovom podrucju; vodi
evidenciju i izraduje statisticke i druge propisane izvjestaje iz obuhvata poslova svojeg
sluzbeni¢kog mjesta,

- obavlja poslove vodenja prvostupanjskog upravnog postupka do donoSenja rjeSenja u
upravnim stvarima iz socijalne skrbi, po ovlastenju procelnika donosi i rjeSenja u pojedinim
upravnim stvarima, koordinira poslove socijalne skrbi s drugim tijelima koja obavljaju
djelatnost socijalne skrbi na podru¢ju Grada Buzeta i Istarske Zupanije,
obavlja poslove mjeseénog podmirivanja troSkova stanovanja te osigurava provodenje
ostvarivanja drugih prava korisnicima socijalne skrbi,

- izraduje prijedloge akata iz svojeg djelokruga, suraduje u planiranju osiguravanja financijskih
sredstava i pripremi programa javnih potreba u djelatnostima iz svojeg djelokruga,

- obavlja administrativne poslove za Zajednicu sportskih udruga Grada Buzeta, koordinira i
osigurava uredno i pravovremeno izvrSavanje poslova iz djelokruga Zajednice te obavlja
ostale poslove u vezi zadovoljavanja javnih potreba u sportu,

- obavlja poslove u vezi s rieSavanjem ostvarivanja prava na pristup informacijama,

obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i drugim propisima te prema nalogu procelnika ili

gradonacelnika.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- viSa stru¢na sprema upravne, ekonomske ili drustvene struke
- polozZen drzavni strucni ispit
- poznavanje rada na racunalu.

4. ADMINISTRATIVNI REFERENT - 1 izvrsitelj

- vodi pisarnicu Grada Buzeta u skladu s propisima o uredskom poslovanju: zaprima i otprema
postu, obavlja poslove od prijama akata i drugih posiljki, razvrstavanja i rasporedivanja akata,
upisivanja akata u propisane oCevidnike i vodenje propisanih o€evidnika o aktima i uredskom
poslovanju, dostave akata odgovornim osobama, otpreme akata, razvodenje akata i njihovo
arhiviranje i uvanje,
poslove uredskog poslovanja i poslove arhive obavlja za cjelokupnu gradsku upravu, a obavlja
i poslove izdavanja dokumenata iz arhive,
vodi administrativho-kadrovske poslove za gradsku upravu,
- obavlja poslove vodenja prvostupanjskog upravnog postupka u sluzbenic¢kim stvarima do
donosenja rjeSenja, a po ovlastenju procelnika donosi i rjeSenja u pojedinim upravnim
stvarima u podrucju prava i obveza radnika,
zaprima zahtjeve i vodi postupak ostvarivanja prava na pristup informacijama, a po ovlastenju
predstojnika Ureda donosi i rieSenja,
obavlja administrativne poslove za Komisiju za boraCka pitanja, osigurava pravovremeno
mjesecno provodenje ostvarivanja prava korisnicima dopunske materijalne zastite o ¢emu
priprema godisnje izvjesce,
prema potrebi te sukladno propisima izraduje statistiCke i druge propisane izvjeStaje iz
obuhvata poslova svojeg sluzbenickog mjesta,
obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i drugim propisima te prema nalogu procelnika
Odjela ili gradonacelnika.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- srednja stru¢na sprema upravne ili druge odgovarajucée struke
- polozen drzavni strucni ispit
- poznavanje rada na racunalu.

5. ADMINISTRATIVNI REFERENT - DAKTILOGRAF - 1 izvrsitel]
- obavlja opée i administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe procelnika te vrSi daktilografske
poslove za potrebe upravnih tijela gradske uprave i to: pisanje po diktatu i prepisivanje
rukopisa i drugih tekstova; obavlja poslove zapisnicara,
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- obavlja poslove zapisni€ara i druge administrativne poslove za Povjerenstvo za dodjelu
stipendija i Vije€e za socijalnu politiku, priprema nacrte akata iz djelokruga ovih radnih tijela,
vodi propisane evidencije, a po potrebi izraduje izvjestaje iz obuhvata navedenih poslova,

- vodi poslove ekonoma i to poslove nabave opreme, uredskog i drugog materijala, vodi
materijalne evidencije (evidenciju stanja i izdavanja potroSnog materijala, struéne literature i
drugo),

- vodi evidenciju prisutnosti na radu, evidenciju koristenja godiSnjeg odmora i pla¢enog
dopusta, te iste dostavlja u Odjel za financije radi obraduna placa,

- fotokopira, umnoZava i uvezuje materijale za sjednice Gradskog vije¢a,

- vodi knjigu evidencije sluzbenih putovanja, evidenciju pecata i Stambilja i evidenciju prispjelih
faktura,

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i drugim propisima te prema nalogu procelnika
Odjela ili gradonacelnika.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- srednja stru¢na sprema ekonomske, upravne ili druge odgovarajuce struke
- polozen drzavni strucni ispit
- poznavanje rada na racunalu.

6. PORTIR - TELEFONIST - 1 izvrsitel]

- obavlja portirske poslove u najSirem smislu, a osobito Cuva ulaz u zgradu i odrzava kuéni red
u zgradi,

- kontrolira ulazak stranaka u zgradu gradske uprave te njihov izlazak uz vodenje odgovarajucih
evidencija, daje informacije i upute strankama na ulazu u zgradu u vezi rasporeda upravnih
tijela i drugih Zupanijskih i drzavnih ureda i sluzbi smjestenih u zgradi gradske uprave, upucuje
stranke u odgovarajuée odjele te ih upoznaje s rasporedom pojedinih sluzbenika i radnih
prostorija i uredovnim vremenom,

- obavlja posao na telefonskoj centrali - rukuje telefonskom centralom i uspostavlja ulazne i
izlazne veze,

- obavlja i druge poslove prema nalogu pro¢elnika Odjela ili gradonacelnika.

Posebni uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- niza (ili srednja) stru¢na sprema
- poznavanje rada na racunalu.

7. DOMAR - VOZAC - 1 izvréitel]
obavlja i upravlja poslovima teku¢eg odrzavanja zgrade, opreme i inventara gradske uprave, a
prema odobrenju procelnika ili gradonacelnika,

- suraduje sa stru¢njacima zastite na radu te uredno i pravovremeno obavlja poslove
otklanjanja nedostataka prema uputama ovlastene ustanove ili stru¢njaka zastite na radu,

- odrzava Cisto¢u parkova i Zivica oko zgrade gradske uprave,

- rukuje postrojenjem za centralno grijanje i vodi raCuna o njegovom odrZavanju i ispravhom
radu,

- vodi raCuna o tehni¢koj ispravnosti automobila gradske uprave, uklju€ujuci tehni¢ke preglede i
registracije svih vozila, te izraduje mjeseéna izvjeS¢a o utroSku goriva za vozila koja su mu
stavljena u nadleznost,

- po potrebi obavlja poslove vozaca sluzbenog automobila za potrebe gradske uprave,

- obavlja i druge poslove prema nalogu procelnika i gradonacelnika.

Posebni uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- srednja stru¢na sprema elektro, metalske ili druge odgovarajuce tehnicke struke
- poloZen ispit za loZza€a centralnog grijanja
- poloZen ispit za voza€a B kategorije.

8. CISTACICA - 1 izvrsitel]
- obavlja poslove CiS¢enja i pospremanja svih prostorija (uredskog i drugog prostora) u zgradi
gradske uprave i druge sli¢ne poslove po nalogu procelnika.

Posebni uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- niza stru¢na sprema




28. kolovoza 20009. SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA Stranica: 231

Broj: 8

3. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE | GOSPODARSTVO

Clanak 10.

Zadaci i poslovi te drugi uvjeti u skladu s ¢lankom 7. ovog Pravilnika, u Upravnom odjelu za financije i
gospodarstvo, ovisno o stru¢noj spremi kao opéem uvjetu za rasporedivanje na radno mjesto, te o
sloZenosti i odgovornosti, sistematiziraju se sljede¢a radna mjesta:

1. PROCELNIK - 1 izvrsitelj

upravlja Odjelom i predstavlja ga, usmjerava i uskladuje rad Odjela,

organizira rad Odjela, koordinira rad sluzbenika u Odjelu te savjetodavno pomaze u stru¢nom
i kvalitetnom obavljanju poslova sluzbenika svojeg Odjela,

koordinira rad Odjela s drugim upravnim tijelima, gradskim poduzeéima, ustanovama i
gradanskim inicijativama,

brine o zakonitosti rada i pravovremenom izvrSavanju poslova Odjela, osigurava provodenje
opc¢ih akata i akata Gradskog vije¢a i gradonacelnika,

donosi rjeSenja kojima se odluuje o pravima i obvezama iz sluzbe za sluzbenike Odjela,
potpisuje akte Odjela, te donosi rjeSenja u upravnom prvostupanjskom postupku i izmijenjena
rieSenja po Zzalbama,

izraduje i priprema odgovarajuée materijale, dokumente i opce akte, rieSenja i zakljucke iz
nadleznosti Odjela,

suraduje u izradi nacrta odluka i drugih akata iz nadleznosti Grada,

sudjeluje u izradi podloga za planiranje i ostvarenje proracuna,

obrazlaze i predlaze kolegijalnim tijelima donoSenje polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjeSéa o
ostvarenju proracuna,

sudjeluje u izradi akata za izvrSenje proraduna (odluka, zaklju¢aka),

organizira provedbu proradunskog nadzora nad proraéunskim korisnicima,

sudjeluje u izradi strateSkog plana gospodarskog razvoja Grada Buzeta,

predlaZze mjere te izraduje i priprema odgovarajuce akte za poticanje poduzetniStva i te ostalih
poslova iz podru¢ja gospodarstva koje su posebnim zakonima preneseni u samoupravni
djelokrug jedinica lokalne samouprave,

odgovara za efikasnost rada i izvrSenje poslova Odjela sukladno odredbama Odluke o
ustrojstvu Gradske uprave i ovog Pravilnika,

suraduje sa tijelima Istarske Zupanije, nadleznim Ministarstvima i ostalim institucijama iz
nadleznosti Odjela,

obavlja i ostale srodne poslove iz ovih podru¢ja odredenih zakonom, Statutom Grada Buzeta i
drugim propisima te poslove koje Odjelu naloZi Gradsko vijece ili gradonacelnik.

Struéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:

visoka stru¢na sprema ekonomske ili druge odgovarajuce struke,
polozen drzavni strucni ispit,

pet (5) godina radnog staza u struci i na poslovima upravljanja,
poznavanje rada na racunalu.

2. VISI STRUCNI REFERENT ZA PRORACUN | GOSPODARSTVO - 2 izvritelja

obavlja poslove u pripremi dokumentacije za izradu i donoSenje proraCuna, te izraduje nacrte
prijedloga proratuna Grada Buzeta i s time povezane opce akte,

koordinira rad s proraéunskim korisnicima, te od njih preuzima financijska izvjeS¢a dostavljena
u svrhu izrade konsolidiranog izvjesca,

izraduje sva propisana izvjeSc¢a o izvrSenju proracuna i propisane obraune proracuna,

u skladu sa smjernicama tehnicki izraduje (unos podataka, obrada i ispis) kvartalna,
polugodidnja i godidnja izvje§¢a proraCuna, propisana konsolidirana i ostala izvjeS¢a
proracuna s pripadajuc¢im biljeSkama,

vr§i kontrolu svih knjigovodstvenih isprava i ostale financijske dokumentacije, te izraduje
odgovaraju¢u dokumentaciju za potrebe statistike,

vodi i azurira bazu podataka obveznika lokalnih poreza te vodi evidencije poreznih obveznika i
odgovarajuce knjigovodstvo,

vodi prvostupanjski upravni postupak za donoSenje rjeSenja za razrez lokalnih poreza,

brine o razrezu i naplati prihoda koji pripadaju Gradu te vodi postupak naplate za prihode koji
su u nadleznosti ovog Odjela,
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- vodi evidenciju danih i primljenih jamstava, te vodi evidencije o policama osiguranja, prijavi
Steta te naplati odstetnih zahtjeva,

- izraduje analizu razvojnih programa, vlasniStva nad nekretninama po portfeljima, sudjeluje u
izradi smjernica za gospodarski razvoj Grada,

- koordinira suradnju Grada Buzeta sa zakonom odredenim asocijacijama u gospodarstvu
(gospodarska i obrtni¢ka komora, turisti¢ka zajednica i slicno),

- izraduje analizu kratkoro€nog i dugotrajnog planiranja investicijskog ulaganja,

- obavlja struéne i upravne poslove stavljenih u samoupravni djelokrug jedinica lokalne
samouprave (trgovina, ugostiteljstvo, poljoprivreda i drugo),

- obavlja stru¢ne, analiticke i upravne poslove iz podru€ja gospodarstva te radi na pripremi
akata i rjeSenja iz ovog djelokruga,

- suraduje sa agro udrugama te vodi evidenciju o nabavi sadnica preko agro udruga,

- obavlja financijsko-racunovodstvene i ostale srodne poslove za trgovacka drusStva u viasnistvu
Grada, proracunske korisnike i udruge po nalogu procelnika Odjela i Gradonacelnika.

Struéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:

- vi8a stru¢na sprema ekonomske ili druge odgovarajuce struke,
- polozZen drzavni strucni ispit,

- tri (3) godina radnog staza u struci,

- poznavanje rada na raCunalu.

3. STRUCNI RACUNOVODSTVENI REFERENT ZA FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO - 1 izvrsitelj

- glavni je knjigovoda u sustavu knjigovodstva te u tom smislu vodi sve propisane
raCunovodstvene knjige proracuna (sinteticko knjigovodstvo),

- vodi analiticke knjigovodstvene evidencije potrazivanja i obveza (po vrstama, subjektima,
dospijelosti i drugo),

- izraduje potrebne temeljnice za knjizenje i vrSi unos podataka u glavnu knjigu,

- odgovoran je za ispravno i azurno knjizenje u glavnoj knjizi,

- preuzima sve zaklju€ene ugovore iz ostalih upravnih tijela,

- preuzima ulazne racune (fakture), uvodi ih u knjigu ulaznih racuna i podnosi ih ovladtenoj
osobi na ovjeru,

- ovjerene raCune priprema za isplatu i arhivira ih nakon isplate,

- kontrolira, evidentira i izracunava kamate i vrsi uskladivanja po I0S obrascima,

- vodi i saldira sve financijske kartice,

- brine o razrezu i naplati prihoda koji pripadaju Gradu,

- izraduje izvjeSce utroska goriva po vozilima na temelju dostavljenih podataka,

- vodi evidencije i izraduje statistiCke i druge propisane izvjestaje iz obuhvata poslova svojeg
sluzbeni¢kog mjesta,

- vodi knjigovodstvo proracuna, financijsko i analiticko knjigovodstvo prodanih stanova,

- obavlja financijsko-racunovodstvene i ostale srodne poslove za trgovacka drustva u viasnistvu
Grada, proraCunske korisnike i udruge po nalogu voditelja poslova, procelnika i
gradonacelnika.

Struéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:

- srednja stru¢na sprema ekonomske ili druge odgovarajuée struke,
- polozZen drzavni strucni ispit,

- dvije (2) godine radnog staza u struci,

- poznavanje rada na racunalu.

4. RACUNOVODSTVENI REFERENT - KNJIGOVOPA - 1 izvrSitel]

- vodi analiticku i sumarnu evidenciju pojedinih vrsta prihoda (komunalne naknade, komunalnog
doprinosa, zakupa poslovnih prostora, najma gradskih stanova, stipendija i drugo),

- ustrojava i vodi razli¢ite evidencije za pojedine vrste prihoda,

- brine o naplati te vodi postupak naplate za prihode koji su u nadleznosti ovog Odjela,

- vodi analitiCke evidencije kratkotrajne i dugotrajne materijalne i nematerijalne evidencije, $to
pretpostavlja iskazivanje pojedinaCno svakog osnovnog sredstva po korisniku prema
nabavnoj, otpisanoj i sadasnjoj vrijednosti,

- priprema liste za inventuru, a nakon popisa obavlja knjiZzenja i izraduje potrebne evidencije,

- izraduje kalkulacije zajednickih troSkova, fakturira iste i vodi brigu o naplati tih troSkova,
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- obavlja financijsko-racunovodstvene i ostale srodne poslove za trgovacka drustva u vlasnistvu
Grada, proraCunske korisnike i udruge po nalogu voditelja poslova, procelnika i
gradonacelnika.

Strucéni i drugi uvijeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- srednja stru¢na sprema ekonomske ili druge odgovarajuée struke,
- polozZen drzavni strucni ispit,
- jedna (1) godina radnog staza u struci,
- poznavanje rada na raCunalu.

5. RACUNOVODSTVENI REFERENT - BLAGAJNIK - 1 izvrsitelj

- obavlja poslove obraduna plata radnika upravnih tijela gradske uprave Sto pretpostavija
pripremu, obradu i izraCun mjesec¢nih plac¢a, ispis virmana, osiguranje potrebnih obrazaca,
dokumentacije i potvrda te pripremu podataka za unos u racunovodstvo proracuna, izrada
izvjeS¢a i ostalih evidencija,

- izraduje mjese€na i godidnja izvjeS¢a o radnicima i izvr8enim isplatama, dostavlja potrebne
evidencije HZMO i ostalim nadleznim sluzbama te uskladuje podatke sa Poreznom upravom,

- vrSi obracun i isplatu naknada po ugovoru o djelu, obracun i isplatu stipendija, naknada za
Clanove Gradskog vije¢a, radnih tijela i drugih,

- dnevno vodi blagajnic¢ku knjigu i ostalu blagajni¢ku dokumentaciju,

- prima uplate gradana za komunalnu naknadu, komunalni doprinos, otplatu stanova i drugo,

- vrSi potrebne isplate (putnih naloga, refundacije gotovinskih racuna i drugo),

- vodi evidenciju upravnih pristojbi,

- vodi financijsku dokumentaciju za vije¢a mjesnih odbora, te obavlja isplate po fakturama,

- obavlja ostale financijsko-racunovodstvene i srodne poslove za trgovacka drustva u viasnistvu
Grada, proraCunske korisnike i udruge po nalogu voditelja poslova, procelnika i
gradonacelnika.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- srednja struéna sprema ekonomske ili druge odgovarajuce struke,
- polozen drzavni strucni ispit,
- jedna (1) godina radnog staza u struci,
- poznavanje rada na racunalu.

4. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARENJE PROSTOROM

Clanak 11.
U skladu s ¢lankom 7. ovog Pravilnika, u Upravnom odjelu za gospodarenje prostorom, utvrduju se
sliede¢a radna mjesta, broj potrebnih sluZzbenika, struéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na ista, te
opis poslova i zadataka svakog radnog mjesta:

1. PROCELNIK UPRAVNOG ODJELA ZA GOSPODARENJE PROSTOROM - 1 izvrsitelj
upravlja Odjelom i predstavlja ga,

- organizira rad Odjela, koordinira rad sluzbenika u Odjelu, te savjetodavno pomaze u stru¢nom
i kvalitetnom obavljanju poslova sluzbenika svojeg Odjela,

- koordinira rad Odjela s drugim upravnim tijelima, trgovackim drustvima u vlasnistvu Grada,
ustanovama i gradanskim inicijativama,

- nadzire =zakonitost rada, pravovremenost i pravilnost obavljanja poslova povjerenih
sluZbenicima Odjela i odgovara za efikasnost rada i izvrSenje poslova Odjela,

- nadzire zakonitost rada, pravovremenost i pravilnost obavljanja poslova povjerenih
trgovackom drustvu ,Park“ d.o.o. u vlasniStvu Grada u dijelu prenesenih javnih ovlasti iz
podru¢ja komunalnog gospodarstva, u dijelu namjenskog i zakonitog trodenja sredstava
ugovorenih usluga odrzavanja komunalne infrastrukture i ostalih namjenskih sredstava
proracuna,

- donosi rieSenja kojima se odluCuje o pravima i obvezama iz sluzbe za sluzbenike Odjela,

- U suradnji s ostalim upravnim tijelima priprema i predlaze gradonacelniku nacrt Proracuna i
njegove izmjene,

- obrazlaze i predlaze donoSenje programa gradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture,
plana razvojnih programa uz proracun u dijelu iz svoje nadleznosti, izvjeS¢a o stanju u



28.

kolovoza 20009. SLUZBENE NOVINE GRADA BUZETA Stranica: 234
Broj: 8

prostoru i programe mjera za unaprjedenje stanja u prostoru, te druge dokumente prostornog
uredenja i drugih stru¢nih podloga i studija,

- predlaze dono$enje drugih opc¢ih i pojedinacnih akata iz nadleznosti Odjela, te predlaze
poduzimanje drugih mjera i aktivnosti iz nadleznosti svojeg Odjela,

- osigurava provodenje odluka gradonacelnika i gradskog vije¢a iz svoje nadleznosti, kao i
provodenje poslova drzavne uprave zakonom prenesenih u nadleznost Odjela,

- donosi ostale pojedinacne akte kojima rijeSava o pravima i obvezama stranaka iz nadleznosti
Odjela,

- rjeSava po podnescima stranaka iz nadleZznosti Odjela, te predlaze donoSenje zakljuCaka i
odluka,

- vodi evidenciju prisutnosti na radu za sluzbenike odjela i odgovara za radnu stegu, kao i za
pravilno koristenje imovine i sredstava za rad u Odjelu,

- prati, valorizira i ocjenjuje mjesecno rad sluzbenika Odjela,

- obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti utvrdene zakonom i drugim propisima, te po
nalogu gradonacelnika.

Struéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:

- VII. stupanj struéne spreme arhitektonskog, gradevinskog ili pravnog smjera
- poloZen drzavni struéni ispit

- 5 godina radnog staza u struci

- poznavanje rada na raCunalu

2. STRUCNI SURADNIK ZA PROSTORNO PLANIRANJE - 1 izvrSitel]

- prati stanje u prostoru, te izraduje prijedlog izvjeS¢a o stanju u prostoru i programa mjera za
unaprjedenje stanja u prostoru,

- sudjeluje u izradi prijedloga godiSnjih programa izgradnje i odrzavanja komunalne
infrastrukture u svojem djelokrugu posla,

- prati stanje stanogradnje na podru¢ju Grada Buzeta i izraduje prijedlog mjera poticanja iste,
kao i mjere aktivne zemljiSne politike i opremanja gradevinskog zemljiSta radi osiguranja
prostora za stambenu izgradnju,

- obavlja struéne i upravne poslove u postupku izrade i realizacije idejnih urbanisti¢kih i
arhitektonskih rieSenja vrjednijih gradskih mikroambijenata i drugih studija i stru¢nih podloga,

- osmiSljava uredenje javnih povrsina i hortikulturno uredenje zelenih povrsina,

- obavlja stru¢ne i upravne poslove u postupku izrade prostornih planova i koordinira izradu istih
sa strucnim izradivaCem, provodi postupak javne rasprave do donoSenja prostornih planova,

- prati stanje i suraduje s nadleznim tijelima oko donoSenja prostorno-planske dokumentacije
viSeg reda, te predlaze donosenje odgovarajucih akata,

- prati provedbu prostornih planova kroz izdavanje posebnih uvjeta gradnje i suglasnosti na
glavni projekt,

- izraduje jednostavniju projektnu dokumentaciju za potrebe Odjela,

- obavlja stru€ne i upravne poslove pripreme za gradnju objekata koji se financiraju iz gradskog
prora¢una, a u funkciji su zastite okoliSa,

- obavlja struéne i upravne poslove pripreme za izgradnju kapitalnih investicija od izrade
projektnog zadatka i usvajanja idejnog rjeSenja od strane kolegijalnog tijela do ishodenja
propisanih dozvola i izgradnje istih,

- osmiSljava modele revitalizacije starih gradskih jezgara i ruSevnih objekata,

- prati stanje uredenja prometa i prometa u mirovanju na podruc¢ju Grada Buzeta i predlaze
mjere za poboljSanje,

- po nalogu gradonacelnika predstavlja Grad u postupcima procjene Studija utjecaja na okoli$
za zahvate na podrudju Grada Buzeta,

- odrzava i osmisljava razvoj geografsko-informacijskog sustava Grada Buzeta (GIS) i predlaze
mjere za njegovo poboljSanje,

- obavlja prijem stranaka i obavlja sve pripremne, upravne i struéne poslove, rjeSavajuci po
zahtjevima stranaka iz djelokruga prostornog uredenja i zastite okoliSa i obrazlaZe prijedloge
iz svojeg djelokruga rada,

- priprema postupke javne nabave za poslove iz svojeg djelokruga rada,

- obavlja ostale stru¢ne i upravne poslove koji proizlaze iz propisa o prostornom uredenju,
zastite okoliSa, te propisa o gradenju, za potrebe gradske uprave i proraunskih korisnika po
nalogu Celnika tijela i gradonacelnika.
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Strucéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:

VII. stupanj stru¢ne spreme arhitektonskog ili urbanistickog smjera
polozen drzavni strucni ispit

5 godina radnog staza u struci

poznavanje rada na racunalu

3. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE - 1 izvrSitelj

kontinuirano prati izmjene zakonske regulative i o tome upoznaje ostale sluzbenike Odjela i
daje potrebna tumacdenja za provedbu,

obavlja prijem stranaka i obavlja sve pripremne, upravne i struéne poslove, rjeSavajuci po
zahtjevima stranaka za zakup poslovnih prostora, najam stanova, zakup javnih povrsina, te
zakup, prodaju i ostale nacine raspolaganja gradskim nekretninama, te priprema i obrazlaze
prijedloge akata u postupku donosenja,

izraduje ugovore, sporazume, nagodbe i druge pravne akte u provedbi zaklju¢aka Gradskog
vije¢a i gradonacelnika,

vodi pravno-administrativne poslove u postupcima povreda sluzbene duznosti za potrebe
gradske uprave,

zastupa Grad Buzet u postupcima pred sudskim tijelima u granicama dane punomodi,

vodi i azurira evidenciju koriStenja nekretnina u vlasnistvu Grada Buzeta, te poduzima
potrebne radnje radi sredivanja stanja gradske imovine,

priprema pravne akte u postupku rjeSavanja imovinsko-pravnih pitanja za potrebe gradskih
investicija,

priprema i obrazlaze prijedloge opcih akata iz svih segmenata gospodarenja gradskim
nekretninama u postupku dono$enja,

sudjeluje u pripremi i po potrebi obrazlaze prijedloge ostalih opcih akata izvan segmenta
gospodarenja gradskim nekretninama u postupku donosenja,

priprema postupke javne nabave za poslove iz svojeg djelokruga rada,

ovjerava akte u postupku izdavanja lokacijskih dozvola, rjeSenja o uvjetima gradenja, potvrda
glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju, potvrda izvedenog stanja, uporabnih dozvola,
uvjerenja za uporabu gradevine, uvjerenja o namjeni zemljiSta, potvrda parcelacijskih
elaborata, zahtjeva za utvrdivanje gradevinske Cestice postojeée gradevine, zahtjeva za
izdavanje izvoda iz prostornih planova, dozvola za skupljanje, prijevoz i odlaganje
komunalnog otpada te skupljanje, prijevoz i povremeno skladiStenje posebnih kategorija
otpada, raznih potvrda i uvjerenja o kojima se vodi sluZzbena evidencija,

obavlja pravne, imovinsko-pravne i druge poslove za potrebe gradske uprave i proracunskih
korisnika po nalogu procelnika Odjela i gradonacelnika.

Struéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:

VII. stupanj stru¢ne spreme pravnog smjera
poloZen drzavni strucni ispit

3 godine radnog staza u struci

poznavanje rada na racunalu

4. VIS UPRAVNI REFERENT ZA KOMUNALNE | GRADEVINSKE POSLOVE - 2 izvrsitelja

prati stanje komunalne infrastrukture na podru¢ju Grada Buzeta, te sudjeluje u izradi
prijedloga godisnjih programa izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture,

obavlja stru¢ne i upravne poslove pripreme za izgradnju investicija komunalne infrastrukture
od izrade projektnog zadatka i usvajanja idejnog rjeSenja do ishodenja propisanih dozvola i
izgradnje,

obavlja upravne i stru¢ne poslove pripreme za godiSnje tekuce i investicijsko odrzavanje
komunalne infrastrukture i obavlja nadzor koli¢ine i kvalitete obavljenih radova od strane trecih
osoba,

vodi postupak do izdavanja rjeSenja o razrezu komunalnog doprinosa,

vodi evidenciju stanja stambenih i poslovnih prostora u viasnistvu Grada Buzeta i predlaze
poduzimanje odgovarajucih mjera oko upravljanja navedenim prostornim jedinicama,
osmiSljava modele i razvojne programe privodenja namjeni objekata u vlasnistvu Grada
Buzeta koji su izvan funkcije na na¢elu samofinanciranja,

priprema prijedloge opc¢ih akata u dijelu izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture, te u
dijelu utvrdivanja namjena poslovnih prostora i javnih funkcija za nekretnine u vlasnistvu
Grada Buzeta,
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- prati stanje nekretnina u vlasniStvu Grada Buzeta i predlaze mjere i prioritete za ulaganja u
njihovo odrzavanje,

- suraduje s drzavnim i zupanijskim tijelima i agencijama s ciliem uredenja i plasmana
gradevinskih zemljista u vlasniStvu Grada Buzeta potencijalnim investitorima,

- prati stanje u poduzetniCkim zonama i predlaze mjere za unaprjedenje stanja u njima, te
provodi sve radnje i aktivnosti oko privodenja namjeni poduzetni¢kih zona,

- priprema postupke javne nabave za poslove iz svojeg djelokruga rada,

- obavlja ostale stru¢ne i upravne poslove Kkoji proizlaze iz propisa o komunalnom
gospodarstvu, prostornom uredenju i propisa o gradenju za potrebe gradske uprave i
proracunskih korisnika po nalogu procelnika Odjela i gradonacelnika.

Strucéni i drugi uvijeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- VL. stupanj struéne spreme gradevinskog ili arhitektonskog smjera
- polozen drzavni strucni ispit
- 3 godine radnog staza u struci
- poznavanje rada na raCunalu

5. VISI UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREDENJE | GRADITELJSTVO - 1 izvrsitelj

- obavlja administrativne i druge poslove vezane za prostorno uredenje i graditeljstvo,

- samostalno vodi postupak i rjeSava u upravnim stvarima u granicama dobivenog ovlastenja iz
podrucja urbanizma, gradevinarstva, zastite okoliSa i komunalnih djelatnosti,
vodi propisane oCevidnike,
zaprima podneske i vodi postupak do ovjere za izdavanje lokacijskin dozvola, rieSenja o
uvjetima gradenja, potvrda glavnog projekta, rieSenja o izvedenom stanju, potvrde izvedenog
stanja, uporabnih dozvola, uvjerenja za uporabu gradevine, uvjerenja o namjeni zemljista,
potvrde parcelacijskih elaborata, zahtjeva za utvrdivanje gradevinske Cestice postojece
gradevine, zahtjeva za izdavanje izvoda iz prostornih planova, dozvola za skupljanje, prijevoz i
odlaganje komunalnog otpada te skupljanje, prijevoz i povremeno skladiStenje posebnih
kategorija otpada, raznih potvrda i uvjerenja o kojima se vodi sluzbena evidencija, te trazi
zakonom propisane suglasnosti, misljenja i odobrenja,
- izdaje uvjerenja o Cinjenicama o kojima postoji sluZzbena evidencija,
- priprema zaklju€ke o osnivanju Povjerenstva za tehnicki pregled,
- saziva Povjerenstvo za tehniCki pregled izgradenih objekata i vodi zapisnik o tehniCkom
pregledu,
vodi evidenciju o izdanim gradevinskim i uporabnim dozvolama, daje statisticka izvjeS¢a iz
podrucja gradevinarstva i komunalnih djelatnosti,
vodi evidenciju i izdaje statistiCka izvjeS¢a o sruSenim zgradama i stanovima te prenamijeni
stambenih i gospodarskih prostora,
- suraduje s gradevinskom inspekcijom,
- prikuplja obavijesti o postupanju inspekcije vezano za C&lanak 262. Zakona o prostornom
uredenju i gradniji,
vodi postupak iz podrudja rudarstva te vodi evidenciju o eksploatacijskim poljima na podrucju
Grada Buzeta,
- sudjeluje u izradi urbanistiCkin planova i urbanistickih rjeSenja, te prati provodenje
urbanistickih planova i izgradnju po urbanisti¢kim planovima,
predlaZze i suraduje s nadleznim ministarstvom u postupku izdavanja lokacijskih i drugih
dozvola za objekte od vaznosti za Republiku Hrvatsku,
- vodi postupak i izdaje rieSenje o razrezu komunalnog doprinosa,
obavlja i druge poslove koji proizlaze iz zakonskih i drugih propisa iz podrucja gradevinarstva,
zastite okoliSa i komunalnih djelatnosti, te poslova koje mu odrede procelnik Odjela ili
gradonacelnik.

Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- VI stupanj struéne spreme gradevinskog, upravnog, op¢eg i drugog odgovarajuceg smjera
- poloZen drzavni struéni ispit
- poloZen struéni ispit za obavljanje poslova graditeljstva
- 5 godina radnog staZa u struci
- poznavanje rada na racunalu
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6. UPRAVNI REFERENT ZA PROSTORNO UREDENJE | GRADITELJSTVO - 1 izvrSitel;

obavlja poslove vezane za prostorno uredenje i graditeljstvo u upravnom postupku do
donosenja rjeSenja,

vodi jednostavnije upravne postupke u upravnim stvarima do izdavanja lokacijskih dozvola i
uvjerenja o statusu parcela,

vodi postupak izdavanja potvrda na akte o parcelaciji gradevinskog zemljista,

daje gradanima neposredan uvid u dokumente prostornog uredenja,

vodi jednostavnije postupke u upravnim stvarima do izdavanja rieSenja o uvjetima gradnje i
potvrde glavnog projekta u skladu sa zakonima i drugim propisima,

vodi propisane o€evidnike, te izraduje izvjeS¢a o radu i statistiCka izvje¢a,

obavlja druge upravne i administrativnhe poslove vezane za prostorno uredenje i graditeljstvo,
ukljucivsi pripremu akata i drugih podnesaka za otpremu,

obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i drugim propisima te prema nalogu procelnika
Odjela ili gradonacelnika.

Struéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:

IV. stupanj struéne spreme gradevinskog, upravnog, op¢eg i drugog odgovaraju¢eg smjera
poloZen drzavni strucni ispit

12 mjeseci radnog staZa u struci

poznavanje rada na racunalu

7. KOMUNALNI REDAR - 1 izvrSitelj

obavlja poslove komunalnog redarstva u granicama zakonom i odlukom o komunalnom redu
danih ovlasti od rijeSavanja o pravima i obvezama gradana, izricanja globa na mjestu prekr3aja
do pokretanja prekrsajnog postupka,

evidentira divlju gradnju i prekrSaje protiv prirode i okolisa, javnog zdravlja i sli¢no, te
poduzima odgovaraju¢e mjere prema nadleznim inspekcijama,

prati stanje prometne, gospodarske i turisticke signalizacije i predlaze mjere za njeno
poboljSanje,

sudjeluje u pripremi prijedloga opc¢ih akata u dijelu koji se odnosi na komunalni red, uredenje
prometa, koridtenje javnih povrsina, uspostave trznice na malo i drugo,

provodi komunalni red za sajmenih dana i gradskih manifestacija,

osigurava veterinarsko-higijeniCarski servis i deratizaciju i dezinsekciju na podru¢ju Grada
Buzeta,

obavlja nadzor nad ftrgovackim drustvom ,Park® d.o.o. Buzet u dijelu zbrinjavanja
gradevinskog otpada i krupnog otpada,

priprema postupke javne nabave za poslove iz svojeg djelokruga rada,

obavlja ostale stru¢ne i upravne poslove koji proizlaze iz propisa o komunalnom
gospodarstvu, za potrebe gradske uprave i proraunskih korisnika po nalogu procelnika
Odjela i gradonacelnika.

Struéni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:

IV. stupanj struéne spreme gradevinskog, upravnog, op¢eg i drugog odgovarajuéeg smjera
polozen drzavni strucni ispit

2 godine radnog staza u struci

poznavanje rada na racunalu

8. UPRAVNI REFERENT ZA STANARINE, ZAKUPNINE | KOMUNALNU NAKNADU - 1 izvrSitelj

obavlja upravne i administrativne poslove vodenja upravnog postupka do izdavanja rjesenja i
ostalih akata radi zaduzenja komunalne naknade,

obavlja administrativno-tehni¢ke poslove izrade raCuna i platnih naloga za sve obveznike
zaduzenja komunalne naknade, komunalnog doprinosa, sufinanciranja gradana, najma
stanova, zakupa poslovnih prostora i javnih povrsina,

vodi i aZurira bazu podataka obveznika plaéanja komunalne naknade i ostalih obveznika
pla¢anja, kao i evidenciju duznika,

poduzima mijere prisilne naplate gradskih prihoda uklju€ivo priprema akata za pokretanje
ovrdnih postupaka pred nadleznim tijelima,

vrSi prijem stranaka i rjeSava po njihovim zahtjevima,

obavlja ostale upravne i administrativne poslove za potrebe gradske uprave i proracunskih
korisnika po nalogu procelnika Odjela i gradonacelnika.
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Strucni i drugi uvjeti za rasporedivanje na radno mjesto:
- IV. stupanj struéne spreme upravnog ili drugog odgovaraju¢eg smjera
- polozen drzavni strucni ispit
- 2 godine radnog staza u struci
- poznavanje rada na raCunalu

IV. UVJETI ZA OBAVLJANJE POSLOVA PREMA SISTEMATIZACIJI RADNIH
MJESTA

Clanak 12.
Za radna mjesta iz ¢lanaka 8., 9., 10. i 11. ovog Pravilnika, za koja je kao uvjet za prijam u sluzbu
obvezatan drzavni stru€ni ispit, radni odnos moze se zasnovati i sa osobom koja ne ispunjava
navedeni uvjet, uz obvezu da drZzavni strucni ispit poloZi u roku od godine dana od dana prijama u
sluzbu, $to mora biti nazna¢eno u natjecaju.

Clanak 13.
(1) Pod pojmom ,poznavanje rada na raCunalu“ u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se
poznavanje rada u uobi€ajenim operativnima sustavima i programima do razine oblikovanja tekstova,
kalkulacija, izrada grafikona, tablica i njihovog ispisa.
(2) Osobe koje se prvi put zapo$ljavaju u tijelima gradske uprave poznavanje rada na racunalu
dokazuju:
- svjedodzbom odgovaraju¢eg razreda srednje, viSe Skole ili fakulteta iz kojeg je vidljivo da je
uspjesno polozio predmet informatiku, ili
- potvrdu ovlastenog organizatora te€aja iz kojeg je vidljivo da je uspjedno zavrSio te€aj u Cijem
je programu obuhvacen rad na raunalu, ili
- pisanom izjavom da poznaje rad na racunalu.
(3) Kandidatu koji je dao izjavu iz alineje 3. stavka 2. ovog ¢lanka iz kojeg celnik upravnog tijela
tijekom probnog rada utvrdi da ne vlada racunalnim programom utvrdenu istom odredbom otkazat ¢e
se sluzba istekom probnog rada.

Clanak 14.
(1) Pod pojmom upravljanje u smislu ovog Poslovnika podrazumijevaju se poslovi vodenja neke
organizacije ili organizacijske jedinice u sustavima javne uprave i javnih sluzbi ili u trgovackim
drustvima odgovarajucih djelatnosti.
(2) Clanstvo u izvrsnom tijelu jedinice lokalne samouprave i odgovornost za pojedine resore
izjednacuje se sa statusom utvrdenim u prethodnom stavku ovog &lanka.

V. PRIJAM U SLUZBU

a. Plan prijma u sluzbu

Clanak 15.
Postupak prijma u sluzbu moze se provesti samo u skladu s planom prijma u sluzbu, osim u sluc¢aju
potrebe prijma u sluzbu na odredeno vrijeme i popune radnog mjesta koje je ostalo upraznjeno nakon
donosenja plana za tekuéu godinu.

Clanak 16.
Planom prijma u sluzbu utvrduje se stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u upravnim tijelima,
potreban broj sluzbenika i namjestenika na neodredeno vrijeme za razdoblje za koje se plan donosi i
planira se broj vieZbenika odgovarajuée struéne spreme i struke.

Clanak 17.
(1) Celnici upravnih tijela pripremaju prijedloge plana prijma u sluzbu u vrijeme kad se priprema nacrt
proracuna lokalne jedinice za sljedec¢u kalendarsku godinu, i to tako da s njim bude uskladen.
(2) Na temelju prikupljenih prijedloga iz stavka 1. ovog ¢lanka, a vodeci racuna o potrebama upravnih
tijela i raspolozivim financijskim sredstvima, gradonacelnik utvrduje plan prijma u sluzbu u upravna
tijela.
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(3) Plan prijma u sluzbu utvrduje se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu gradskog
proracuna za kalendarsku godinu na koju se plan odnosi.

(4) Osim donosSenja plana prijma u sluzbu za kalendarsku godinu (kratkoroCni plan), moze se donositi
srednjorocni plan (za razdoblje od 2 godine) i dugorocni plan (za razdoblje od 4 godine).

Clanak 18.
Plan prijma u sluzbu u upravna tijela objavljuje se u Sluzbenim novinama Grada Buzeta.

b. Postupak prijma u sluzbu

Clanak 19.

(1) Prijam u sluzbu obavlja se putem natjeCaja koji se obvezno objavljuje u ,Narodnim novinama“
odnosno putem oglasa za radno mjesto kako je predvideno posebnim Zakonom.
(2) 1znimno od stavka 1. ovog ¢lanka, natje€aj se ne provodi:

- kod prijma u sluzbu na odredeno vrijeme, osim kod prijma vjezbenika,

- kod zadrzavanja u sluzbi vjezbenika koji je polozio drzavni stru¢ni ispit,

- kod prijma u sluzbu osobe koja je na temelju ugovora o stipendiranju ili Skolovanju u obvezi

raditi odredeno vrijeme u sluzbi u upravnom tijelu lokalne jedinice.

(3) NatjeCaj se ne provodi u slu€aju prijma u sluzbu osobe zaposlene u drzavnom tijelu, pravnoj osobi
s javnim ovlastima ili upravnom tijelu iste ili druge lokalne jedinice.
(4) Prijam u sluzbu iz stavka 3. ovog €lanka provodi se na temelju pisanog sporazuma izmedu Celnika
upravnog tijela u koje se osoba prima u sluzbu i ¢elnika upravnog tijela, odnosno €elnika drzavnog
tijela ili ovlastenog predstavnika pravne osobe u kojoj je osoba prethodno radila, uz njezin prethodni
pristanak.

Clanak 20.
(1) Natje€aj za prijam u sluzbu u smislu ¢lanka 19. ovog Pravilnika obvezatno mora sadrzavati:

- naziv tijela gradske uprave u koji se djelatnik prima,

- naziv radnog mjesta,

- opce i posebne uvjete za prijam u sluZbu i za rasporedivanje na radno mjesto,

- popis isprava koje se prilazu prijavi na natjeaj kao dokaz o ispunjenju natje€ajnih uvjeta, s
naznakom o provjeri znanja i sposobnosti kandidata ako se struéna sposobnost kandidata
provjerava prije izbora,

- naznaku o probnom radu ako se probni rad utvrduje kao uvjet za prijam u sluzbu,

- rok za podnosenje prijave,

- rok u kojem ¢e kandidati biti izvijeSteni o rezultatima natjecCaja, te

- naznaku da u sluzbu ne mogu biti primljene osobe za Ciji prijam postoji zapreka iz posebnog
zakona kojim se ureduju pitanja izbora lokalnih sluzbenika i namjestenika.

(2) Ako se prijam u sluzbu zasniva na odredeno vrijeme, tada ¢e se u natje€aju ili oglasu i to naznaditi
uz navodenje razloga za takav prijam.

(3) Rok za podnoSenje prijave na natje€aj ne smije biti kraéi od 8 (osam) niti duzi od 15 (petnaest)
dana.

Clanak 21.
(1) Natje€aj za prijam sluzbenika i oglas za prijam namjestenika raspisuje €elnik upravnog tijela uz
suglasnost gradonacelnika.
(2) NatjeCaj za imenovanije Celnika upravnog tijela raspisuje gradonacelnik Grada Buzeta.
(3) NatjeCaj provodi povjerenstvo za provedbu natje€aja koje imenuje tijelo koje je raspisalo natjeca;.
Povjerenstvo za provedbu natje€aja Cine predsjednik i dva ¢lana koje imenuje gradonacelnik.
(4) Povjerenstvo za provedbu natje€aja obavlja sljedece poslove:
- utvrduje koje su prijave na natje€aj pravodobne i potpune,
- utvrduje listu kandidata prijavljenih na natje¢aj koji ispunjavaju formalne uvjete propisane
natje€ajem,
- kandidate s liste poziva na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti,
- provodi postupak provjere znanja i sposobnosti,
- podnosi izvjeS¢e o provedenom postupku, uz koje prilaZze rang-listu kandidata, s obzirom na
rezultate provedene provjere znanja i sposobnosti.
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Clanak 22.
(1) Nakon prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata povjerenstvo za provedbu natjecaja
utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.
(2) IzvieS¢e o provedenom postupku i rang-listu kandidata povjerenstvo dostavlja ¢elniku upravnog
tijela, a kod natjeCaja za imenovanje Celnika upravnog tijela izvjeS¢e i rang-listu dostavlja
gradonacelniku.

c. Rjesenje o prijmu u sluzbu

Clanak 23.
(1) Za izabranog kandidata donosi se rjeSenje o prijmu u sluzbu, a kod natjeCaja za imenovanje
Celnika upravnog tijela donosi se rieSenje o imenovanju.
(2) U rjeSenju o prijmu u sluzbu obvezno se navode podaci o kandidatu koji se prima u sluzbu (ime i
prezime, stru¢na prema i struka, ukupni radni staz, radni staz u struci), radno mjesto na koje se prima,
vrijeme trajanja sluzbe, trajanje probnog rada, podatak o polozenom drzavnom struénom ispitu,
odnosno roku za polaganje drzavnog stru€nog ispita, ako ispit nije polozen.
(3) Na sadrzaj rjeSenja o imenovanju Celnika upravnog tijela odgovaraju¢e se primjenjuje odredba
stavka 2. ovog Clanka i odredba ¢lanka 27. st. 2. ovog Zakona.
(4) Rjesenja iz stavka 1. ovog Clanka donose se najkasnije u roku od 60 dana od isteka roka za
podnoSenje prijava.
(5) Nakon raspisanog natjeCaja ne mora se izvrSiti izbor, ali se u tom slu¢aju donosi odluka o
ponistenju natjeCaja u roku iz stavka 4. ovog Clanka. Protiv odluke o ponistenju natje€aja nije
dopusteno podnoSenje pravnih lijekova.
(6) Odluka se dostavlja svim kandidatima prijavijenim na natjeca;j.
(7) Odluka o ponistenju natjeaja donosi se i u sluaju kada se na natje€aj ne prijavi niti jedan
kandidat.

Clanak 24.
(1) RjeSenje o prijmu u sluzbu izabranog kandidata, odnosno rjeSenje o imenovanju €elnika upravnog
tijela, dostavlja se kandidatima prijavljenima na natjecaj.
(2) Protiv rjeSenja iz stavka 1. ovog Clanka kandidat koji nije primljen u sluzbu moze podnijeti zalbu
gradonadelniku. Zalba odgada izvréenje rje$enja o prijmu u sluzbu.
(3) Protiv rjeSenja o imenovanju €elnika upravnog tijela zalba nije dopustena, ali se moze pokrenuti
upravni spor u roku od 30 dana od dana dostave rjeSenja o imenovanju.

V1. PROBNI RAD

Clanak 25.
(1) Sluzbenici i namjestenici se u sluzbu primaju na neodredeno vrijeme uz obvezni probni rad u
trajanju od 3 mjeseca.
(2) Uvjet probnog rada objavljuje se uz ostale uvjete natje€aja o slobodnom radnom mjestu.

Clanak 26.
(1) Rad, uspjesnost i rezultate rada sluzbenika tijekom probnog rada prati i ocjenjuje povjerenstvo od 3
¢lana koje imenuje nadlezni Celnik upravnog tijela odnosno gradonacelnik ako on imenuje sluzbenika.
(2) Najmanje jedan Clan povjerenstva mora imati isti ili viSi stupanj struéne spreme od osobe koja se
ocjenjuje.

Clanak 27.
(1) Ako povjerenstvo za ocjenu probnog rada sluzbenika ocijeni da radne sposobnosti i struénost
sluzbenika ne udovoljavaju zahtjevu radnog mjesta predlaze C&elnik upravnog tijela odnosno
gradonacelniku da se sluzbeniku otkaze sluzba, o ¢emu se donosi rijeSenje o prestanku sluzbe
rieSenje u roku od 8 dana od isteka probnog rada.
(2) Ukoliko se rjeSenje o prestanku sluzbe otkazom ne donese u roku iz stavka 1. ovog ¢lanka, smatra
se da je sluzbenik zadovoljio na probnom radu.

VIl. RIESENJE O RASPOREDU

Clanak 28.
(1) Po konacnosti rieSenja o prijmu u sluzbu donosi se rjeSenje o rasporedu.
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(2) U rjeSenju o rasporedu navode se podaci o kandidatu primljenom u sluzbu (ime i prezime, stru¢na
prema i struka, ukupni radni staz, radni staz u struci), radno mjesto na koje se rasporeduje, vrileme
trajanja sluzbe, trajanje probnog rada, datum pocetka rada, podaci o placi, podatak o polozenom
drzavnom stru¢nom ispitu, odnosno rok za polaganje drzavnog stru¢nog ispita ako ga nije polozio.

(3) Kandidat primljen u sluzbu postaje sluzbenik i pocinje ostvarivati prava u vezi sa sluzbom danom
pocCetka rada, utvrdenim rjeSenjem o rasporedu.

(4) Dan pocetka rada moze se posebnim rjeSenjem iz opravdanih razloga odgoditi za odredeno
vrijeme.

(5) Ako osoba primljena u sluzbu ne po&ne raditi odredenog dana, smatra se da je odustala od prijma
u sluzbu i rasporeda na radno mjesto.

(6) U slucaju iz stavka 5. ovog €lanka Celnik tijela moze primiti u sluzbu drugog kandidata s rang-liste
kandidata prijavljenih na isti natjeca;j.

VIil. SLUZBA NA ODREPENO VRIJEME

Clanak 29.

(1) Sluzbenik moze biti primljen u sluzbu na odredeno vrijeme radi:

- obavljanja privremenih poslova,

- poslova Ciji se opseg privremeno povecao i

- zamjene duze vrijeme odsutnog sluzbenika.
(2) Sluzba na odredeno vrileme za obavljanje privriemenih poslova ili poslova ¢iji se opseg privremeno
povecao moze trajati najduze 6 mjeseci i moze se produziti za jo$ 6 mjeseci.
(3) Sluzba na odredeno vrijeme radi zamjene duzZe vrileme odsutnog sluzbenika moze trajati do
povratka odsutnog sluzbenika na posao, odnosno prestanka njegove sluzbe.
(4) U slu€aju predvidivog trajanja sluzbe na odredeno vrijeme od najmanje 6 mjeseci, osobe se
primaju uz obvezni probni rad u trajanju od 2 mjeseca.
(5) Sluzba na odredeno vrileme ne moze postati sluzba na neodredeno vrijeme.

Clanak 30.
(1) Osobe se u sluzbu na odredeno vrijeme primaju putem oglasa koji se obvezno objavljuje putem
nadlezne sluzbe za zaposljavanje, a moze se objaviti i u jednom dnevnom ili tiednom listu.
(2) Rok za podnoSenje prijava na oglas je 8 dana od dana objave oglasa kod nadlezne sluzbe za
zaposljavanije.
(3) Glede sadrzaja i provedbe postupka oglasa, donoSenja i dostave rjeSenja o prijmu u sluzbu
odgovarajuce se primjenjuju odredbe ovog Pravilnika o prijmu u sluzbu putem natjecaja.
(4) Kandidat koji nije primljen u sluzbu mozZe podnijeti Zalbu gradonacelniku u roku od 8 dana od dana
dostave rie$enja. Zalba ne odgada izvr$enje rie$enja o prijmu u sluzbu.
(5) Za popunjavanje slobodnog radnog mjesta na odredeno vrijeme oglas se ne mora objaviti ako u
upravnim tijelima Grada Buzeta ima sluzbenika primljenih u sluZzbu na odredeno vrijeme Kkoji
ispunjavaju uvjete za to radno mjesto.

IX. PRAVA | OBVEZE SLUZBENIKA

Clanak 31.
(1) Sluzbenici u tijelima gradske uprave imaju prava, obveze i odgovornosti utvrdene zakonom,
kolektivnim ugovorom, ovim Pravilnikom i drugim aktima koje su donijeli Gradsko vijeée ili
gradonacelnik.
(2) Za svoj rad i postupke sluzbenici su odgovorni ¢elniku upravnog tijela, a Celnici upravnih tijela
gradonacelniku.

Clanak 32.
(1) Protiv svih rjeSenja kojima se odlu€uje o pravima i obvezama iz ili u vezi sa sluzbom sluzbenik ima
pravo podnosSenja prigovora ¢elniku upravnog tijela u roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja.
(2) O prigovoru rjeSenjem odlucuje gradonacelnik.
(3) Protiv rieSenja o prigovoru Zalba nije dopustena, ali se moZe pokrenuti upravni spor u roku od 30
dana od dana dostave rjeSenja o prigovoru.

Clanak 33.
Sluzbenik mora povjerene poslove obavljati savjesno, pridrzavajuéi se Ustava, zakona, drugih propisa,
opc¢ih akata i pravila struke te postupati po uputama procelnika i gradonacelnika.
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X. ODGOVORNOST ZA POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI

Clanak 34.
Sluzbenici odgovaraju za povrede sluZzbene duznosti, ako povjerene poslove ne obavljaju savjesno,
stru¢no ili u predvidenim rokovima, ako postupaju suprotno propisima ili pravilima o pona$anju za
vrijeme sluzbe ili u vezi sa sluzbom.

Clanak 35.
(1) Povrede sluzbene duznosti mogu biti lake i teSke. Postupak, kazne i tijela za vodenje postupka
propisani su zakonom.
(2) Pored lakih povreda koje su propisane zakonom lake povrede i sankcije za njih mozZe propisati
posebnim pravilnikom i Celnik upravnog tijela.

Xl. STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE | USAVRSAVANJE SLUZBENIKA

Clanak 36.
Sluzbenici ¢e se poticati na trajno stru¢no osposobljavanje i usavrSavanije.

Clanak 37.
(1) Sluzbenici su duzni trajno se osposobljavati za poslove radnog mjesta i usavrSavati stru¢ne
sposobnosti i vjestine u organiziranim programima izobrazbe putem radionica, teajeva, savjetovanja,
seminara i sli¢no.
(2) Nadredeni sluzbenici duzni su svojim podredenima omoguciti pohadanje organiziranih programa
izobrazbe.
(3) Organizirani programi izobrazbe provode se u ustanovi za razvoj lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave koju osniva Vlada RH sukladno propisima o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi.
(4) Troskovi izobrazbe u sluzbi pokrivaju se iz gradskog proracuna.
(5) U iznimnim slu€ajevima sluzbenicima mogu u cijelosti ili djelomi¢no biti nadoknadeni troSkovi
sudjelovanja u programima izobrazbe izvan sluzbe.

Clanak 38.
(1) Sluzbenik nakon odradenog probnog rada mozZe podnijeti zahtjev za placeni ili neplaéeni studijski
dopust za osposobljavanje ili usavrSavanje u trajanju od, u pravilu, najviSe jedne akademske godine.
(2) Program studijskog dopusta mora odgovarati podrucju rada sluzbenika, a svrha programa mora biti
poboljSanje stru¢nosti sluzbenika.
(3) Tijekom plaéenog studijskog dopusta sluzbenik ima pravo na naknadu place u visini plaée radnog
mjesta na koje je rasporeden.
(4) Troskovi osposobljavanja ili usavr§avanja podmiruju se iz gradskog proracuna.
(5) Nakon isteka studijskog dopusta za osposobljavanje ili usavr§avanje sluzbenik se ima pravo vratiti
na isto ili drugo odgovarajuc¢e radno mjesto u upravnom tijelu.
(6) Po zavrSetku placenog studijskog dopusta sluzbenik je duzan ostati u sluzbi najmanje dvostruko
vremena od vremena koliko je trajalo struéno osposobljavanje ili usavrSavanje. Ako sluZzbenik u tom
razdoblju bude upuéen na novo struéno osposobljavanje ili usavrSavanje, razdoblje novog struénog
osposobljavanja ili usavrSavanja ne uracunava se u vrijeme koje je sluzbenik duzan ostati u sluzbi.
(7) Ako sluzbenik po zavrSetku stru¢nog osposobljavanja ili usavrSavanja ne ostane u sluzbi u
vremenu utvrdenom u stavka 6. ovog €lanka, duzan je vratiti cjelokupni iznos sredstava utroSen za
njegovo stru¢no osposobljavanje ili usavrSavanje.
(8) Ako sluzbenik ne zavrSi program struénog osposobljavanja ili usavrSavanja na koji je upucen,
duzan je vratiti cjelokupan iznos sredstava utroSen za njegovo struéno osposobljavanje ili
usavrSavanje.

Clanak 39.
(1) Sluzbenici se osposobljavaju za sluZzbu i obavljanjem vjeZbenicke prakse (vjezbenicki staz).
(2) Vjezbenici su osobe sa zavrSenim obrazovanjem odredene struéne spreme i struke, bez radnog
iskustva na odgovaraju¢im poslovima ili s radnim iskustvom kra¢im od vremena propisanog za
vjezbenicki staz.
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Clanak 40.
(1) Vjezbenici se primaju putem javnog natje€aja koji se provodi u skladu s odredbama ovog Zakona.
(2) Vjezbenici se primaju u sluzbu na odredeno vrijeme u trajanju viezbenitkog staza.
(3) Vjezbenicki staz traje 12 mjeseci.

Clanak 41.
(1) Vjezbenici se za vrijeme vjezbenic¢kog staza osposobljavaju za obavljanje poslova u upravnim
tijelima prakti¢nim radom i uéenjem po utvrdenom programu koji utvrduje gradonacelnik, na prijedlog
Celnika upravnog tijela.
(2) Vjezbenik ima mentora koji prati rad vjezbenika, daje mu potrebne upute i smjernice za rad te mu
pomaze u pripremanju drzavnog struc¢nog ispita.
(3) Mentora imenuje Celnik upravnog tijela iz reda sluzbenika istog upravnog odjela, koji ima najmanje
istu struénu spremu kao vjezbenik.
(4) Visinu naknade za rad mentora utvrduje odlukom gradonacelnik.

Clanak 42.
(1) Vjezbenik moze pristupiti polaganju drzavnog stru¢nog ispita najranije 2 mjeseca prije isteka
propisanog vjezbenitkog staza i duzan je ispit poloziti najkasnije do isteka vjezbenitkog staza.
(2) Vjezbeniku koji iz opravdanih razloga ne poloZi drzavni stru€ni ispit moze se produziti vieZzbenicki
staz za najviSe 3 mjeseca.
(3) O produZenju sluzbe i vijezbenitkog staza iz stavka 2. ovog &lanka donosi se posebno rjieSenje.

Clanak 43.
TroSkove prvog polaganja drzavnog stru¢nog ispita podmiruje Grad Buzet.

Clanak 44.
Vjezbeniku koji polozi drzavni struéni ispit sluzba se moze produziti na neodredeno vrijeme ako u
upravnom tijelu postoji slobodno radno mjesto za koje ispunjava propisane uvjete.

Clanak 45.
(1) Sluzbenik koji je primlijen u sluzbu s radnim iskustvom na odgovarajuéim poslovima u trajanju
duzem od vremena odredenog za vjeZbenicCki staz, a nema polozen drzavni struéni ispit, duzan je ispit
poloziti u roku od godine dana od prijma u sluzbu.
(2) Sluzbenik koji ima polozen pravosudni ispit nije duzan polagati drzavni strucni ispit.
(3) Sluzbeniku koji ne polozi drzavni strucni ispit u roku iz st. 1. ovog €lanka prestaje sluzba istekom
posljednjeg dana roka za polaganije ispita.
(4) U slu€aju privremene sprijeCenosti za rad zbog bolovanja, rodiljinog dopusta, odnosno drugog
opravdanog razloga, rok iz st. 1. ovog ¢lanka moze se produziti za onoliko vremena koliko je trajala
privremena sprijeCenost za rad, odnosno drugi opravdani razlozi.

Clanak 46.
(1) Radi stjecanja uvjeta radnog iskustva za polaganje drZzavnog stru¢nog ispita sukladno odredbama
ovog Zakona, kojima se propisuju prava i obveze vjeZzbenika, u upravna tijela lokalnih jedinica mogu
se primiti osobe u svojstvu volontera-vjeZbenika.
(2) Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka nemaju status sluzbenika.
(3) Volonterski rad obavlja se na temelju pisanog ugovora s ¢elnikom upravnog tijela.
(4) Na volonterski rad primjenjuju se opci propisi o radu.

Xll. OCJENJIVANJE

Clanak 47.
(1) Sluzbenici se ocjenjuju svake godine najkasnije do 31. ozujka za prethodnu kalendarsku godinu.
(2) Ne ocjenjuju se sluzbenici primljeni u sluzbu na odredeno vrijeme te sluzbenici koji su u prethodnoj
kalendarskoj godini radili manje od 6 mjeseci, neovisno o razlozima.

Clanak 48.
(1) Sluzbenike ocjenjuje Eelnik upravnog tijela.
(2) Celnika upravnog tijela ocjenjuje gradonacelnik.
(3) Ocjena se temelji na podacima o struénom znanju pokazanom u obavljanju poslova, u€inkovitosti i
kvaliteti rada te postivanju sluzbene duznosti.
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(4) Kriteriji za ocjenjivanje sluzbenika i nacin provodenja ocjenjivanja propisuju se op¢im aktom lokalne
jedinice.

Clanak 49.
(1) Ocjene kojima se ocjenjuju sluzbenici jesu:
a) odlican - ukoliko je rad i uCinkovitost sluzbenika najviSe kvalitete i osigurava najbolje i
jedinstveno izvr§avanje sluzbe,
b) vrlo dobar - ukoliko je rad i u€inkovitost sluZzbenika narocito dobar i osigurava prvorazredno
izvr8avanje sluzbe,
c) dobar - ukoliko je rad i u€inkovitost sluzbenika prosje¢ne kvalitete osiguravajuci pouzdano
obavljanje sluzbe,
d) zadovoljava - ukoliko rad i ucinkovitost sluzbenika osigurava najmanju moguéu mjeru
prihvatljivih standarda kvalitete i preciznosti u obavljanju sluzbe,
€) ne zadovoljava - ukoliko je rad i u€inkovitost sluzbenika ispod minimuma standarda kvalitete
te nije dovoljan da osigura pouzdano i prihvatljivo obavljanje sluzbe.
(2) O ocjeni se donosi rieSenje.
(3) Ocjena mora biti obrazlozena.

Clanak 50.
(1) Sluzbenika koji je ocijenjen ocjenom ne zadovoljava, upucuje se na dodatno stru¢no
osposobljavanje ili se premjesta na drugo radno mjesto.
(2) Sluzbeniku koji je dvaput uzastopce ocijenjen ocjenom ne zadovoljava prestaje sluzba po sili
zakona danom konacnosti zadnjeg rjeSenja o ocjenjivanju.

Xlll. PREMJESTAJ, RASPOLAGANJE | NAPREDOVANJE

Clanak 51.
(1) Uvjeti i nacin premjestaja sluzbenika na drugo radno mjesto te prava i obveze sluzbenika za sluca;j
ukidanja tijela gradske uprave i za slu€aj ukidanja pojedinih radnih mjesta u tijelima gradske uprave,
uredena su posebnim zakonom, ovim pravilnikom i kolektivnim ugovorom.
(2) Sluzbenici koji ne budu rasporedeni na druga radna mjesta u rokovima utvrdenim posebnim
zakonom stavljaju se na raspolaganje gradonacelniku uz otkazni rok i otpremninu prema opéim
propisima o radu.
(3) Rjesenje o premjestaju i rjeSenje o stavljanju na raspolaganje donosi gradonacelnik.

Clanak 52.

Sluzbenik moZe napredovati rasporedom na radno mjesto s viS§im koeficijentom za izraCun plaée od
onog na koje je do tada bio rasporeden, ako:

a) postoji slobodno radno mjesto propisano pravilnikom o unutarnjem redu, na koje se sluzbenik

napredovanjem rasporeduje,

b) ispunjava uvjete za raspored na radno mjesto,

¢) njegov rad je najmanje dvaput uzastopno ocijenjen kao odlican ili vrlo dobar,

d) je sluzbenik dao svoj pristanak na raspored.

XIV. UPRAVLJANJE SUSTAVOM GRADSKE UPRAVE

1. Gradonacelnik i zamjenik gradonacelnika

Clanak 53.

(1) Duznost gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika kao nositelja izvrSne vlasti u gradu, njihov
polozaj u odnosu na gradsku upravu i njihov radnopravni polozaj te prava i obveze koje proizlaze iz
profesionalnog obavljanja tih duZnosti, uredeni su Zakonom o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi, Statutom Grada Buzeta, drugim propisima i ovim Pravilnikom.

(2) Prava iz radnog odnosa i druga prava koja proizlaze iz rada i na temelju radnog odnosa
gradonacelnik i zamjenik gradonacelnika ostvaruju u skladu s opéim aktima o radu tijela gradske
uprave i kolektivnim ugovorom, o €éemu predstojnik Ureda gradonacelnika donosi potrebna rieSenja.

Clanak 54.
U upravnim stvarima sluzbenic¢ko-pravne naravi, odnosno u ostalim stvarima iz radnog odnosa, osim
za rjeSenja koja su po zakonu duzni donositi Celnici upravnih tijela, gradonacelnik donosi
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odgovarajuca rjedenja, a moze posebnom odlukom ovlastiti Eelnike upravnih tijela za donoSenje svih ili
samo nekih rjeSenja iz ovog ¢lanka.

2. Celnici upravnih tijela

Clanak 55.

(1) Tijelima gradske uprave upravljaju Celnici upravnih tijela sukladno ovlastima utvrdenim zakonom,
Statutom Grada i drugim aktima gradskog vije¢a i gradonacelnika.
(2) Osim Sto upravljaju tijelima gradske uprave, €elnici upravnih tijela:

- planiraju poslove tijela kojima upravljaju,

- rasporeduju poslove na pojedine sluzbenike i namjestenike,

- daju upute sluzbenicima i namjestenicima za izvrSavanje odredenih poslova,

- prate izvrSenje poslova i obavljaju nadzor,

- prate stanje u djelokrugu rada i o uoCenim problemima obavjeStavaju gradonacelnika i

predlazu nacine rieSavanja,
- obavljaju i druge poslove utvrdene Odlukom o ustrojstvu gradske uprave i ovim Pravilnikom.

Clanak 56.
Celnika upravnog tijela moze gradonadelnik razrijesiti duznosti ili udaljiti iz sluzbe samo u slugaju
predvidenim zakonom.

3. Obavljanje poslova ¢elnika upravnog tijela po ovlastenju gradonacelnika

Clanak 57.

(1) Gradonacelnik moze rjeSenjem ovlastiti sluzbenika gradske uprave za obavljanje poslova ¢elnika
upravnog tijela u slu¢ajevima:

- smrti €elnika upravnog tijela,

- nakon razrjeSenja Celnika upravnog tijela, do okoncanja postupka za imenovanje novog

Celnika upravnog tijela,

- kad je €elnik upravnog tijela privremeno udaljen iz sluzbe.
(2) U trenutku kada rjeSenje iz stavka 1. ovog Clanka stupi na snagu, ovlastenik stjeCe sva prava,
obveze i odgovornosti ¢elnika upravnog tijela.
(3) RjeSenjem iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje se i visina naknade za obavljanje poslova ¢elnika
upravnog tijela u skladu sa op¢im aktima ili kolektivnim ugovorom kojim su odredene place i druga
primanja sluzbenika ili namjestenika gradske uprave.

Clanak 58.
(1) U slu€aju odsutnosti ¢elnika upravnog tijela, ukoliko ove obveze nisu rijeSene unutar pojedinog
odjela (godiSnji odmor, neplaéeni dopust, bolovanje i sli€no) upravljanje tijelom gradske uprave, u
svojstvu zamjenika, preuzima sluzbenik ili €elnik drugog c&elnik upravnog tijela kojeg odredi
gradonacelnik na prijedlog €elnika upravnog tijela.
(2) Zamjenik iz stavka 1. ovog Clanka ovlasten je na temelju pisanog rjeSenja obavljati sve poslove
Celnika upravnog tijela kojeg zamjenjuje.
(3) RjeSenjem iz stavka 2. ovog €lanka odreduje se i visina naknade za obavljanje poslova zamjenika
u skladu sa op¢im aktima ili kolektivnim ugovorom kojim su odredene place i druga primanja
sluzbenika ili namjestenika gradske uprave.

XV. PRESTANAK SLUZBE

Clanak 59.
Na prestanak sluzbe odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 86/08.)

XVI. OSOBNI OCEVIDNICI SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA

Clanak 60.
(1) Upravni odjel za samoupravu, upravu i drustvene djelatnosti vodi osobne oCevidnike sluzbenika i
namijestenika koji su zaposleni u upravnim tijelima Grada Buzeta.
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(2) Upravno tijelo iz stavka 1. ovog €lanka duzno je na zahtjev srediSnjeg tijela drzavne uprave
nadleznog za sluzbeni¢ke odnose dostaviti podatke o broju i strukturi sluzbenika i namjestenika u
upravnim tijelima lokalne jedinice.

Clanak 61.
(1) Podaci iz osobnih oC€evidnika i popisa sluzbenika i namjeStenika predstavljaju profesionalnu tajnu.
(2) Sluzbenik i namjestenik ima pravo uvida u podatke iz svojeg osobnog oc¢evidnika.
(3) O davanju podataka iz osobnih o&evidnika odluuje proc€elnik Odjela iz ¢lanka 60. stavka 1. ovog
Pravilnika.
(4) Sadrzaj i nacin vodenja osobnih o€evidnika sluzbenika i namjestenika propisuje pravilnikom ¢elnik
srediSnjeqg tijela drzavne uprave nadleznog za sluzbeni¢ke odnose.

XVIIi. PLANIRANJE POSLOVA

Clanak 62.
Upravna tijela gradske uprave imaju godiSnji program i plan rada uskladen sa programom Gradskog
vije€a i gradonacelnika odnosno sa programom javnih potreba.

Clanak 63.
Plan i program rada smatraju se usvojenima kada Gradsko vije¢e donese proracun u kojem su
osigurana sredstva za njihovo ostvarivanje.

Clanak 64.
(1) Upravna tijela izraduju izvijeS¢e o radu za proteklu godinu i dostavljaju ga gradonacelniku
najkasnije do kraja veljace tekuce godine.
(2) lzvjeS¢em se obuhvacaju i iskazuju obavljeni poslovi i zadaci ostvareni u pojedinom upravnom
tijelu u cjelini.
(3) Upravna tijela izraduju i druge izvjeStaje i godisnji obracun Proracuna u skladu s posebnim
propisima.

Clanak 65.
Celnici upravnih tijela vode brigu i posebno su odgovorni za izvréavanje poslova koji se moraju
obavljati kontinuirano (pisarnica, zaprimanje i otprema poste, ekonomat, portirnica, vodenje zapisnika i
sliéno), a obvezatno moraju osposobiti barem jednog sluzbenika koji u svakom trenutku moze
zamijeniti odsutnog radnika.

Clanak 66.
(1) Celnici upravnih tijela mogu, dnevno, i u kraéim razdobljima ako potrebe organizacije rada i
obavljanja poslova to zahtijevaju, usmenom ili pisanom naredbom odobriti da pojedini sluzbenik
obavlja ili pomogne u obavljanju poslova na drugom radnom mjestu u istom ili drugom upravnom tijelu.
(2) Tako obavljanje poslova ne smatra se rasporedom na druge poslove u smislu radnopravnog
statusa.

Clanak 67.
(1) Ako zbog duzeg odsustvovanja s posla sluzbenika ili privremenog povec¢anja obujma poslova u
pojedinom upravnom tijelu nije moguce pravovremeno obavljati poslove iz njegovog djelokruga &elnik
upravnog tijela izvjeS¢uje gradonacelnika.
(2) U slu€aju iz stavka 1. ovog ¢lanka, gradonalelnik ée u dogovoru sa Celnikom upravnog tijela
odrediti sluZzbenika iz tog ili drugog tijela na zamjenu ili ispomoc.
(3) Ako nastupe okolnosti iz stavka 2. ovog €lanka, gradonacelnik rjieSenjem odreduje mjere zamjene i
visinu naknade (ako se poslovi moraju obaviti i izvan redovnog radnog vremena).

XVIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 68.
(1) Sluzbenici i namjestenici zate€eni na radu u upravnim tijelima na dan stupanja na snagu ovog
Pravilnika, nastavljaju s radom na dosadasSnjem radnom mjestu do donoSenja rjeSenja o
rasporedivanju na radno mjesto sukladno ovom Pravilniku.
(2) Premjestaj sluzbenika i namjestenika na drugo radno mjesto u skladu s ovim Pravilnikom obavit ¢e
se u roku od 30 dana od dana njegovog stupanja na snagu.
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Clanak 69.
Sluzbenici i namjestenici koji imaju za jedan stupanj stru¢nu spremu nizu od stru¢ne spreme koja je
propisana za radno mjesto na kojem su zateceni na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika mogu i
dalje obavljati poslove koji odgovaraju poslovima radnog mjesta na kojima su zateceni, ako
kumulativno ispunjavaju sljedeée uvjete:

1. ako su u radni odnos u tijela i sluzbe Grada Buzeta primljeni na poslove za jedan stupanj
stru€ne spreme viSe od stru¢ne spreme koju stvarno imaju,

2. ako su polozili ili u roku utvrdenom rjeSenjem o prijmu poloze drzavni struéni ispit za zvanje za
koje se trazila za jedan stupanj stru¢na sprema viSe od stru¢ne spreme koju stvarno imaju,

3. te da na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika imaju viSe od 20 godina radnog staza.

Clanak 70.
(1) Sluzbenici koji do stupanja na snagu ovog Pravilnika nisu polozili drzavni strucni ispit, a nisu ni
oslobodeni obveze polaganja drzavnog stru¢nog ispita prema dosadasnjim propisima duzni su istog
poloziti u roku od 6 (Sest) mjeseci od dana rasporeda na radno mjesto u skladu s ovim Pravilnikom.
(2) Ako sluzbenik iz stavka 1. ovog €lanka ne polozi drzavni struéni ispit u propisanom roku prestaje
mu sluzba po sili zakona.

Clanak 71.
Plaée i druga primanja sluZzbenika i namjeStenika uredit ¢e se posebnim aktom kojeg ¢e donijeti
gradonacelnik u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 72.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti:
1. Pravilnik o unutarnjem redu gradske uprave Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta®,
broj 2/06.);
2. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu gradske uprave Grada
Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta®“, broj 12/07.).

Clanak 73.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. srpnja 2009. godine i objavit ¢e se u ,Sluzbenim novinama Grada
Buzeta“.

Klasa: 023-01/06-01/01
Urbroj: 2106/01-02-06-1
Buzet, 29. lipnja 2009.
GRADONACELNIK
mr. sc. Valter Flego, v. r.

Na temelju ¢lanka 109. stavak 1. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,Narodne
novine®, broj 27/01. i 92/05.), te ¢lanka 93. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“,
broj 4/09.), gradonacelnik Grada Buzeta dana 29. lipnja 2009. godine donosi

PRAVILNIK
O VRIJEDNOSTI KOEFICIJENATA SLOZENOSTI POSLOVA
RADNIH MJESTA | PLACA SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA
GRADSKE UPRAVE GRADA BUZETA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduju vrijednosti koeficijenata slozenosti poslova radnih mjesta, ureduju
osnove i mjerila za obradun plaéa, odreduju kriteriji za utvrdivanje iznadprosje¢nih rezultata rada i
nacina isplate dodataka za uspjeSnost u radu, te druga primanja djelatnika u tijelima gradske uprave
Grada Buzeta u skladu sa Zakonom o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru€noj
(regionalnoj) samoupravi (dalje: Zakon) op¢im aktima i unutarnjem redu upravnih tijela, Kolektivnhim
ugovorom za sluzbenike i namjestenike u gradskoj upravi (dalje: Kolektivni ugovor), drugim propisima i
opc¢im aktima.
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Clanak 2.

(1) Vrijednost koeficijenata slozenosti poslova radnih mijesta sluzbenika i namjestenika u tijelima
gradske uprave mogu se kretati unutar raspona koeficijenata za radna mjesta odredene vrste, ovisno
o stru¢noj spremi i vrsti poslova i to:

- zaradna mjesta I. vrste (op¢i uvjet - visoka stru¢na sprema) od 1,05 do 3,50

- zaradna mjesta Il. vrste (op¢i uvjet - viSa struéna sprema) od 0,90 do 1,75

- zaradna mjesta lll. vrste (opci uvjet - srednja stru¢na sprema) od 0,65 do 1,25

- zaradna mjesta IV. vrste (opéi uvjet - niza stru¢na sprema) od 0,50 do 0,75.
(2) Nazivi radnih mjesta, te strucni i ostali uvjeti za raspored na pojedina radna mjesta u tijelima
gradske uprave propisana su Pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave Grada Buzeta.

Clanak 3.
Pojedinacni koeficijent iz €l. 2. ovog Pravilnika odreduje se na temelju slozenosti, odgovornosti i uvjeta
rada na pojedinom radnom mijestu, potrebnog znanja i iskustva za obavljanje tog posla, slozenosti
predmeta rada i sredstava za rad, te vrjednovanja uvjeta i sloZzenosti organizacije i tehnologije rada.

Clanak 4.
Koeficijenti slozenosti poslova za radna mjesta u Uredu gradonaéelnika su:
a) Polozaj |. vrste

1. Predstojnik Ureda gradonacelnika 2,45
b) Radno mjesto I. vrste
2. Strucéni suradnik 1,75
c) Radna mjesta lll. vrste
3. Referent za sjednice 1,00
4. Administrativni referent 1,00
Clanak 5.

Koeficijenti slozenosti poslova za radna mjesta u Upravnom odjelu za samoupravu, upravu i
drustvene djelatnosti su:
a) Polozaj . vrste

1. Pro&elnik upravnog odjela 2,45
b) Radno mjesto I. vrste

2. Stru¢ni suradnik za drustvene djelatnosti 1,75
c) Radno mjesto Il. vrste

3. Visi upravni referent za javne potrebe 1,25
d) Radna mjesta lll. vrste

4. Administrativni referent 0,90

5. Administrativni referent - daktilograf 0,90

6. Portir - telefonist 0,65

7. Domar - vozac 0,90
e) Radna mjesta IV. vrste

8. Cistacica 0,50

Clanak 6.

Koeficijenti slozenosti poslova za radna mjesta u Upravnom odjelu za financije i gospodarstvo su:
a) Polozaj . vrste

1. Procelnik upravnog odjela 2,45
b) Radno mjesto Il. vrste

2. Visi stru¢ni referent za prora€un i gospodarstvo 1,75
¢) Radna mjesta lll. vrste

3. Struéni raCunovodstveni referent za financijsko knjigovodstvo 1,15

4. Racunovodstveni referent - knjigovoda 1,00

5. Ragunovodstveni referent - blagajnik 0,90

Clanak 7.

Koeficijenti slozenosti poslova za radna mjesta u Upravnom odjelu za gospodarenje prostorom su:
a) Polozaj . vrste
1. ProCelnik upravnog odjela 2,65
b) Radna mjesta I. vrste
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2. Stru¢ni suradnik za prostorno planiranje 1,75
3. Samostalni upravni referent za imovinsko pravne poslove 1,75
¢) Radno mjesto Il. vrste
4. Visi upravni referent za komunalne i gradevinske poslove 1,55
5. ViSi upravni referent za prostorno uredenje i graditeljstvo 1,55
d) Radna mjesta lll. vrste
6. Komunalni redar 1,25
7. Upravni referent za stanarine, zakupnine i komunalnu naknadu 1,00
8. Upravni referent za prostorno uredenje i graditeljstvo 1,00

Clanak 8.
(1) Gradonacelniku Grada Buzeta koji profesionalno obavlja posao u gradskoj upravi Grada Buzeta
utvrduje se koeficijent 3,50.
(2) Zamjeniku gradonacelnika Grada Buzeta koji profesionalno obavlja posao u gradskoj upravi Grada
Buzeta utvrduje se koeficijent 3,00.

Clanak 9.
(1) Za obavljeni rad na odredenom radnom mjestu za puno radno vrijeme i za normalni ucinak
sluzbeniku i namjesteniku pripada placa.
(2) Placu sluzbenika i namjestenika Cini umnoZak koeficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta na
koje je sluzbenik odnosno namjestenik rasporeden i osnovica za izracun placa, uve¢ana za 0,5 % za
svaku navrSenu godinu radnog staZa.
(3) Osnovicu za izraun plac¢a utvrduje gradonacelnik u skladu s Kolektivnim ugovorom.

Clanak 10.
(1) Radi stimulacije djelatnika gradske uprave na pravovremeno i kvalitetno obavljanje poslova i
zadataka uvodi se stimulativni dio place.
(2) Sredstva za stimulaciju osiguravaju se u Proracunu Grada Buzeta na poziciji ,pla¢e za redovni rad*
svakog odjela posebno, tako da se osnovica umaniji za 10 % i taj iznos &ini fond za stimulaciju.

Clanak 11.
Stimulativni dio plaée djelatnika odreduje gradonalelnik na prijedlog Celnika upravnih tijela, a za
Celnike upravnih tijela odreduje gradonacelnik samostalno.

Clanak 12.
Stimulativni dio place isplaéuje se za radni ucinak iznad redovnog i o¢ekivanog, a moze iznositi
najviSe 20% u odnosu na visinu osnovne place.

Clanak 13.
Kriteriji za vrijednovanje rada djelatnika, na temelju kojih se moze ostvariti stimulativni dio place su
sliedeci:
1. kvaliteta rada i ispunjavanje radnih zadataka (koeficijent 0-8),
2. samostalnost i samoinicijativnost (koeficijent 0-6),
3. radna disciplina (koeficijent 0-4),
4. odnos prema strankama, pretpostavljenima i radnicima (koeficijent 0-2).

Clanak 14.
Raspodijela stimulativnog djela plaée vrsi se u pravilu jednom mjese¢no prilikom isplate osnovne
place.

Clanak 15.
(1) Prijedlog za ocjenu djelatnika Celnici upravnih tijela trebaju do 1. u mjesecu za protekli mjesec
dostaviti gradonacelniku na posebnom obrascu zajedno sa evidencijom o prisutnosti djelatnika na
poslu, a gradonacelnik sve zajedno dostavlja Upravnom odjelu za financije i gospodarstvo do 2. u
mjesecu.
(2) Upravni odjel za financije i gospodarstvo obavlja isplatu pla¢a i stimulacije do 5. u mjesecu za
protekli mjesec.
(3) Za vrijeme bolovanja djelatnik nema pravo na stimulativni dio place.
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Clanak 16.
Odredbe o stimulaciji iz ovog Pravilnika ne odnose se na gradonacelnika, pa mu se radi toga ni
oshovica ne umanijuje.

Clanak 17.
(1) Za natprosjecne rezultate u radu sluzbenici i namjestenici mogu svake godine ostvariti dodatak za
uspjeSnost u radu u visini do jedne place sluzbenika ili namjestenika koji ostvaruje dodatak, nakon
utvrdivanja godiSnje ocjene o radu sluzbenika i namjestenika.
(2) Dodatak za uspjednost u radu ne moze biti stalni dodatak uz placu.

Clanak 18.
(1) Kriterij za uspjesnost je godiSnja ocjena o radu sluzbenika i namjestenika u skladu s odredbama
Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, vodeci
racuna o strucnosti, kreativnosti i samoinicijativnosti, kvaliteti i opsegu obavljenog posla, o postivanju
zadanih rokova u obavljanju poslova, postivanju radnog vremena, te struéne pomoc¢i u radu
podcinjenim sluzbenicima i namjestenicima.
(2) Ocjenu uspjeSnosti sluzbenika i namjestenika, ovisno o rezultatima njihova rada u proracunskoj
godini donosi gradonacelnik na prijedlog Celnika upravnog tijela u kojem sluzbenik i namjestenik
obavlja poslove i zadace.
(3) Ocjenu uspjednosti Celnika upravnih tijela ovisno o rezultatima njihova rada i tijela kojim upravljaju
donosi gradonacelnik.

Clanak 19.
Dodatak za uspjesSnost u radu mozZe ostvariti sluzbenik i namjestenik koji za kalendarsku godinu,
prema utvrdenim koeficijentima iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika, bude ocijenjen ,odli¢an“ i ,vrlo
dobar*.

Clanak 20.
QOvisno o ocjeni sluzbenici i namjestenici mogu ostvariti dodatak za uspjesnost u visini do jedne place
za ocjenu ,odli¢an® i do 50% place za ocjenu ,vrlo dobar® Sto ovisi o visini sredstava osiguranih u
ProraCunu za ove namjene, ili iz neisplaéenih iznosa koji ostaju u ProraCunu radi bolovanja ili

nepopunjenih radnih mjesta.

Clanak 21.
Obrazac za obracun stimulacije iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika, sluzbenicima i namjestenicima odnosno
¢elnicima upravnih tijela daje se na uvid prije obracuna place. Obrazac pored Celnika upravnih tijela
potpisuje gradonacelnik.

Clanak 22.
(1) Ako Celnika upravnog tijela zbog duze (preko 30 dana) odsutnosti zamjenjuje drugi djelatnik, on
ima pravo na mjese¢nu naknadu za obavljanje tog posla, u visini do 20% osnovne plaée tog radnog
mjesta, o Eemu rjeSenje donosi gradonacelnik.
(2) Isto pravo ima i djelatnik koji zamjenjuje drugog djelatnika o éemu rjeSenje donosi gradonacelnik
na prijedlog €elnika upravnog tijela.

Clanak 23.
(1) Za neizvrSavanje radnih zadataka, odnosno za nepravovremeno izvrSavanje zadataka, svojeg
radnog mjesta, odnosno ako djelatnik ne postize o€ekivane rezultate gradonacelnik moze, na prijedlog
Celnika upravnog tijela djelatniku umanijiti mjese€nu pla¢u do 20% o ¢emu se donosi odgovarajuée
rieSenje.
(2) Protiv rieSenja iz prethodnog stavka moze se gradonacelniku podnijeti prigovor u roku od 15 dana.
(3) Prigovor ne zadrzava provedbu rieSenja, ali ukoliko bude prihvacen izvrsit ¢e se nadoknada.

Clanak 24.
(1) Za vrijeme vjeZbeniCkog staZza vjeZbenik ima pravo na 85% osnovne plaée radnog mjesta najnize
sloZenosti njegove vrste.
(2) Sva ostala prava po osnovi rada vjezbenik ostvaruje kao i drugi sluzbenici i namjestenici gradske
uprave.
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Clanak 25.
Struéni voditelj - mentor koji obavlja nadzor i osposobljava viezbenika ima pravo na naknadu u visini
do 10 % od svoje osnovne place.

Clanak 26.
(1) UcCenici i studenti tijekom struéne prakse u gradskoj upravi imaju pravo na nagradu u
odgovaraju¢em postotku od prosjeCne mijeseCne plaée isplaéene po radniku u gospodarstvu
Republike Hrvatske u prethodna tri mjeseca i to:

Kategorija godina obrazovanja / postotak
UcCenici .-10% 1.-10% 1l.-15% IV.-20%
Studenti .-15% 11.-20% 1ll.-25% IV.-30%

(2) O konkretnoj visini nagrade odlucuje gradonacelnik na prijedlog ¢elnika upravnog tijela uvazavajuci
broj dana prisutnih na stru¢noj praksi i rezultatima rada u€enika odnosno studenta, o ¢emu donosi
rieSenje.

Clanak 27.
Osnovna plaéa i dodaci na osnovnu pla¢u u skladu s ovim Pravilnikom i Kolektivnim ugovorom za
sluzbenike i namjestenike gradske uprave utvrduju se posebnim rieSenjem.

Clanak 28.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o vrijednosti koeficijenata sloZenosti
poslova radnih mjesta i placa sluzbenika i namjeStenika gradske uprave Grada Buzeta (,Sluzbene
novine Grada Buzeta“, broj 2/06. i 12/07.).

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a primjenjuje se od 1. srpnja 2009. godine.

KLASA: 011-01/09-01/4
URBROJ: 2106/01-03-09-1
Buzet, 29. lipnja 2009.
GRADONACELNIK
mr. sc. Valter Flego, v. r.

Temeljem C&lanka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj€anim oznakama
stvaralaca i primalaca akata (,Narodne novine®, broj 38/88.), te ¢lanka 93. Statuta Grada Buzeta
(,Sluzbene novine Grada Buzeta®, broj 4/09.), gradonacgelnik Grada Buzeta dana 29. srpnja 2009.
godine donosi

PRAVILNIK
O UTVRBIVANJU BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA |
PRIMATELJA AKATA NA PODRUCJU GRADA BUZETA ZA
OBAVLJANJE POSLOVA LOKALNE SAMOUPRAVE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata u uredskom poslovanju
predstavnickog tijela, izvrSnog ftijela, upravnih tijela Grada Buzeta, pravnih osoba i vije¢a mjesnih
odbora na podrucju Grada Buzeta koji na temelju zakona obavljaju poslove lokalne samouprave.

Clanak 2.
Akti koji nastaju u djelatnosti stvaratelja i primatelja akata iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika razvrstavaju se
prema brojanim oznakama stvaratelja i primatelja akata kako slijedi:
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a) Predstavnicko, izvrSno i upravna tijela Grada:
01 - Gradsko vijece Grada Buzeta
02 - Ured gradonacelnika
03 - Gradonacelnik Grada Buzeta
04 - Upravni odjel za gospodarenje prostorom
05 - Upravni odjel za samoupravu, upravu i drustvene djelatnosti
06 - Upravni odjel za financije i gospodarstvo

b) vije¢a mjesnih odbora na podrucju Grada Buzeta
07 - Vije¢e mjesnog odbora Buzet
08 - Vije¢e mjesnog odbora Buzet - Stari grad
09 - Vijeée mjesnog odbora Krusvari
10 - Vije¢e mjesnog odbora Ro¢
11 - Vije¢e mjesnog odbora Sovinjak
12 - Vije¢e mjesnog odbora Sveti Ivan
13 - Vije¢e mjesnog odbora Sveti Martin
14 - Vijeée mjesnog odbora Svi Sveti
15 - Vijeée mjesnog odbora Strped
16 - Vijeée mjesnog odbora Veli i Mali Mlun
17 - Vijeée mjesnog odbora Vrh

c) trgovacka drustva u vlasnistvu Grada Buzeta
18 - ,,Park“ d.o.o. Buzet
19 -, Plzet“ d.o.o. Buzet
d) ustanove i druge neprofitne pravne osobe &iji je osniva¢ Grad Buzet:
20 - Pucko otvoreno uciliste ,,Augustin Vivoda“ Buzet
21 - Pucko otvoreno uciliste ,,Itineris“ Buzet
22 - Djegji vrti¢ ,,Grdelin“ Buzet
23 - Osnovna Skola ,,V. Grzalja“ Buzet
24 - Srednja Skola Buzet
25 - Zajednica sportskih udruga
26 - Javna vatrogasna postrojba
27 - Dom za starije i nemo¢ne

Clanak 3.

(1) Celnici upravnih odjela i odgovorne osobe drugih tijela i pravnih osoba odgovorni su za provedbu
ovog Pravilnika.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti RjeSenje o broj¢anim oznakama stvaralaca i
primalaca akata na podrucju Grada Buzeta (KLASA: 035-02/94-01/01, URBROJ: 2106-02-94-1 od 12.
svibnja 1994.), te RjeSenje o izmjenama i dopunama RjeSenja o utvrdivanju broj¢anih oznaka
stvaralaca i primalaca akata (KLASA: 022-05/02-01/26, URBROJ: 2106/01-02-02-2 od 3. srpnja
2002.).

Clanak 4.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja, a primjenjuje se od 15. kolovoza 2009. godine.
(2) Pravilnik ¢e se objaviti u ,Sluzbenim novinama Grada Buzeta®“.

Klasa: 022-01/09-01/14
Urbroj: 2106/01-02-09-1
Buzet, 29. srpnja 2009.
GRADONACELNIK
mr. sc. Valter Flego, v. r.
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Na temelju Clanka 44. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 4/09.),
gradonacelnik Grada Buzeta dana 27. srpnja 2009. godine donosi

ODLUKA
o oshivanju Vije¢a za komunalnu prevenciju Grada Buzeta

Clanak 1.
Gradonacelnik Grada Buzeta osniva Vijece za komunalnu prevenciju kao savjetodavno radno tijelo u
cilju razvoja programa prevencije kriminaliteta, osnaZivanja sigurnosti gradana, materijalnih dobara i
zajednice na podrucju Grada Buzeta u cjelini, na inicijativu i u suradnji s policijskom postajom u
Buzetu.

Clanak 2.

Vijece iz €lanka 1. ove Odluke sastoji se od predsjednika, zamjenika predsjednika i 7 ¢lanova:

1. gradonacelnik Grada Buzeta - predsjednik,
zamjenik gradonacelnika Grada Buzeta - zamjenik predsjednika,
predsjednik Gradskog vije¢a Grada Buzeta - ¢lan,
predstavnik Policijske postaje Buzet - ¢lan,
predstavnik PrekrSajnog suda u Buzetu - ¢lan,
predstavnik Centra za socijalnu skrb podruznice Buzet - &lan,
predstavnik ispostave Istarskih domova zdravlja u Buzetu - &lan,
predstavnik Osnovne 8kole ,Vazmoslav Grzalja“ Buzet - ¢lan,
predstavnik Srednje Skole Buzet - lan.

©CENOIGOA~WN

Clanak 3.

(1) Vijece iz ¢lanka 1. ove Odluke ima za cilj razvijati program prevencije kriminaliteta na podrucju
Grada Buzeta kroz partnerstvo, zajedni¢ko planiranje i djelovanije, kao i kroz predlaganje konkretnih
mijera prevencije prema gradonacelniku i Gradskom vije¢u Grada Buzeta.

(2) Program prevencije obuhvaca sve poznate vidove kriminaliteta, a naro€ito suzbijanje nasilja u
obitelji, suzbijanje nasilia u drustvu, delikvenciju djece, maloljetnika i mladih punoljetnih osoba,
Zlouporabu opojnih droga i psihotropnih tvari, te provodenje drugih mjera radi poveéanja razine
sigurnosti gradana i imovine.

Clanak 4.
Sastav Vijeca iz ¢lanka 1. ove Odluke moze se proSiriti prema potrebama razvoja i gradonacelnik
Grada Buzeta zadrzava pravo imenovanja dodatnih ¢lanova Vije¢a rjeSenjem o imenovanju.

Clanak 5.
Administrativno-tehni¢ke i struéne poslove za Vije¢e iz ¢lanka 1. ove Odluke obavljat ¢e Ured
gradonacelnika.

Clanak 6.
Ovo RjeSenje stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,Sluzbenim novinama Grada
Buzeta“.

Klasa: 022-05/09-01/13
Urbroj: 2106/01-03-09-1
Buzet, 27. srpnja 2009.
GRADONACELNIK
mr. sc. Valter Flego, v.r.
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Na temelju Clanka 44. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 4/09.),
gradonacelnik Grada Buzeta dana 27. srpnja 2009. godine donosi

ODLUKU
o oshivanju Vije¢a za socijalnu politiku Grada Buzeta

Clanak 1.
Gradonacelnik Grada Buzeta osniva Vije¢e za socijalnu politiku kao savjetodavno radno tijelo za
predlaganje i provedbu mjera vezanih za podrucje socijalne skrbi.

Clanak 2.
(1) VijeCe iz €lanka 1. ove Odluke sastoji se od predsjednika i 7 ¢lanova.
(2) U svojstvu predsjednika imenuje se predstavnik Grada Buzeta, a po jednog ¢lana predlazu:
Gradska udruga umirovljenika Buzet,
Sindikat umirovljenika Hrvatske - podruznica Ro¢,
Udruga antifaSista Buzet,
Crveni kriz Buzet,
Caritas Buzet,
Centra za socijalnu skrb - podruznica Buzet,
Program ,Pomo¢ u kuéi*.
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Clanak 3.
U ostvarivanju svojih zadataka, Vijec¢e iz lanka 1. ove Odluke:

1. pokrece inicijativu za donoSenje odgovarajuéih propisa, odnosno za rjeSavanje pojedinih
pitanja u postupku dono3enja propisa, te predlaze poduzimanje potrebnih mjera iz podrucja
svojeg djelokruga,

2. zalaze se za dosljednu primjenu odluke o socijalnoj skrbi, te suraduje s drugim tijelima na
primjeni propisa o socijalnoj skrbi,

3. potiCe primjenu djelotvornih mjera koje valja nuzno poduzimati radi zastite zivotnog standarda
i zbrinjavanja socijalno ugrozenih osoba, te s tim ciliem angazira sve dostupne izvore radi
osiguranja racionalnog, ucinkovitog i ravnomjernog koridtenja svih robnih i nov&anih resursa,
te

4. potite mjere u pogledu obiteljsko-pravne i kazneno-pravne zastite kojima se osigurava
potrebna skrb za djecu bez roditelja, odnosno onih o kojima se roditelji ne brinu, za tjelesno i
dudevno oSteéenu i socijalno zapudtenu djecu, za slabe, nemoéne i druge, zbog
nesposobnosti za rad i nezaposlenosti nezbrinute gradane.

Clanak 4.
Sastav Vijeca iz ¢lanka 1. ove Odluke moze se proSiriti prema potrebama razvoja i gradonacelnik
Grada Buzeta zadrzava pravo imenovanja dodatnih ¢lanova Vijeca.

Clanak 5.
Vije¢e podnosi godisnje izvjeS¢e o svojem radu gradonacelniku Grada Buzeta.

Clanak 6.
Administrativno-tehnicke i struéne poslove za Vijeée iz €lanka 1. ove Odluke obavljat ¢e Odjel za
samoupravu, upravu i drusStvene djelatnosti.

Clanak 7.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,Sluzbenim novinama Grada
Buzeta®“.

Klasa: 022-05/09-01/15
Urbroj: 2106/01-03-09-1
Buzet, 27. srpnja 2009.
GRADONACELNIK
mr. sc. Valter Flego, v. r.
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Na temelju Clanka 44. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 4/09.),
gradonacelnik Grada Buzeta dana 30. srpnja 2009. godine donosi

RJESENJE
o imenovanju savjetnika gradonacelnika Grada Buzeta

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Gradonacelnik Grada Buzeta donosi rjeSenje o imenovanju savjetnika gradonacelnika u cilju
olakSavanja praéenja stanja, te savjetovanja pri izradi prijedloga opéih akata i djelovanja u pojedinim
podrucjima djelokruga ovlasti gradonacelnika Grada Buzeta.

Clanak 2.
(1) Savjetnici gradonacelnika koordiniraju svoje djelovanje i planiraju nuznu potporu u suradnji s
Celnicima upravnih tijela u &ije podrucje djelokruga pripadaju pojedini poslovi.
(2) Savjetnicima iz stavka 1. ovog €lanka u radu, pored Celnika upravnih tijela, pomazu sluzbenici i
namjestenici istog upravnog tijela.

Clanak 3.
(1) Savjetnikom za poslove komunalnog uredenja, te za koordiniranje rada sa vije¢ima mjesnih
odbora, imenuje se Damir Siroti¢.
(2) Savjetnicom za poslove iz podru€ja druStvenih djelatnosti: predSkolskog odgoja, Skolstva,
zdravstva i socijalne skrbi, te za koordiniranje rada sa udrugama iz navedenog podrudja, imenuje se
Michela Blagoni¢.

Clanak 4.
Savjetnici gradonacelnika ne ostvaruju pravo na naknadu za svoj rad, osim za nuzne materijalne
troskove koji proizlaze izravno iz potreba obavljanja savjetnic¢kih duznosti.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,Sluzbenim novinama Grada
Buzeta“.

Klasa: 022-05/09-01/16
Urbroj: 2106/01-03-09-1
Buzet, 30. srpnja 2009.

GRADONACELNIK
mr. sc. Valter Flego, v.r.

GRADSKO IZBORNO POVJERENSTVO ZA GRAD BUZET

Na temelju ¢&lanka 32. Zakona o izborima opéinskih nalelnika, gradonacelnika, Zupana i
gradonacelnika Grada Zagreba (,Narodne novine®, broj 109/07. i 125/08.), Gradsko izborno
povjerenstvo za Grad Buzet objavljuje

CJELOVITO IZVJESCE
o visini i izvorima sredstava koje su pojedini kandidati i zamjenici
kandidata za Gradonacdelnika Grada Buzeta koristili za financiranje
izborne promidzbe
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(1) Gradsko izborno povjerenstvo za Grad Buzet pripremilo je ovo izvjeSée na temelju podataka o
visini i izvoru utro$enih sredstava koja su koristili za izbornu promidzbu primljenih od kandidata za
izbor gradonacelnika Grada Buzeta.
(2) Primljeni podaci su poredani abecednim redom kandidata.

Il.
1. Podaci koje su dostavili kandidat VALTER FLEGO i zamjenik kandidata SINISA ZULIC

1.1. PRIMLJENI DOBROVOLJNI PRILOZI U NOVCU OD FIZICKIH OSOBA - nisu prijavijeni

1.2. PRIMLJENI DOBROVOLJNI PRILOZI U NOVCU OD PRAVNIH OSOBA - nisu prijavljeni

1.3. PRIMLJENI DOBROVOLJNI PRILOZI U OBLIKU PROIZVODA ILI USLUGA FIZICKIH OSOBA -
nisu prijavljeni

1.4. PRIMLJENI DOBROVOLJNI PRILOZI U OBLIKU PROIZVODA ILI USLUGA PRAVNIH OSOBA -
nisu prijavljeni

1.5. OSTALI PRIHODI

1.5.1. - Prihodi temeljem Zakona o financiranju politickih stranaka i donacije Istarskog demokratskog
sabora u iznosu od 34.810,41 kuna.

1.6. SVEUKUPNA VRIJEDNOST SREDSTAVA (1.1.-1.5) 34.810,41 KUNA.
Kandidat i zamjenik kandidata su izvjeSc¢u prilozili i izvjeStaj o utroSenim sredstvima za izbore u
ukupnom iznosu od 34.810,41 kuna o ¢emu su priloZeni brojevi i izdatnici raéuna.

2. Podaci koje su dostavili kandidat DARKO KRANJCIC i zamjenik kandidata VILJEM
PETOHLEB

2.1. PRIMLJENI DOBROVOLJNI PRILOZI U NOVCU OD FIZICKIH OSOBA

2.1.1. Darko Kranjci¢, Buzet, Naselje Gori€ica 13 u iznosu od 1.000,00 kuna

2.2. PRIMLJENI DOBROVOLJNI PRILOZI U NOVCU OD PRAVNIH OSOBA

2.2.1. Montelektro Rijeka, Rijeka, Vukovarska 21 u iznosu od 20.000,00 kuna

2.3. PRIMLJENI DOBROVOLJNI PRILOZI U OBLIKU PROIZVODA ILI USLUGA FIZICKIH OSOBA -
nisu prijavljeni

2.4. PRIMLJENI DOBROVOLJNI PRILOZI U OBLIKU PROIZVODA ILI USLUGA

PRAVNIH OSOBA - nisu prijavljeni

2.5. OSTALI PRIHODI

2.5.1. - Prihodi temeljem Zakona o financiranju politi¢kih stranaka i donacije Hrvatske narodne stranke
u iznosu od 44.720,84 kuna.

2.6. SVEUKUPNA VRIJEDNOST SREDSTAVA (2.1.-2.5) 65.720,84 KUNA.

Kandidat i zamjenici kandidata izvjeS¢u su priloZili izvjestaj o utrodenim sredstvima i brojeve rauna, te
izdatnike racuna uz specifikaciju robe i usluga i dokaze da su pojedini raéuni pla¢eni. Preostali raduni
prema specifikaciji bit ¢e plaéeni po primitku planiranih donacija iz toCke 2.5. ovog lzvjeSéa.

KLASA: 013-03/09-01/1
URBROJ: 2106/01-01-09-43
Buzet, 3. kolovoza 2009.

GRADSKO IZBORNO POVJERENSTVO ZA GRAD BUZET

PREDSJEDNICA
Vesna Kataringi¢, v. r.
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