Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti, Uredbe o sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj
odgovornosti i Zakona o prora¢unu, proCelnica Upravnog odjela za financije i gospodarstvo
Grada Buzeta donosi

NAPUTAK
o obveznom mjese¢nom uskladivanju analitiCke evidencije i glavne
knjige

1. Radi azurnog, ucinkovitog i djelotvornog vodenja proracunskog racunovodstva za
Grad Buzet, utvrduje se obveza mjesetnog obavljanja uskladivanja analitiCke
evidencije i glavne knjige.

2. Potrebno je mjesecno provjeru evidencije potrazivanja, provjeru stanja glavne knjige,
uskladivanje analiticke evidencije i glavne knjige po svim vrstama prihoda i zaduzenja
te provjera po pojedinim grupama iz racunskog plana te kvartalno izvrsiti provjeru
analiticke evidencije dugotrajne imovine i sithog inventara kao i blagajne i putnih
naloga.

3. Poizvrsenom uskladenju potrebno je izraditi izvje$¢e odnosno prikaz stanja analitike i
glavne knjige te dostaviti ga na kontrolu zaduzenim osobama iz toCke 6. ovog
Naputka.

4. Rok za mjese¢no uskladenje i izradu izvjeSéa o obavljenom uskladivanju je 10. u
mjesecu za prethodni mjesec. Mjesecne evidencije uskladenja Cuvaju se u posebnom
registratoru.

5. Osobe zaduZene za uskladenja iz to¢ke 2. ovog Naputka su stru¢ni suradnik za
financijsko knjigovodstvo, raCunovodstveni referent — knjigovoda i radunovodstveni
referent-blagajnik.

6. Za kontrolu izvjeS¢a o obavljenom uskladivanju zaduZeni su viSi stru¢ni suradnik za
proracun i gospodarstvo i procelnica.

7. Navedeni naputak donosi se zbog sprjeCavanja odnosno smanjenja greSaka u
knjizenju, nepotpunih i nevjerodostojnih podataka potrebnih za utvrdivanje
knjigovodstvenih stanja i nepravovremenog uskladivanja.

8. Pravovremeno obavljeno uskladivanje analiticke evidencije i glavne knjige omogudit
¢e izradu izvjeS¢éa (JOPPD i PDV) koje se po posebnim propisima podnose
nadleznim institucijama kao i pravovremenu kontrolu prihoda i rashoda Proracuna.
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