Na temelju €lanka 61.c Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne
novine, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 123/17, 98/19 i
144/20) te ¢lanka 75. Statuta Grada Buzeta( ,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 2/21
i10/21), Vijece Mjesnog odbora Svi Sveti, na sjednici odrzanoj dana 31. sije€nja 2025. godine,
donijelo je

POSLOVNIK
O RADU VIJECA MJESNOG ODBORA SVI SVETI

1. OPCE OREDBE
Clanak 1.

Ovim poslovnikom o radu Vijeca Mjesnog odbora Svi Sveti ( u daljnjem tekstu: Poslovnik)
se podrobnije ureduju prava i duznosti predsjednika, potpredsjednika i ¢lanova Vijeca
Mjesnog odbora Svi Sveti (u daljnjem tekstu: Vije¢e Mjesnog odbora), nacin rada vijeca
Mjesnog odbora te druga pitanja od znacaja za rad Vijeca Mjesnog cdbora.

Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

Ako pojedino pitanje od vaznosti za rad Vijeca Mjesnog odbora nije uredeno ovim
Poslovnikom, o tom ée pitanju Vije¢e Mjesnog odbora donijeti posebnu odluku.

Clanak 3.

Konstituirajuéu sjednicu vije¢a saziva procelnik upravnog tijela nadleznog za poslove
predstavnickog tijela ili sluzbenik kojeg on ovlasti.

Prva konstituiraju¢a sjednica vije¢a sazvat ¢e se u roku od 30 dana od dana objave
konacnih rezultata izbora.

Ukoliko se vije¢e ne konstituira na sjednici iz stavka 2. ovog ¢&lanka, ovlasteni sazivaé
sazvat ¢e novu konstituirajucu sjednicu u roku od 15 dana od dana kada je prethodna
sjednica trebala biti odrzana. Ako se vijeCe ne konstituira ni na toj sjednici, ovlasteni
saziva€ sazvat ¢e novu konstituiraju¢u sjednicu u nastavnom roku od 15 dana.

Konstituirajucoj sjednici vije¢a do izbora predsjednika predsjeda pro€elnik upravnog tijela
nadleznog za poslove predstavni¢kog tijela ili sluzbenik kojeg on ovlasti.

Vije€e se smatra konstituiranim izborom predsjednika vijec¢a na prvoj sjednici na kojoj je
nazocéna vecina svih ¢lanova vijec¢a.

Ako se vijece ne konstituira u rokovima iz stavaka 2. i 3. ovog €lanka, raspisat ¢e se novi
izbori.

Clanak 4.

Na konstituirajucoj sjednici, nakon utvrdivanja dnevnog reda, prije izbora predsjednika
vije¢a, na prijedlog predsjedatelja, vijece verificira mandat ¢lanovima vije¢a, u skladu sa
odredbama zakona.



Predsjednik vijeca bira se tajnim glasovanjem, iz reda ¢&lanova vije¢a, veéinom glasova od
ukupnog broja €lanova vije¢a, ako je sjednici prisutna vecéina &lanova vijeéa.

(Prijedlog kandidata za predsjednika vije¢a podnosi predsjedatelj, a mogu ga podnijeti i
najmanje dva €lana vije¢a u pisanom obliku uz potpisanu suglasnost kandidata.

Ako kandidat s utvrdene liste sa samo jednim kandidatom za predsjednika vijeéa u tajnom
glasovanju ne dobije potreban broj glasova, ponovit ¢e se kandidacijski postupak.

Ako je za predsjednika vijec¢a utvrdena lista od dva ili vi§e kandidata, na postupak izbora
i glasovanja shodno ¢e se primijeniti odredbe Poslovnika o radu Gradskog vije¢a Grada
Buzeta koje reguliraju izbor predsjednika Gradskog vijec¢a.

Il. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA VIJECA MJESNOG ODBORA
Clanak 5.
Clan Vijeca Mjesnog odbora ima pravo i duznost osobito:

o Prisustvovati sjednicama Vije¢a Mjesnog odbora

 Predlagati Vijecu Mjesnog odbora razmatranje pojedinih pitanja iz njegovog djelokruga

e Raspravljati i izjaSnjavati se o svim pitanjima koja su na dnevnom redu sjednica Vijeéa
Mjesnog odbora

 Obavljati poslove i zadatke iz djelokruga vijeca koje mu provjeri Vijeée Mjesnog odbora
nije uredeno ovim Poslovnikom, o tom ¢e pitanju Vijeéa Mjesnog odbora donijeti
posebnu odluku.

. NACIN RADA | ODLUCIVANJA VIJECA MJESNOG ODBORA

1. Opce odredbe }
Clanak 6.

Vijeée Mjesnog odbora radi na sjednicama.

Sjednice Vije¢a Mjesnog odbora odrzavaju se u prostorima za rad Vijeéa Mjesnog odbora, u
pravilu, u sjediStu Mjesnog odbora.

U slucaju nastupanja posebnih okolnosti koje podrazumijevaju dogadaj ili odredeno stanje koje
se nije moglo predvidjeti i na koje se nije moglo utjecati, koje trenutadno ugrozava pravni
poredak, Zivot, zdravlje i sigurnost stanovnistva te imovinu vece vrijednosti, za vrijeme trajanja
posebnih okolnosti sjednice vije¢a mjesnog odbora mogu se iznimno odrzavati elektroni¢kim
putem ili koristenjem odgovarajucih tehnologija za odrZavanje sastanaka na daljinu.

Ako se sjednica po odluci predsjednika Vije¢a Mjesnog odbora u sluéaju iz stavka 1. ovog
Clanka odrzava izjadnjavanjem elektronickom postom, predsjednik u pozivu za sjednicu
odreduje dan i vrijeme odrzavanja sjednice, dan i vrijeme u kojem se dostavljaju prijediozi te
vrijeme u kojem se glasuje po predloZenim to¢kama dnevnog reda. Glasuje se na obrascu za
glasovanje koji se dostavlja predsjedniku Vije¢a Mjesnog odbora i ostalim élanovima Vijeéa
Mjesnog odbora.

Na sjednicu sazvanu i odrzanu na nagin propisan u stavku 2. ovog ¢&lanka primjenjuju se
odredbe ovog Poslovnika o rokovima za sazivanje sjednice i dostavu materijala, predlaganju
toCaka dnevnog reda, dostavi prijedioga i glasovanju.



Ako se sjednica po odluci predsjednika Vijeca Mjesnog odbora odrzava putem video
konferencije, na sjednicu sazvanu i odrzanu putem video konferencije primjenjuju se odredbe
ovog Poslovnika o rokovima za sazivanje sjenice, dostavi materijala, predlaganju to¢aka
dnevnog reda, podnosenju prijedloga i glasovanju.

Clanak 7.
Sjednice Vije¢a Mjesnog odbora odrzavaju se prema potrebi, najmanje jednom u dva mjeseca.

Sjednica Vije¢a Mjesnog odbora moze se odrzati ako je sjednici nazoéna vecina ¢lanova Vijeca
Mjesnog odbora.

2. Sazivanje i tijek sjednice
Clanak 8.

Sjednice Vije¢a Mjesnog odbora saziva predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora na vlastiti poticaj,
a duzan je sazvati sjednicu Vijeca ako o zatraZi bilo koji ¢lan Vijeéa Mjesnog odbora uz
navodenje pitanja koja Vijece treba razmatrati na sjednici.

U slucaju duze odsutnosti ili sprije¢enosti predsjednika Vijeca Mjesnog odbora sjednicu Vijeca
Mjesnog odbora moze sazvati potpredsjednik Vije¢a Mjesnog odbora.

Ako u sluéaju iz stavka 1. ovog ¢lanka predsjednik Vijeca Mjesnog odbora ne sazove sjednicu
u roku od osam dana od podnos$enja prijedloga, sjednicu ée sazvati Gradonacelnik.

Clanak 9.
O prisustvovanju sjednicama Vijeéa Mjesnog odbora vodi se evidencija.

U slu¢aju da ¢lan Vijeca Mjesnog odbora ne moze prisustvovati sjednici Vije¢a Mjesnog
odbora, duzan je o tome pravovremeno izvijestiti predsjednika Vije¢a Mjesnog odbora i svoj
izostanak opravdati.

3. Dnevnired
Clanak 10.

Poziv za sjednicu Vije¢a Mjesnog odbora sadrzava: redni broj sjednice, dan, vrijeme i mjesto
odrzavanja sjednice i predlozeni dnevni red.

Konstituiraju¢a sjednica Vije¢a Mjesnog odbora prva je u redoslijedu sjednica Vije¢a Mjesnog
odbora, redni broj sljedecih sjednica Vijec¢a odreduje se u nizu za sjednice koje se odrzavaju
tijekom jednog saziva Vije¢a Mjesnog odbora.

Dnevni red sjednice Vijeéa Mjesnog odbora predlaze predsjednik Vijeca.

U prijedlog dnevnog reda predsjednik Vijeéa Mjesnog odbora unosi sve predmete koji su mu
dostavljeni najmanje 5 dana prije odrzavanja sjednice, na nacin utvrden ovim Poslovnikom.

Na predlozeni dnevni red, koji je upuéen uz poziv na sjednicu, ¢lan Vijeca Mjesnog odbora
moze podnijeti pisani prigovor do odrzavanja sjednice Vijeéa Mjesnog odbora, a prigovor na
predloZeni dnevni red moze se podnijeti i na samoj sjednici Vijeéa Mjesnog odbora prije
utvrdivanja dnevnog reda.

O prigovoru se odluéuje na sjednici ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Vije¢a Mjesnog odbora.



Ako nema prigovora na predloZeni dnevni red sjednice, predloZeni dnevni red smatra se
utvrdenim te o njemu nije potrebno posebno glasovati.

Clanak 11.

Poziv, prijedlog dnevnog reda i materijali za sjednicu Vije¢a Mjesnog odbora u pravilu se
¢lanovima Vije¢a Mjesnog odbora dostavljaju najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice
Vije¢a Mjesnog odbora.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovog ¢lanka, ako za to postoje opravdani razlozi, élanovima
Vijeca se materijal za pojedinu tocku dnevnog reda moze dostaviti i naknadno, a moze i na
samoj sjednici.

U slu¢aju sazivanja izvanredne sjednice Vije¢a Mjesnog odbora, kada je nuzno donijeti
pojedini akt po hitnom postupku ili kada to zahtijevaju drugi osobito opravdani razlozi,
predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora moze dostaviti poziv za sjednicu Vijeéa u roku kraéem od
tri dana, a dnevni red za tu sjednicu predloziti i na samoj sjednici.

Clanak 12.

Predsjednik Vijeca Mjesnog odbora moZe naknadno, nakon $to je poziv za sjednicu s
prijediogom dnevnog reda veé odaslan ¢lanovima Vijec¢a, pisanim putem predlozZiti dopunu
dnevnog reda, a moze predloziti dopunu dnevnog reda i na samoj sjednici.

O predlozenoj dopuni dnevnog reda odluéuje Vije¢e Mjesnog odbora na samoj sjednici.
Clanak 13.

Nakon Sto je utvrden dnevni red sukladno odredbama ovog Poslovnika, predsjednik Vijeéa
Mjesnog odbor objavljuje dnevni red, s time da tijekom sjednice moze promijeniti redoslijed
tocaka dnevnog reda.

Clanak 14.

Kada Vijece Mjesnog odbora razmatra temu ili pitanje koje je Vijeéu Mjesnog odbora upuéeno
na razmatranje ili davanje mislienja od strane Gradonacelnika kao predlagatelja, poziv za
sjednicu Vijeca Mjesnog odbora dostavlja se i pro¢elniku upravnog tijela Grada Buzeta u &ijem
djelokrugu je pojedini prijedlog ili pitanje koje vijeéa razmatra.

Vijece Mjesnog odbora raspravu o pojedinom prijedlogu moZe povesti i bez nazoénosti osobe
iz stavka 1. ovog €lanka, u kojem slucaju to konstatira u zapisniku sa sjednice.

4. Tijek sjednice
Clanak 15.
Sjednici Vije¢a predsjeda predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora.

Po odluci predsjednika Vijeéa Mjesnog odbora, sjednici Vijeéa Mjesnog odbora moze
predsjedati potpredsjednik Vije¢a Mjesnog odbora.

Sjednici Vijeca Mjesnog odbora mogu prisustvovati osobe koje je na sjednici pozvao
predsjednik Vijeéa mjesnog odbora.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora obavjestava Vijece o broju
prisutnih €lanova te o ¢lanovima Vije¢a koji sjednici nisu prisutni, te daje potrebna obja$njenja
u vezi s radom na sjednici i drugim prethodnim pitanjima.



Clanak 16.

Ako predsjednik Vije¢a na pocetku sjednice utvrdi da sjednici nije prisutan potreban broj
¢lanova Vijeca, sjednicu ¢e odgoditi za odredeni sat istog dana ili za drugi odredeni dan i sat.

Sjednicu ¢e predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora prekinuti ako za njezina trajanja utvrdi da nije
prisutan potreban broj élanova Vijeéa i zakazati ¢e nastavak sjednice za odredeni sat istoga
dana ili za odredeni drugi dan i sat.

O odgodi sjednice i o nastavku prekinute sjednice zakazanom za drugi dan i sat izvijestit ¢e se
pisanim putem ¢&lanovi Vijeéa Mjesnog odbora koji nisu prisutni sjednici.

Predsjednik vijeca Mjesnog odbora moZe odgoditi sazvanu sjednicu ako za to postoje
opravdani razlozi. Sjednica se moze odgoditi najviSe za osam dana.

Clanak 17.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim temama dnevnog reda i
to redom koji je utvrden u dnevnom redu.

Na sjednici se na svakom predmetu iz dnevnog reda najprije raspravija, a zatim odlucuje.

Predsjednik Vije¢éa Mjesnog odbora daje rije¢ Elanovima Vijeéa Mjesnog odbora prema
redoslijedu prijava za raspravu.

U raspravi mogu sudjelovati svi prisutni kojima je rije¢ dao predsjednik Vijeca.

Svaki ¢lan Vije¢a Mjesnog odbora moze raspravljati po pojedinoj to¢ki dnevnog reda najduze
10 minuta.

Vije¢e Mjesnog odbora moze odluciti da pojedini ¢lanovi Vijeéa mogu govoriti i dulje.

Predsjednik Vije¢a vodi ratuna da govornik ne bude ometan ili sprije€en u svom govoru.

Clanak 18.

Predsjednik Vije¢a zaklju€uje raspravu po pojedinoj to¢ki dnevnog reda kada utvrdi da vise
nema prijavljenih govornika.

Za vrijeme rasprave ¢lanovi Vije¢a Mjesnog odbora mogu iznositi misljenja, traziti objasnjenja,
postaviti pitanje i predlagati zakljucke.

Po zakljuéenju rasprave pristupa se glasovanju o podnesenim prijedlozima na nacin i po
postupku utvrdenim ovim Poslovnikom.

Clanak 19.

Ako vije¢e Mjesnog odbora o pitanju o kojem je raspravljalo nije dovrsilo raspravu ili ne Zeli
odlucivati na istoj sjednici, raspravu odnosno glasovanje o tom pitanju odgada za jednu od
sliededih sjednica.

5. Odlucivanje i glasovanje



Clanak 20.
Vijece Mjesnog odbora na sjednici odlu¢uje veéinom glasova prisutnih &lanova.

Pravila mjesnog odbora, poslovnik o radu Vijeca mjesnog odbora, financijski plan, godi$nji
izviedtaj o izvrdenju financijskog plana, plan malih komunalnih akcija i odluku o izboru i
razrieSenju predsjednika i potpredsjednika Vijeca, Vijeée mjesnog odbora donosi veéinom
glasova svih ¢lanova.

Vecinom glasova svih &lanova Vije¢a Mjesnog odbora, Vije¢e donosi i one odluke za koje to
utvrdi posebnom odlukom ili zaklju¢kom.

Clanak 21.
Glasovanje na sjednici Vije¢a Mjesnog odbora u pravilu je javno.
Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke ili poimeniénim izjaSnjavanjem.

Glasovanje dizanjem ruku provodi se na nacin da predsjednik Vije¢a poziva ¢lanove Vije¢a da
se izjasne tko je ,za" prijedlog, tko je ,protiv‘ prijedloga, odnosno je li se tko uzdrzao od
glasovanja.

Izuzetno od odredbe stavka 1. ovog €lanka Vijece Mjesnog odbora na prijedlog najmanje 2
¢lana moZe veéinom glasova svih ¢lanova Vije¢a odluciti da ¢e o nekom pitanju glasati tajno.

Tajno glasovanje obavlja se putem glasackih listi¢a.

Tajno glasovanje provodi predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora uz pomo¢ dva ¢lana Vijeéa
Mjesnog odbora.

O tajnom glasovanju sastavlja se poseban zapisnik.

Clanak 22.
Predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora objavljuje rezultate glasovanja.

Na zahtjev Clana Vije¢a Mjesnog odbora koji zatrazi provjeru glasovanja, predsjednik Vijeca
ponovit ¢e glasovanje i ponovno objaviti rezultat glasovanja.

Clanak 23.

Zakljuccima Vijeée Mjesnog odbora zauzima stajaliste o temama koje razmatra, daje ocjene o
stanju o pojedinim podrugjima te predlaze Gradonacelniku i upravnim tijelima Grada Buzeta
poduzimanje odgovarajucih mjera iz njegovog djelokruga rada.

Zakljucak je po pojedinoj tocki dnevnog reda donesen ako je za njega glasovala vecina
prisutnih ¢lanova Vije¢a Mjesnog odbora.

Zakljucke Vijeca Mjesnog odbora potpisuje predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora.

Clanak 24.

Radi razmatranja pojedinih pitanja iz djelokruga rada Vije¢a Mjesnog odbora i priprema
prijedloga o tim pitanjima, Vije¢e Mjesnog odbora moze osnovati radnu skupinu koja ne moze
samostalno istupiti i biti nositelj prava i obveza.



Vije¢e Mjesnog odbora moze u tijeku rasprave odluditi i zaduziti jednog ili viSe ¢lanova Vijeca
Mjesnog odbora da utvrdi i podnese prijedlog zaklju¢ka o kojem ¢e Vijece Mjesnog odbora
odlugivati na toj ili sljedecoj sjednici Vijeca.

V. ZAPISNIK

Clanak 25.
O radu na sjednici Vije¢a Mjesnog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi ¢lan Vijeca Mjesnog odbora kojeg za to ovlasti predsjednik Vijeca.

Zapisnik obavezno sadrzi: redni broj sjednice, imena i prezimena prisutnih &lanova Vijeca
Mjesnog odbora koji sjednici nisu prisutni uz napomenu jesu li svoj izostanak opravdali,
usvojeni dnevni red, osobama koje su sudjelovale u raspravi po pojedinim to¢kama dnevnog
reda, tekst donesenih zaklju¢aka koji pojedinim to¢kama dnevnog reda, tekst donesenih
zaklju¢aka po pojedinim totkama dnevnog reda, rezultat glasovanja po pojedinim toCkama
dnevnog reda te vrijeme zavrSetka sjednice.

Clanak 26.

Zapisnik se ¢lanovima Vije¢a Mjesnog odbora dostavlja uz poziv za sljedecu sjednicu Vijeca
Mjesnog odbora.

Zapisnik se usvaja vecinom glasova prisutnih ¢lanova Vije¢a Mjesnog odbora sa ili bez iznijete
primjedbe na zapisnik prije utvrdivanja dnevnog reda.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Vije¢a Mjesnog odbora, a objavljuje se na mreznoj
stranici Grada Buzeta.

Clanak 27.

Izvornik poziva za sjednicu i zapisnika s odrzane sjednice Vije¢a Mjesnog odbora ¢uva se u
arhivi Mjesnog odbora.

V. JAVNOST RADA

Clanak 28.
Gradani imaju pravo prisustvovati sjednici Vije¢a Mjesnog odbora.

Gradani su duzni najaviti svoju nazo¢nost sjednici Vije¢a Mjesnog odbora najkasnije dan prije
odrzavanja sjednice.

Predsjednik vije¢a Mjesnog odbora moze ograniciti boj gradana koji prisustvuju sjednici zbog
prostornih uvjeta i odrzavanje reda na sjednici.

Vi. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.



lzmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nacin koji je propisan za njegovo
donosenje.

Prijedlog za promjenu Poslovnika moze podnijeti svaki ¢lan Vijeéa Mjesnog odbora. Jedan
primjerak Poslovnika dostavlja se u izvornom obliku upravnom tijelu Grada Buzeta nadleznom
Za mjesnu samoupravu.

Clanak 30.

Ovaj Poslovnik o radu Vije¢a Mjesnog odbora stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e
se na mreznoj stranici i Sluzbenim novinama Grada Buzeta.
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