Na temelju ¢lanka 47.1 95. Zakona o proracunu (,Narodne novine“ broj 87/08., 136/12.
i 15/15.), stavka 1., Clanka 13. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru
(,Narodne novine“ broj 78/15.) i ¢lanka 33. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine
Grada Buzeta“ broj 7/17 — proc€iSceni tekst.), a na prijedlog Upravnog odjela za financije
i gospodarstvo, Gradonacelnik Grada Buzeta dana 20. lipnja 2018. godine donosi

PROCEDURU
obracuna i naplate proracunskih prihoda

I.  PRIHODI PRORACUNA GRADA BUZETA

Ovom Procedurom obuhvaceni su prihodi ProraCuna temeljem:
1. Ugovornih odnosa, a odnose se na:
a. Zakup poslovnih prostora — naplata se provodi putem mjesecnih
racuna,
b. Najam gradskih stanova — naplata se provodi putem mjesec¢nih
uplatnica,
Otkup stanova — naplata se provodi putem mjesecnih uplatnica,
. Zakup gradevinskog zemljista,
. Zakup javnih povrsina,
Zakup poljoprivrednog zemljista u vlasnistvu Grada
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2. RjeSenja koja donosi Grad Buzet, a odnose se na:

a. Porez na kuc¢e za odmor — naplata se provodi jednom godi$nje,

b. Porez na koriStenje javnih povrSina — naplata se provodi jednom
godisnje,

c. Komunalna naknada — naplata se provodi putem mjeseénih racuna i
mjesecnih uplatnica, ovisno o zaduzenju za pravne ili fizicke osobe,

d. Komunalni doprinos — naplacuje se jednokratno, ili obro¢no

e. Naknada za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru —
naplacuje se jednokratno ili obro¢no,

f. Spomenicka renta — naplacuje se tromjesecno

3. Kazne za prometne prekrsaje — naplacuju se prema Obavijestima o
pocinjenom prekrsaju koje izdaje komunalni redar, sukladno Prekr§ajnom zakonu.

. REDOVITO PRACENJE NAPLATE

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate gradskih prihoda omogucuje se lakSe i toCno
praéenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja po gradskim prihodima. S
duznicima Cije dugovanja prelaze 10.000,00 kuna ili su dospjela vise od 6 mjeseci
potrebno je najmanje jednom godisnje uskladiti knjigovodstveno stanje.

Kod knjizenja uplata ukoliko je duznik naveo poziv na broj obvezno se zatvara
potrazivanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj zatvaraju se
najstarija dugovanja duznika.



[ll. URGENCIJE NAPLATE

Knjigovodstveno stanje gradskih potrazivanja po obveznicima prate viSa struCna
suradnica za financije i knjigovodstvo, stru¢ni suradnik za financijsko racunovodstvo i
viSa struCna suradnica za naplatu potrazivanja, svaki u svojoj nadleznosti za vrstu
prihoda koji se naplacuje, te po moguénosti kontaktiraju sve duznike kako bi se u Sto
kracem roku naplatila potrazivanja i smanjio broj opomena i ovrha, kao i potreba za
pljenidbom imovine.

Visa stru€na suradnica za naplatu potrazivanja poduzima nuzne radnje u ovrsSnim
postupcima, postupcima ste€ajeva i predste€ajnih nagodbi i odgode ili obroCne otplate
dugovanja na zahtjev duznika, osim obroCne otplate stanova za koju mjere naplate
poduzima viSa stru¢na suradnica za financije i knjigovodstvo i naplate poreza na kuce
za odmor te poreza na javne povrsine za koje mjere naplate poduzima strucni suradnik
za financijsko racunovodstvo.

IV. OPOMENE

U redovitom sustavu opominjanja duznika po osnovi gradskih prihoda Salju se, uz
racun ili zasebno, pisane opomene za sva dospjela dugovanja koja odredeni duznik
ima prema Gradu.

Ovisno o modelu naplate gradskih prihoda, opomene se Salju na sljedeci nacin:

- sukcesivno tijekom godine, pravne osobe svaka 3 mjeseca, a fiziCke svakih 6
mjeseci, obi¢no postom,
- opomena pred ovrhu s povratnicom u roku od 30 dana nakon slanja opomene.

Opomenom pred ovrhu poziva se Duznik da svoje dugovanje podmiri u roku od 10
dana od primitka opomene. Ukoliko postoji moguénost, duznika se kontaktira telefonski
prije pokretanje postupka ovrhe (o ¢emu se vodi sluzbena biljeSka).

V. OVRSNI POSTUPAK

Ukoliko duznik ne podmiri dugovanje u roku od 10 dana od dostave opomene pred
ovrhu, pokrece se ovrsni postupak.

Ovrsni prijedlozi/rieSenja o ovrsi izdaju se s novom klasom i urudzbenim brojem. Klasa
spisa utvrduje se prema vrsti naknade ili poreza.

Visa stru€na suradnica za naplatu potrazivanja predlaze, ovisno o visini dugovanja i
pravnoj osnovi dugovanja, koji ¢e se ovrsni postupak pokrenuti temeljem odredbi
Zakona o op¢em upravnom postupku, OvrSnog zakona, Opceg poreznog zakona,
PrekrSajnog zakona, Zakona o provedbi ovrhe na nov€anim sredstvima, Zakona o
financijskom poslovanju i predste€ajnoj nagodbi, Steajnog zakona i drugim
zakonskim i podzakonskim propisima koji reguliraju predmetno podrucje, za prihode iz
nadleznosti komunalnog gospodarstva.

Visa stru¢na suradnica za financije i knjigovodstvo predlaze pokretanje ovrhe za
naplatu dugovanja za otplatu stanova, a stru¢ni suradnik za financijsko racunovodstvo
ovrhe za naplatu poreza na kuée za odmor i poreza na javne povrsine.
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Pokrenuti ovrsni postupak obustaviti ce se u slu€aju da se duzniku odgodi naplata
duga ili odobri obro¢na otplata.

VI. ODGODA PLACANJA, OBROCNA OTPLATA | OTPIS POTRAZIVANJA

1. ODGODA PLACANJA, OBROCNA OTPLATA | OTPIS POTRAZIVANJA
ZA NEJAVNA DAVANJA

Za odgodu placanja, obro¢nu otplatu i otpis potrazZivanja za nejavna davanja (zakup
poslovnih prostora, najam stanova, otkup stanova i garaza, najam prostora...... )
primjenjivati ¢e se odredbe Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu
plac¢anja, obro¢nu otplatu duga te prodaju, otpis ili djelomi€an otpis potrazivanja.

2. ODGODA PLACANJA, OBROCNA OTPLATA | OTPIS POTRAZIVANJA
ZA JAVNA DAVANJA

Za odgodu plac¢anja, obro€nu otplatu i otpis potrazivanja za javna davanja (komunalni
doprinos, komunalna naknada, porez na tvrtku, porez na ku¢u za odmor, porez na
koriStenje javnih povrSina) primjenjivati ¢e se odredbe Opcéeg poreznog zakona.

VIl. OSIGURANJE
1. PRISILNO ZASNIVANJE ZALOZNOG PRAVA NA NEKRETNINI

Kod zaklju€enja obrocne otplate ili odgode pla¢anja dugovanja na zahtjev duznika, u
slu¢aju da dugovanje prelazi iznos od 10.000,00 kn, viSi savjetnik za imovinsko pravne
poslove moZe provesti postupak osiguranja zasnivanjem zaloZznog prava na nekretnini
prema odredbama OvrSnog zakona.

2. ZADUZNICA

Ako duznik ima pohranjenu zaduznicu u kasi na ime osiguranja naplate po ugovorima,
Visa struna suradnica za naplatu potraZivanja moze ovisno o visini i starosti duga
ispunjenu zaduznicu dostaviti FINA-i s uCincima dostave pravomoc¢nog sudskog
rieSenja o ovrsi.

U postupku zakljuCenja obro¢ne otplate ili odgode pla¢anja dugovanja na zahtjev
duznika, neovisno o pravnoj osnovi dugovanja, u slu¢aju kada je dugovanje vece od
10.000,00 kn, osoba nadlezna za izdavanje rieSenja o obracnoj otplati ili sklapanja
ugovora o obroCnopj otplati moze zatraziti zaduznicu kao instrument osiguranja
naplate.

VIll. STECAJEVI | PREDSTECAJNE NAGODBE

ViiSi savjetnik za imovinsko pravne poslove i Visa stru¢na suradnica za naplatu
potrazivanja redovito provjeravaju e-Oglasnu ploCu sudova (https://e-
oglasna.pravosudije.hr/?q=stecajne-objave-v) i web stranicu FINA-e u dijelu koji se
odnosi na objavljivanje RjeSenja o otvaranju predste€ajnih nagodbi i steCajeva.
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Ukoliko utvrde da je nad nekim od duzZnika otvoren predstecajni ili steCajni
postupak, Visi savjetnik za imovinsko pravne poslove poduzima daljnje radnje u skladu
s odredbama Stec€ajnog zakona.

Visi savjetnik za imovinsko pravne poslove moze podnijeti prijedlog za otvaranje
predsteCajnog postupka ili steCaja nad duznikom ukoliko postoje predstecajni,
odnosno stecajni razlozi te ukoliko bi pokretanje takvog postupka znacajno utjecalo na
naplatu potrazivanja.

IX. KONTROLA

Visa struéna suradnica za naplatu potrazivanja vodi evidenciju provedenih mjera
prisilne naplate i prati naplatu na temelju provedenih mjera i zaklju€enih steCajeva,
odnosno predste€ajnih nagodbi za prihode iz nadleZnosti komunalnog gospodarstva.

Nakon dostave RjeSenja o ovrsi u FINA-u, u roku od 30 dana, putem sustava e-blokade
vrSi uvid u FINA-in Ocevidnik radi utvrdivanja redoslijeda i moguénosti naplate. Ukoliko
je redoslijed takav da nece biti moguée namiriti trazbinu, utvrditi e se mogucnost
provedbe ovrhe na drugom predmetu ovrhe.

X. OTPIS POTRAZIVANJA KOD GODISNJEG POPISA IMOVINE | OBVEZA

U tijeku godisSnjeg popisa imovine i obveza, Povjerenstvo za popis ima pravo i obvezu
pripremiti prijedlog potrazivanja za otpis prema sljedecim kriterijima:

1. Nakon okonc¢anja stecajnog ili likvidacijskog postupka nad poreznim
obveznikom po primitku pisane obavijesti od steCajnog ili likvidacijskog upravitelja da
naplata potrazivanja nije moguca iz steCajne ili likvidacijske mase,

2. Nakon brisanja poreznog obveznika (pravne osobe) iz sudskog registra,

3. U slu€aju smrti poreznog obveznika (fiziCke osobe) ukoliko isti nema
nasljednika ili nema imovine za nasljedivanje iz koje bi se mogao naplatiti dug,

4. Nakon neuspjesSne provedbe mjera prisilne naplate i nastupanja zastare.

Tijekom godine, djelatnici koji rade na naplati i uskladenju potrazivanja mogu otpisati
neznatna dugovanja (do 5 kn) $to se evidentira kao knjizni zapis.
X|. ZAVRSNE ODREDBE

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na oglasnoj ploci i
sluzbenoj web stranici Grada Buzeta, www.buzet.hr

KLASA: 400-01/18-01/12
URBROJ: 2106/01-03-18-7
Buzet, 20. lipnja 2018.

GRADONACELNIK
SiniSa Zuli¢
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